أعمال كتابة العدل الثانية 

تختص كتابة العدل الثانية بما يلي : 

. تالاكولا)١‎ 

")فسخ الوكالات . 

۳)الکفالات الزراعية . 

)التنازلات . 

4)نوثيق عقود الشرکات . 

۲ )تعدیل الاسم الأول . 

۷)آقاریر الاستلام . 


الوكالات 


تنبیهات dole‏ للوكالات 

۱) لا بد للموکل أن يكون كامل الأهلية بالغاً ء عاقلاً متکلماً . 

۲) إذا كان الوکل عاجزاً عن النطق والكتابة أو یقڑ بالاشارة فان ذلك من احتصاص ا حاکم؛ 
تعمیم ۱۳۵۹/۷/۸ في ۱۰/۰۸/۲۳ ۱ه. 

)٣‏ إثبات شخصية التقدم یکون باطوية الوطنية بالنسبة للرحال وسجل الأسرة بالنسبة للنساء 
ومن هو دون ۱۵ سنة والاقامة أو جواز السفر بالنسبة للمقیمین» على أن تکون الاثباتات 
سارية الفعول. 

) للمرء حق التوکیل في أي شيء مع مراعاة عدم مخالفته شرعاً أو نظاماً . 

© إذا كان الوکل وكيلاً أو ناظراً أو Uy‏ فیجب إحضار صك الوكالة أو النظارة أو الولاية المحول 
له بالتوكيل» ولا يعتمد على الصور ولو كانت مصدقة طبق الأصل. 

)٦‏ للأب التوكيل عن أولاده القاصرين عن سن الرشد دون الخامسة عشرة بولايته الحبرية وإحضار 
صك استمرار الولاية للابن إذا بلغ مس عشرة سنة فما فوق وكان قاصراً عقلياً تعميم 
٣ت‏ |۲۹۹۰۱ 3 ۷/۸۰/۲۸ ٤٤٢٣ھ‏ 

۷) جميع الوکالات ا خاصة لا يحتاج فيها إلى إشهاد ما عدا الوكالة العامة أو ا الیة أو ما شابمها في 
الصياغة هذا بالنسبة للرحال السعوديين » أما وكالات النساء فلا بد فيها من تعریف؛ ويكتفى 
بمعرف واحد إن كان من ا حارمء ويحق لكاتب العدل طلب المعرفين متى ما احتاج إلى ذلك . 

۸ لا يتصرف الوكيل Chal‏ نفسه ولا لصالح أصوله أو فروعه أو زوحه إلا إذا نص ف الوكالة فيما 
بخص أصوله أو فروعه أو زوحه دون نفسه . 

4( يضاف رقم السجل gall‏ الخاص بالوكيل في الوكالات العامة والمفتوحة والمتعلقة بالأمور المالية 
فقط ويُكتفى بطلب رقم السجل المدني الخاص بالوكيل من الراحع لإضافته في الوكالة دون 
الحاجة إلى طلب أصل أو صورة إثبات الموية الخاصة بالوكيل ( تعميم ۲۹۰۵/2/۱۳ في 
۰۵ اه ) » ويضاف رقم حفيظة الموكل وتاريخها في الوكالة العامة ووكالة البيع . 

)٠١‏ تحديد حاجة الموكل فيما يرغب التوکیل فيه تعميماً أو تخصيصاً والنص على ذلك في 
الوكالة سيما إذا كان الباعث هذه الوكالة مراجعة إدارة حكومية لأمر مخصوص ( تعميم 
۳ في ۲۳/۰۵/۱۷ ۱ه الفقرة ١١‏ ) . 

)١١‏ إذا فقد أو تلف صك الوكالة فلا یستخرج له صك بدیلء بل يحتاج إلى توكيل جدید. 


(VY‏ إذا أراد الوکیل توکیل غيره فلا بد أن ينص في الوكالة ( وله حق توکیل الغير ) ويكون 
التوكيل فيما ذكر في نص الوكالة أو جزء منها وتكون صيغة الضبط ( حضر فلان aê‏ 
لا ي کو سا عناق ONG‏ فرحت الوكالة الستادرة من aed‏ ی 
وتاریخ. ...۰ كت 
(VT‏ عند توکیل الوکیل لغیره بالنسبة للوكالة العامة أو الوکالات الخاصة بیع العقار فانه يهمش 
على الوكالة الاصلية ail‏ صدر بموحبها UG‏ برقم وتاریخ وحلد ثم يهمش على سحلها في 
الإدارة » أما إذا كانت الوكالة صادرة من غير الإدارة فيهمش على الوكالة ثم تصور وترسل 
بخطاب لمصدرها للتهميش على سجلها والإفادة » وتسلم الوكالة الأصلية للوكيل . 
5 ) إذا أراد الولي ۔ غير الأب توكيل غيره وكالة عامة فتقيد ويكتب في آخرها: ( على ألا 
يتصرف بشيء من عقارات القاصرين ببيع أو شراء بدل أو رهن إلا باذن من حاكم شرعي ). 
1°( إذا أراد الموكل التوكيل بصفته صاحب محل أو مؤسسة فلا بد من إحضار ما یثبت ذلك 
كرخصة ا حل أو السجل التجاري . 
)٦‏ بالنسبة للتوكيل عن الشركة فلا بد من : 
أ/ إحضار عقد التأسيس الخاص بالشركة موثقاً من كتابة العقد بالرقم والتاريخ وتتضمن 
إحدى فقرات أو مواد العقد بأن طالب الوكالة مفوض من قبل الشركة فيما يريد التوكيل 
عليه وله حق توكيل الغير . 
ب/ وإحضار أيضاً السجل التجاري الخاص بالشركة . 
۷) التوکیل عن الشركات يكون بوكالة شرعية من المفوض بذلك وفق عقد الشركة المعتمد ( 
نظام المرافعات - المادة رقم ٥/٥۷‏ ) . 
(VA‏ عدم الاعتماد على الوكالات الصادرة من خارج المملكة إلا بعد تصديق وزارة العدل 
السعودية Lede‏ » ووزارة الخارحية » وموافقتها للوحه الشرعي والنظامي . 
۹) الوكالات المراد استخدامها خارج المملكة ء لا بد من تصديقها من وزارة العدل أو من له 
صلاحية بالتصديق كرئيس كتابة العدل أو فرع الوزارة وكذلك يلزم تصديقها من وزارة الخارحية أو 
من أحد فروعها ما عدا وكالات استقدام العمال . 


اله‌کالات الممۂ 
التعمیم 


عدم توثيق التوكيل في استلام العونات الزراعية ومعونة تربية 
المواشي التي تصرف من قبل الفروع الزراعية وذلك للرحال » 
أما النساء فلا مانع من إصدار وكالة بهذا الخصوص على 
أن تكون الوكالة باسم أقرب عائل للمرأة. 

عدم توثيق توكيل المقترض من صندوق التنمية العقارية 
للمقاول الذي سيتولى تنفيذ البناء أو أي شخص تربطه 
علاقة بالمقاول . 

عدم توثيق توكيل شخص يدعي أنه عثل شركة أو نحوه إلا 
بعد الاطلاع على نظام تلك الشركة والتأكد من أنه مخول 
لباشرة ما یراد التوکیل فیه . 

عدم توثيق توکیل شخص يدعي أنه تاحر أو صاحب 
مؤسسة أو شركة إلا بعد الاطلاع على السجل التجاري 
الخاص . 

عدم توثيق توكيل غير المكفول في استقدام عماله من الخارج 
ومراجعة السفارة ما عدا توكيل العامل نفسه لاستقدام 
نفسه أو توكيل مكتب معتمد في الخارج . 

عدم توثيق وكالة الأبكم الذي لا يستطيع الكلام ولا 
الكتابة ويكون توثيقها لدى ا حکمة . 

عدم توثيق وكالة من طرف لآخر في أعمال الطوافة وخدمة 
الحجاج في الداحل إلا بعد الرحوع إلى الهيئة الابتدائية 
للمطوفين . 

عدم جمع أكثر من موكل و أكثر من تأشيرة في صك وكالة 


واحد ویجب الاقتصار على موكل واحد وتأشيرة واحدة . 


عنع التوكيل على بيع أمر المنح قبل التخصيص والتطبيق 


عند توثيق وكالات البيع والشراء مراعاة عدم توثيق لفظة 


(إفراغ) فقط ولا بد من الاستيضاح من المنهي عن مراده 
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والتصريح في الوكالة عن البيع والشراء ونحو ذلك ومن ثم 
يتبع ذلك بلفظة (إفراغ) . 

عدم توثيق توكيل سعودي للأحنبي توكيلاً عاماً يخوله حق 
التصرف أو التنازل عن الحقوق والالتزامات ویجب أن يحدد 
التوكيل في شيء معين . 

عدم توثيق وكالات من السعودي للأجنبي لاستيراد بضائع 
من الخارج . 

عدم توثيق توكيل الأحني غي التصرف في السيارة من قيادة 
أو بيع وقبض of‏ إلا في إحدى حالتين : 

الحالة الأولى : أن الأحنبي الذي بمتلك السيارة ولديه رغبة 
في بيعها ويريد أن يوكل أحد أقاربه أو معارفه ببيعها وقبض 
نها فقط فإنه ينبغي له قبل ذلك أن يوقفها في أحد 
معارض السيارات المصرح لها وبحضر مستنداً يدل على 
ذلك وعوحبه يمكن استخراج UG‏ شرعية بمقتضاها يحق 
للوكيل بيع السيارة وقبض Lek‏ دون قیادتھا . 

الحالة الثانية : عند رغبة الأحنبي الذي يملك سيارة اخروج 
بسيارته إلى الخارج خروحاً تمائياً فلا مانع من إصدار وكالة 
تخول الوكيل إنحاز تلك المهمة فقط بشرط أن يكون ذلك 
عن طريق شحنها لا قیادتھا . 

عدم توثيق توكيل أجنبي لآخر في الترافع في الدعاوی داحل 
المملكة إلا فيما يلي : 

-١‏ إذا كان يترافع عن نفسه أو عن مصلحة له بصفته 
مالكاً أو شريكاً أو مؤسسة أو يترافع عن زوجه أو أصهاره 
أو الأشخاص من ذوي القربى حت الدرحة الرابعة. 

؟- إذا كان وصياً أو قيماً . 

۳- أو شخص سعودي . 

عدم توثیق توكيل WG‏ لاستلام امرأة لمن ليس محرماً هما بل 
ينبغي التأكد من محرمية الشخص المطلوب توكيله وعدم 
إصدار صك بذلك إلا لمن هو حرم لها شرعاً . 

في حال کون الشركة شركة سعودية بالكامل فلا يجوز 
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للأحنبي إدارتما أو منحه أي صلاحيات تمشياً مع الأوامر 
القاضية بحظر توكيل السعودي للأجنبي . 

عدم توثيق توكيل بيع السيارات وقیادتھا بل لا بد من النص 
في الوكالة Ob‏ الوكالة حاصة بالبيع دون القيادة . 

عدم الجمع بين وكالات التعقيب على استخراج التأشيرات 
لاستقدام العمالة الوافدة وإتماء الاجراءات المتعلقة بهم وبين 
الوكالات الخاصة باستقدام العمالة من الخارج التي تتطلب 
ذكر رقم التأشيرة وتاريخها . 

عدم إصدار وكالة لأصحاب مؤسسات حجاج الداخل إلا 
بعد الحصول على موافقة حطية مسبقة من وزارة الحج. 
عدم إصدار وكالات للأفراد الذين يزاولون نشاط سيارات 
الأحرة العامة تسمح لغيرهم بقيادة سیاراتمم . 

العقود والإقرارات التي تحتاج إلى ثبات أو حكم أو يمين أو 
ماع بينات أو جرح أو تعديل ليس لكاتب العدل إجراء 
شيء منها . 

لا يجوز لوكيل الوكيل أن يوكل غيره ولو أذن له من قبل 
الوكيل ما لم يكن توكيل الأصيل يخول ذلك . 

عدم إصدار وكالات الغائب لصرف العوائد السنوية 


ليس لكاتب العدل إجراء توثيق وكالة من لا يحسن العربية 
فقد ورد بنظام كتاب العدل الصادر في عام ١٣۳٥ھ‏ في 
فقرته الثالثة عشر ( أن من لا يحسن العربية وتكون له 
معاملة لدى كاتب العدل يجب أن تترحم لغته بواسطة 
ترجمانين وبحضور معرفين ويشترط أن يكون الترجمانين 
والمعرفين عدلين وهذا الأمر يتطلب إثبات وتعديل ) والمادة 
aul‏ من لائحة OLS‏ العدل تنص على أن العقود 
والإقرارات التي تحتاج تحتاج إلى OW)‏ أو حكم أو يمين أو 
ماع بينات أو جرح أو تعديل لیس لكاتب العدل إجراء 
شيء منها ء ولمادة السادسة والخمسون من اللائحة 
الجديدة تنص على أن يجري العمل بمذه اللائحة اعتباراً من 
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تاریخ صدورها وتلغي كل ما يتعارض مع موادها من 
تعلیمات - والتعارض واضح - . 

عند التوكيل على استلام الرواتب التقاعدية لا بد من 
التصريح باستلام الرواتب من المؤسسة العامة للتقاعد ولا 
يكتفى بعبارة وكلت فلان على مستحقاتي لدى الدوائر 
الحكومية . 

عدم الحاجة لتوثيق وكالة لاستلام وتحديد رخص الأسلحة 
بل يكتفى بتفويض من صاحب الترخيص مصادق عليه من 
حهة رسية ء كما أنه يكتفى بالوكالة العامة للتنازل عن 
الأسلحة لأحد الورثة في حالة الوفاة دون الإشارة إلى تحديد 
الأسلحة . 

عدم إصدار أي وكالة لأي مواطن أو مقيم تتضمن البيع 
والتصرف بالمركبة التي تحمل لوحات سعودية وهي بالخارج 
إلا بعد مراحعة إدارة المرور لتتخذ الاجراءات اللازمة؛ 
(مصدرة) بدلا من (صالحة) ليتم بعد ذلك إصدار الوكالة 
المطلوبة . 
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الوکالات الممنوع 


ات 

۹ هم 

- وبعد: (إلحاقاً لتعميمنا رقم 947/١/ت‏ في ۱۳۹۷/۷/۱۳ھ والمتضمن عدم إصدار 
وكالات استلام المعونات الزراعية ومعونات الماشية...إلخ. 
تلقينا نسخة من خطاب المقام السامي الموجه Sei‏ لمعالي وزير الزراعة والمياه برقم 
۳ في ۱۳۹۷/۱۱/۲۷ ه الآتي نصه بعد المقدمة : 

اطلعنا على خطابكم رقم ۱۶۳۱/۱ في ۱۳۹۷/۱۰/۱۰ھ حول ما رفعه/ ........... ورفاقه 
من الأفلاج من أن لديهم وكالات لبعض الأشخاص من البادية لاستلام إعاناتهم لعام ۱۳۹۷ھ 
وقد تبلغوا بعدم صرفها وما أفدتم به من أن منع الوكالات وإيقاف العمل بها جاء بعد دراسة 
واقع الحال الذي تبين أنه يفوت على أفراد الحصول على استحقاقاتهم من إعانة الأعلاف 
وتربية المواشي التي قصدت الدولة من إقرارها وتبنيها إفادتهم بها وأنه جرت بين وزارتكم ووزارة 
المالية والاقتصاد الوطني ووزارة العدل مخابرة انتهت بتعميم معالي وزير العدل على جميع 
المحاكم وكتاب العدل برقم ۱/۹۳/ت وتاريخ ۱۳۹۷/۷/۱۳ه باعتماد عدم إجراء تسجيل 
للتوكيل لاستلام المعونات الزراعية ومعونة تربية المواشي والتي تصرف من قبل الفروع الزراعية 
المنتشرة في معظم أنحاء المملكة مما يسهل عملية الاستلام وعدم الحاجة للتوكيل» وما 
ارتأيتموه من أنه من المناسب أن يستمر العمل بالوكالات الرسمية المستكملة الصادرة من 
المحاكم وكتاب العدل قبل التعميم المشار إليه وأن يوقف العمل بما قد يكون مسجلاً من 
وكالات بتاريخ لاحق لتاريخ هذا التعميم. 

ونخبركم بتأییدنا لما تم الاتفاق عليه من قبل وزارتكم ووزارة المالية والاقتصاد الوطني ووزارة 
العدل وعمم عنه.اه.». 

للاطلاع واعتماد موجبه.) انتھی/و 
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- وبعد: (إلحاقاً للتعمیم رقم ۱/۹۳/ت في ۱۳۹۷/۷/۱۳ه بشأن عدم إصدار وكالات في 
استلام المعونات الزراعية ومعونات الماشية...إلخ. 

فقد تلقینا مؤخراً خطاب معالي وزير المالية والاقتصاد الوطني رقم ۹۱۲/۵ ۱۱۱۰/4/۲ في 
۳ المتضمن قبول وكالة النساء في استلام المعونات الزراعية ومعونات الماشية 
الاتي نصه بعد المقدمة : 

«اشارة إلى خطاب معالیکم رقم 7 ۱/۲اق في ۱۳۹۹/۳/۲۳ه المعطوف على خطابنا 
الموجه لمعالي وزير الزراعة والمیاه برقم ۵۵/۵ 49۸4/4/۷ في ۱۳۹۸/۳/۱۱ الذي 
تضمن استثناء وکالات النساء لغیرهن فيما بختص بالمعونات الزراعية ومعونات الماشية . 
وإشارة معالیکم إلى أنه سبق أن صدر خطابنا رقم 44/2 ۹۹۱۲/٣/٦٢‏ في ۱۳۹۷/۰/۲۵ 
بمنع الوکالات عامة بهذا الخصوص وأنه تم التعمیم من قبلکم على المحاکم وکتاب العدل 
Wy‏ وطلبکم الافادة ہما لدینا . 

نفيد معاليكم أن معالي وزير الزراعة والمياه كتب LI‏ بخطابه رقم ۱۸۵/۱۲ في 
6ه يطلب فيه استثناء قبول وكالات النساء لصعوبة التعامل والتعرف عليهن 
بالإضافة إلى عدم توفر حفائظ نفوس لكثير منهن. وبناء عليه فقد صدر خطابنا رقم 
٥٥۸ ٤/٥/۷ ۵/۵‏ في ۱۳۹۸/۳/۱۱ھ الموجه لمعاليه بالموافقة على استثناء قبول وكالات 
النساء على أن تكون الوكالة باسم أقرب عائل للمرأة وأن يوضح بالوكالة رقم وتاريخ حفيظة 
الموكل وذلك تلافياً لما قد يحدث من تلاعب .اه.». 

للاطلاع واعتماد موجبه.) انتھی/و . 


DE 


۲ات 

۲ هه 

- وبعد: (سبق وآن کنا لسعادة مدير عام صندوق التنمية العقارية بخطابنا رقم 
۲ وھ في ۰۵/4/۱ ۱ه عطفاً على خطاب رئيس كتابة عدل مكة المكرمة الثانية 
رقم ٠٤١‏ في ۰۵/۳/۱۰ ١ه‏ المتضمن استفساره عن توكيل المقترضين للمقاولين» وقد 
تلقينا مؤخراً خطاب مدير عام الصندوق رقم ۰۶۰۰۱ في ۰۵/4/۲۱ ۱ه SW‏ نصه بعد 
المقدمة: 

«إشارة لخطابكم رقم ۱۱۰/۱۲/خ في ۰۵/4/۱ ١ه‏ المبني على خطاب رئيس كتابة 
عدل مكة المكرمة الثانية رقم ٥‏ في ۰ھ بشأن استفسار فضيلته عن توكيل 
المقترضین للمقاولین...الخ. 

نفیدکم بأن الصندوق لا يجيز للمقعرض توكيل المقاول بل يشترط على المقترض بأن لا يوكل 
المقاول الذي سيتولى تنفيذ البناء ولا أي شخص تربطه علاقة بالمقاول ويطلب من الموكل 
والوكيل التوقیع على إقرار يتضمن ذلك.فنأمل عند اتضاح أن الوكيل هو المقاول عدم الموافقة 
على توكيله. شاكرين تعاونكم وتقبلوا تحياتنا.اه.». 

نرغب الإحاطة وملاحظة ذلك.) انتهى/ك . 


> ات 

۱۷ھ 

- وبعد: (وردنا خطاب من Lae‏ حسم المنازعات التجارية بالرباض رقم ۱۲/4۸۲ في 
۹ ھ وإليكم فیما يلي نصه بعد المقدمة : 

«یعرض على هذه الهيئة Lang‏ على غیرها من القضاة بعض صکوك الوکالات التي یکون فیها 
الموکل ممثلاً لشركة أو بنك أو مؤسسة وعندما تستعرض الهيتة الأساس الذي بني عليه التوکیل 
تجد أن الشخص الذي حضر إلى کاتب العدل وأصدر التوکیل عن الشركة أو البنك أو نحوهما 
لا بحق له ذلك وأن الحق بموجب نظام تلك الشركة أو البنك لشخص آخر غیره مما تضطر 
معه الهينة لرد تلك الوکالات واحضار وکالات صحيحة فیسبب ذلك تأخیر الجلسات والبت 
في القضایا وکنموذج لما ذکرنا نعرض لمعالیکم الصك رقم ٦/۸۹۲‏ في ۱۰/۳/۱ه من 
كتابة عدل الریاض المتضمن توکیل/ستانلي روبرتسون . البربطاني . بصفته العضو المنتدب للبنك 
السعودي البريطاني بناء على المادة (۲۳) من النظام الأساسي للبنك فیما تم شرحه في هذا 
الصك من ترافع آمام المحاکم الشرعية وغیرها وبعد الاطلاع على المادة (۲۳) من نظام 
البنك لم نجد أن العضو المنتدب المذکور له حق الترافع آمام القضاء أو غیره ولم یجعل له حق 
التوکیل في ذلك مع أنه أجنبي والبنك المذکور سعودي وانما جعل تمثیل البنك المذکور بکل 
السلطات وآمام القضاء وغیر ذلك لرئیس مجلس الادارة السعودي حسب نص المادة (VY)‏ 
من نفس النظام ونرفق لمعالیکم صورة منه للاطلاع علیه.واذا ترون معالیکم تنبیه کتاب العدل 
على ذلك وأن لا یقوموا بعسجيل توکیل من شخص يدعي أنه یمثل شركة أو بنكاً ونحوهما الا 
بعد الاطلاع على نظام تلك الشركة والتأکد أنه مخول تمثیلها آمام القضاء ونحوه كهيئات 
حسم المنازعات التجارية فهو آولی تلافیاً لتأخير البت في القضایا .والّه يحفظكم ویرعاکم 
والسلام علیکم ورحمة الله وبرکاته. اه.» . 

نرغب الاحاطة وملاحظة ما آشارت إليه الهيئة.) انتهی/و . 


ee‏ اه 


۹٩ ۵۳ 

٦۷٦‏ ه 

وبعد: (لقد تلقینا خطاب معالي وزير التجارة رقم ۲۲۱/۶۲۱ في ۱۷/۲/۲۲ ۱هب 
المتضمن: عدم قبول الطلبات التي تقدم من التجار إلا إذا آرفقت بها شهادة القید في السجل 
التجاري أو صورة منها مع تقدیم الأصل للمطابقة. اه. 

للاطلاع واعتماد موجبه)/و. 


۱+ ۵۲ 

۸ ه 

- رالمقصود في برقية هذه الوزارة رقم ۱/۸۶۷/۷۵/۹۶ في ۱۶۰۹/۳/۲۱ه هو عدم 
قبول أي وكيل أجنبي ‏ فرد ‏ ما لم يكن لکفیله فقط وعلی تأشیرات خاصة بنفس الکفیل ولا 
يعني ذلك عدم توکیل المکاتب الأجنبیة أو شخص بعينه لقدومه بنفسه أو کون التأشيرة باسم 
شخص معین ویقوم صاحب التأشيرة بتوکیل ذلك الشخص على انهاء إجراءات استقدامه.)/ك . 
يطلب التعمیم من الوزارة 


۱۳/۵۸ 

۳ھ 

- وبعد: (بناء على ما يرد للوزارة من التدافع بين المحكمة وكتابة العدل حول إثبات وكالة 
الأبكم ومن في حكمه ممن لا يفصح عن مراده في الکلام ورغبة في تحديد الاختصاص منعاً 
للتدافع فعليه: 

إذا كان الاقرار بالوكالة صادراً من المقر باللفظ الدال على المراد فان تسجیل ذلك من 
اختصاص کاتب العدل حسب المتبع في الأقارير .أما إذا كان الاقرار بالاشارة فان ذلك من 
اختصاص المحاکم حیث الاشارة بحتاج الأمر فیها إلى OLS!‏ آنها تعني التوکیل ونحوه 
والاثبات من اختصاص المحاکم . 

نأمل الاحاطة واعتماد موجبه.) انتهی/و . 

۱۰/۵۸ 


بج ۷۷ے 


۶ ه 

فالحاقالتعميم هذه الوزارة 4 4 ۱۲/۱/ت في۱۳۹۹/۹/۲۸ه المبني على خطاب وزارة الحج 
والأوقاف بشأن عدم توئیق أي توکیل من مطوف لشخص آخر في آعمال الطوافة وخدمة 
الحجاج الا بعد الرجوع إلى الهيئة الابتدائية للمطوفین . . . إلخ. 

واشارة إلى المخابرة الدائرة بين هذه الوزارة ووزارة الحج والأوقاف بشأن رغبة الوزارة المذكورة 
توثيق الوكالة الصادرة من مطوف لغیره في آعمال الطوافة دون الرجوع إلى الهينة الابتدائية 
المذكورة المنتهية هذه المخابرة بخطاب معالي وزير الحج والأوقاف بالنيابة رقم 
۷ في ۱۲/۷/۲۳ ۱اه الجوابي لخطابنا رقم 594/1١/١8‏ في 
۰ ١هونصه‏ مايلي برفقه اوراق المعامله المنتهيه بخطاب معاليكم برقم 
۸ في ۱۲/۷/۱۰ ۱ه بشأن طلب الإفادة عما إذا کان توكيل المطوف المطلوب 
توثيقه خاص في بعض الأعمال المنوطة به والتي يصعب عليه القيام بها بنفسه وذلك حتى 
يمكن تعميد كتاب العدل بما يلزم. 

نود الإشارة Ob‏ قرارنا رقم ٤‏ ۳۳/ق/م في ۰7/۱۱/۱۲ ١ه‏ المرفق صورته الضوئية بالأوراق 
قد نص في مادته:إن الوكيل يعمل ويشارك في خدمات المؤسسة ومكاتبتها التنفيذية كما نصت 
المادة أيضا على ضرورة أن تقوم لدى الموكل أسباب قوية تمنعه بصفة دائمة أو مؤقتة من القيام 
بأداء الخدمة ومن هذه الأسباب: 

أ- أن يكون الموكل امرأة 

ب- أن يكون عاجزا أو مريضا بمرض يمنعه من أداء الخدمة. 

ج- أن يكون مسافرا في مهمة رسمية أو علاجية. 

د- أن يكون الموكل عضوا في مجلس إدارة إحدى مؤسسات الطوافة ويرغب في توكيل أحد 
آبنائه لمباشرة عمل آخر بالمؤسسة. 

ه- أي اسباب أخرى تقتنع بها الجهة الإدارية من شأنها أن تمنع الموكل من أداء واجبه بصفة 
دائمة أو مؤقتة. اه". 


وللإحاطة واعتماد موجبه جرى تعميمه. ) انتھی او 


= ۱ 


۲۵/۸ 

۸ ه 

- وبعد: «تلقینا برقية صاحب السمو الملكي وزير الخارجية رقم ٤‏ ۱/۲۰۳۵۹۲/۷۵/۹ في 
۱ هه المتضمنة ما لاحظته القنصلية العامة للمملكة في بومبي من جمع أكثر من 
موکل وأكثر من تأشيرة في وكالة واحدة من بعض کتاب العدل في المملكة وأن ذلك يؤثر على 
سير Bog‏ العمل في القنصلية عند العودة إلى سجلات هذه التأشیرات. 

لذا عليكم عدم جمع أكثر من موكل في وكالة واحدة فيما يتعلق بتأشيرات الاستقدام واقتصار 
الوكالة على شخص واحد لاعتماد موجبه.) انتهى/و. 


۱۹۷ ۰/٣۳ 

٦ػ۸‏ ھ 

(فإنه بناء على ما لوحظ من تقدم بعض أصحاب المنح إلى كتابات العدل للتوکیل على متابعة 
منحهم وإخراج صكوك لها وبيعها.. ونظرا لما في التوكيل على البيع قبل القبض والتخصيص من 
الجهالة وما يترتب على ذلك من إشكال بین الوكيل والموکل. وبناء على الفتوى الصادرة من 
اللجنة الدائمة للبحوث العلمية والإفتاء من عدم جواز بيع الأرض الممنوحة حتى يستلمها 
صاحبها من الجهة المختصة ويعرف موقعها وحدودها ومساحتها وما حصل من بيع لها قبل 
ذلك فهو بيع باطل. 

لذا نرغب إليكم الاطلاع واعتماد عدم توثيق إقرار بالتوكيل ببيع المنح إلا بعد تخصيصها 
واستلام الممنوح لمنحته من جهة الاختصاص وعدم وجود ما يمنع من تصرفه بها التصرف 
الكامل)/و. 


ERE 


17ت 

۷ ۱۲ ه 

(لقد تلقت الوزارة خطاب سعادة مدير دائرة العلاقات العامة والحكومية بالنيابة رقم ع ع ح / 
۳ في ۲/۳/۲۳ ١ه‏ المتضمن أن اتفاقبة الامتیاز المبرمة ما بين المملكة العربية 
السعودية وشركة الزیت العربية المحدودة كانت قد انتهت في السابع والعشرین من فبرایر 
۰ وتم بموجب ذلك انتقال كافة الحقوق والامتیازات التي كانت ممنوحة لشركة الزبت 
العربية والامتیازات التي كانت ممنوحة لشركة الزیت العربية المحدودة بشکل تلقائي لشركة 
آرامکو لأعمال الخلیج المحدودة بما في ذلك رهن وفك الصکوك لموظفي الشركة ممن تنطبق 
علیهم الشروط . ونظراً لوجود عدد من الصكوك المرهونة باسم شركة الزبت العربية المحدودة 
لدی مختلف کتابات العدل بالمملکة اضطرت الشركة إلى انهاء بعض الأمور الادارية المعلقة 
بهذا الأمر وقد رغب سعادته الأمر على من يلزم باعتماد انتقال كافة الحقوق والامتیازات 
المتعلقة بما ذكر أعلاه لشركة أرامكو لأعمال الخلیج المحدودة وتسهیل تعاملات الشركة بهذا 
الخصوص . 

لذا والحال ما ذکر نرغب الیکم الاطلاع واعتماد موجبه في حال تقدم شركة آرامکو بشيء مما 
ذکر آعلاه من نقل الرهن من شركة الزیت العربية إلى شركة آرامکو أو فکه ) / و. 


٦‏ ات 

۸ ھ 

- وبعد: (تلقینا خطاب المقام السامي رقم ۲۳۳۰۸ في ۰٦۱۳۹۹/۱۰/۲ھ‏ ونصه بعد 
المقدمة : 

«اطلعنا على کتابکم رقم ۱/۷۷۵ وتاریخ ۱۳۹۹/۹/۲۰ه المتعلق بموضوع اجراء توکیل 
السعودي للأجنبي في ادارة أعماله الخاصة واجراء المبایعات وقبض الحقوق الشخصية وما 
آبدیتموه في هذا الصدد . 

ونخبرکم بأنه ينبغي حظر توکیل السعودي للأجنبي توكيلاً عاماً یخوله حق التصرف أو التنازل عن 
الحقوق والالتزامات ویجب أن یحدد التوکیل في شيء معين بحیث لا یکون هناك مجال 
لاساءة استعماله من قبل الوکیل الأجنبي فا کملوا ما یلزم بموجبه وقد أعطيت الجهات ذات 
العلاقة نسخة من هذا لاعتماده. اه.». 

للاطلاع والاحاطة واعتماد موجبه حرفیاً وابلاغه لمن یلزم.) انتھی/و . 

صدر بذلك التعمیم رقم ٠۰٦/١١‏ إت في ۰6/۵/۲۷ ۱هاو. 

كما آکد بالتعمیم رقم ۵۲۹/۸ في ۱۵/۱۰/۲۱ ۱ه/و. 

انظر التعمیم رقم ۲۸۸۹/۵/۱۳ في ۲۷/۵/۲۸ ۱ه . 


SV 


۰ات 

۸۹ ۵ ده 

- وبعد: (تلقینا صورة من تعمیم صاحب السمو الملكي نائب وزير الداخلية رقم 4 ۲۷۸۵ في 
۸ء ھ وفیما يلي نصه بعد المقدمة : 

«إلحاقاً للصورة المعطاة لکم من خطابنا السري الموجه أصلاً لکل من معالي وزير التجارة 
ومعالي وزير العدل برقم ۲ ۲/س ٩۷۰‏ 4وتاریخ ۰۰/۱۲/۳۰ ١ه‏ حول ما رفعته LS‏ إمارة 
منطقة تبوك بصدد قیام الكثير من التجار وأصحاب المسسات باعطاء الأجانب توکیلات 
تجارية لاستیراد بضانع من الخارج...الخ.وآن ذلك يثير الشك بوجود تستر وحيث طلب من 
معالیهما الافادة بمرئياتهما ومرئیات الغرف التجارية وطلب منکم بموجبه منع ذلك. 

فقد وردت اجابة Shee‏ وزير العدل برقم ۳۷/ص وتاریخ ۰۱/۲/۷ ١ه‏ كما وردت إجابة 
معالي وزير التجارة برقم ۲۵۵۹۹/۲۳۱ وتاریخ ۰۱/۵/۱۹ ١ه‏ وورد أيضاً من امارتي منطقة 
عسیر والرباض وجمیعها متفقة على الرأي بمنع هذه التوکیلات للمبررات التی آوضحوها كما 
آشار معالي وزیر التجارة بخطابه أن الغرف التجارية تری أيضاً هذا الرأي .وما دام الأمر كما 
ذکر لذا نخبرکم بمنعها نهائياً وقد زود معالي وزير العدل بصورة من خطابنا هذا بأمل ابلاغ 
المحاکم الشرعية بعدم التصدیق على هذه التوکیلات كما أعطي معالي وزبر التجارة صورة منه 
بأمل ابلاغ الغرف التجارية بذلك. اه.». 

نرغب الإحاطة واعتماد موجبه.) انتھی/و . 


E 


۱۳۷/۵۸ 

۳ ه 

- وبعد: (فقد تلقینا خطاب صاحب السمو الملكي وزير الداخلية رقم ١‏ ١٥٥۱/ب‏ في 
۹ اھ ونصه ما يلي : 

«يقوم بعض OLS‏ العدل باصدار الوکالات الشرعية من قبلهم آو بعض المحاکم لفنة من 
الأجانب تخولهم حرية التصرف في السيارة من قيادة أو بیع وقبض ثمن سواء الشاحنات أو 
السیارات الصغيرة وینتج عن ذلك بعض UY‏ السلبية وثبت آنهم يلجأون لتلك الطريقة في 
الغالب آما للتهرب من دفع الرسوم المالية المقررة أو بهدف تمليك فنة معينة من الأجانب 
لسیارات سبق أن منعت الأنظمة والتعلیمات امتلاکهم لها Lol‏ لعدم حصولهم على رخص قيادة 
أو لعدم حملهم لاقامات نظامية. 

ومراعاة لما قد یحتمل حدوثه من ظروف طارئة لبعض الأجانب بالمملكة وتسهیلاً لأمورهم فاننا 
نری امكانية هند الوكالة الشرعية للاجانب في إحدى الحالتین التالیتین : 

الحالة الأولی : 

أن الاجنبي الذي یمتلك سيارة ولدیه رغبة في بیعها ويريد أن یوکل أحد آقاربه أو معارفه ببیعها 
وقبض ثمنها فقط فانه ينبغي له قبل ذلك أن یوقفها في آحد معارض السیارات المصرح لها 
ویحضر مستنداً يدل على ذلك وبموجبه یمکن استخراج وكالة شرعية بمقتضاها يحق للوکیل بیع 
السيارة وقبض ثمنها دون قیادتها . 

الحالة الثانية : 

عند رغبة الأجنبي الذي يملك سيارة ويقيم في المملكة في أن يخرج بسیارته إلى الخارج 
خروجاً نهائياً فلا نرى مانعاً من إصدار وكالة شرعية تخول الوکیل إنجاز تلك المهمة فقط بشرط 
أن يكون ذلك عن طريق شحنها لا قيادتها وفيما عدا ما ذكر فإننا نرى عدم إصدار الوكالات 
الشرعية للأسباب المشار إليها أعلاه من قبل كتابات العدل أو المحاكم العاملة في هذا الصدد 


لذا نأمل من معاليكم التكرم بالتعميم بذلك على الجميع.اه.». 


نأمل الإحاطة واعتماد موجبه.) انتهى/و . 


=V¥ = 


"۱-۰2۳ 

۱ مه 

( لقد تلقينا خطاب معالي رئيس ديوان راسة مجلس الوزراء رقم ۲۱۱۲/۷/ر في 
۷ ههه المتضمن أنه تمت الموافقة الكريمة على قرار مجلس الوزراء الموقر رقم ۳۰ 
وتاریخ ۲۰/۲/۹ 4 ١ه‏ القاضي بما يلي : 

آولا : )١‏ لا يجوز للأجنبي الترافع في الدعاوی داخل المملكة الا فیما يلي : 

أ. إذا كان یترافع عن نفسه أو عن مصلحة له بصفته مالکا أو شریکا في شركة أو موسسة أو 
یترافع عن زوجه أو آصهاره أو الأشخاص من ذوي القربی حتی الدرجة الرابعة. 

ب . إذا کان وصيا أو قیما. 

۲ یکون حق الأجنبي في التوکیل نيابة عنه مقصورا على السعودیین فقط. 

انیا : لا تخل الأحكام الواردة في البند (أولا) من هذاالقرار بالاتفاقات المعقودة بین المملكة 
وأية دولة 

لذا نرغب الاطلاع والعمل بموجبه) /و. 


۵۸ ۱ 
۳ ھ 

- وبعد: (نشرت احدی الصحف المحلية أن هناك وکالات قد صدرت من بعض OLS‏ العدل 
تتضمن توکیل ولي آمر الطالبة لغير محرمها بتسلمها من السکن الداخلي في الجامعة أوقات 
العطل الرسمية وذلك من أجل ایصالها إلى ذویها حيث يقيمون . 
ولعدم جواز ذلك شرعاً فانه ينبغي التأكد من محرمية الشخص المطلوب توکیله في هذا للطالبة 
وعدم (صدار أي صك بذلك الا لمن هو محرم لها شرعاً .) انتهی/و . 


yovy/o/\¥ 

۸ ۲ ۱ ه 

slid (‏ على الاستفسار الوارد من فضيلة رئيس كتابة العدل الثانية بمحافظة الطائف برقم 
۲ وتاریخ ۲۵/۵/۱۰ ۱ه. المتضمن الاستفسار عن امكانية توئیق التعدیل على عقد 
الشركة لیصبح مدير الشركة شريك آجنبي وله في ذلك کامل الصلاحیات وادارة آموال شریکه 
السعودي . 

فقد تلقینا كتابي کل من معالي محافظ الهيئة العامة للاستثمار برقم ۲٠/٠/۲‏ وتاریخ 
۳ھ ے . و سعادة وكيل وزارة التجارة والصسناعة للتجارة الداخلية برقم 
۰۵ ۲ وتاریخ ٥/ ۷/٦‏ 4۲ ١ه‏ ء والمتضمنان ما يلي : 

۱.في حالة کون الشركة مرخص لها وفقاً لنظام الاستنمار الأجنبي ء وتضم شرکاء سعودیون 
ومستنمرین آجانب » فیجوز للشريك الأجنبي إدارة الشركة وفق ما یخوله بقية الشرکاء من 
صلاحیات . 

۲.في حالة کون الشركة سعودية بالکامل . فلا يجوز للأجنبي |دارتها أو منحه أي صلاحیات › 
تمشیا مع الأوامر القاضية بحظر توکیل السعودي للأجنبي . 

لذا نرغب إليكم الاطلاع واعتماد موجبه وابلاغه لمن یلزم ) او 


۲" ۳ 

۹ ده 

( فقد تلقینا نسخة من التعمیم البرقي الصادر من صاحب السمو الملكي وزير الداخلية برقم 
۸۹ وتاریخ ۱۲/۱/۲۲ . المتضمن الموافقة على ما توصلت إليه اللجنة 
المشکلة من وزارة الداخلية ووزارة العدل والغرفة التجارية الصناعية السعودية ء وذلك لدراسة 
إيجاد تنظیم تفویض قيادة المرکبات ‏ وطلب سموه اعتماد ذلك والتمشي بموجبه ... الخ . 
لذا نرغب إليكم الاطلاع واعتماد موجبه وابلاغه لمن یلزم . وتجدون برفقه نسخة من توصیات 
اللجنة المنوه عنها أعلاه ) /و . تطلب توصیات اللجنة من الوزارة . 


۳ٴت/۲۸۹۲ 

۸۶۸ھ 

( فقد تلقت السوزارة برقية سعادة وكيل وزارة الخارجية للشؤون القنصلیة رقم 
7/9 وتاريخ ۸ هاه » المتضمنة أن قنصلية خادم الحرمين 
الشريفين في بومباي أفادت أنه يراجعها مواطنون سعوديون بوکالات شرعية تتضمن اسم صاحب 
التأشيرة ء ولا تتضمن رقم التأشيرة المراد تنفيذها , وغالباً ما تکون هذه الوكالة متعلقة بتأشيرة 
واحدة بمهنة ( سائق خاص أو عاملة منزلية ) ء ويمتنعون عن تسليم أصل الوكالة الشرعية 
للقنصلية - لحفظها ضمن مسوغات التأشيرة وللرجوع إليها عند الحاجة - لحاجتهم لها عند 
مراجعتهم للجوازات لاستخراج إقامة . ويطلب سعادته توجيه كتابات العدل بعدم إصدار 
الوكالات الشرعية إلا بعد صدورها من مکتب العمل » حتى یتم تدوين رقم التأشيرة وتاريخها 
على تلك الوكالات » وفصل الوكالات الخاصة بمراجعة الدوائر الحكومية عن الوكالات الخاصة 
بالاستقدام ... الخ . ولوجاهة ما أشير إليه ء فاننا نرغب إليكم الاطلاع واعتماد إصدار 
الوكالات المتعلقة بالتعقيب لدى الجهات الحكومية المختصة فيما يخص استخراج التأشيرات 
لاستقدام العمالة الوافدة وإنهاء الإجراءات المتعلقة بهم بصفة مستقلة عن الوكالات الخاصة 
باستقدام العمالة من الخارج التي تتطلب ذکر رقم التأشيرة الصادرة من مكتب العمل وتاريخها 


.) 


٩۹ ۳ 

ھ٣۳‎ 

- وبعد: (تلقینا خطاب معالي وزير الحج رقم ٣١۷/۱۸۳۳‏ /ح في ۱۷/۳/۵ ١ه‏ المرفق 
صورته المتضمن رغبة معاليه احاطة آصحاب الفضيلة القضاة وکتاب العدل بعدم اصدار أي 
وكالة لأصحاب مؤسسات حجاج الداخل إلا بعد الحصول على موافقة خطية مسبقة من وزارة 
الحج حتی تتمکن مسسات حجاج الداخل من آداء واجبها على الوجه الا کمل . . الخ . 
للاطلاع واعتماد موجبه .) انتهی/ و . 


- ۲۹۱ - 


۱۵ ۳ 

1۳ ه 

(لقدتلقینا خطاب معالي وزیر المواصلات رقم ۱۱۳۳ في ۱۹/۷/۱۲ ۱ه المتضمن صدور 
لائحة تنظیم ممارسة نشاط الأجرة العامة بالقرار رقم 4۷۰ وتاریخ ۱۷/۸/۵ ١ه‏ وبموجب 
القرار رقم 4 1٩‏ وتاریخ ۱۸/۸/۹ ١ه‏ فقد استثني من بعض أحكامها الأفراد الذین یزاولون 
وقت صدورها نشاط الأجرة العامة بسیاراتهم لیقودونها بأنفسهم والمسجلة باسمائهم بهدف 
مساعدتهم على الاستفادة من سیاراتهم التي یعملون علیها بأنفسهم..إلخ. وقد رغب معالیه 
إبلاغ کتاب العدل بعدم إصدار وکالات لهؤلاء تسمح لغیرهم بقيادة سیاراتهم المشار إليها. 
للاطلاع واعتماد موجبه.)والله يحفظكم/و. 


اللانحة التنفيذية لاختصاص GUS‏ العدل 
صدرت بتعمیم معالي وزير العدل رقم ۲۶۳۰۰/۱۳۲ في ۲۵/۵/۲۵ ۱ه 


المادة الثالثة: 
العقود والاقرارات التي تحتاج إلى إثبات أو حکم أو يمين أو سماع بینات أو جرح 
أو تعدیل. لیس لكاتب العدل اجراء شيء منها. 


۳٣۷ ٣/ت(‎ ٣ 

۷۱ھ 

(فنظراً لما ورد للوزارة من بعض الجهات من استفسار حيال جواز قيام وكيل الوکیل بموجب 
الوكالة الشرعية من التوکیل مرة آخری و تحدید الضوابط المنظمة لذلك .. الخ. 

وحيث إنه سبق أن صدر OLS‏ معالي وزير العدل برقم 4۱۲ /ب/۱ وتاريخ 8407/4/95 ۱ه 
القاضي بأنه لا يجوز لوكيل الوكيل أن يوكل غيره ولو أذن له من قبل الوکیل » مالم يكن توكيل 
الأصيل يخول ذلك كما يعلم ذلك من كلام أهل العلم رحمهم الله ء فإنا نرغب إليكم 
الاطلاع والتأكيد على ما تضمنه كتاب معالي سلفنا وزير العدل. واللہ يحفظكم) إو 


ANS 


۲" ۵ ۵ ۳ 

۷ھ 

Lith)‏ خطاب معالي وزير المالية والاقتصاد الوطني رقم ۱۲44/۲ وتاريخ 
۵ هه المتضمن أن وزارة المالية والاقتصاد الوطني تلقت الأمر السامي رقم 
۳ب /۳۸۲۲۱ وتاریخ ۲۳/۹/۲ ١ه‏ القاضي بتنظیم صرف العواند السنوية [شرهة 
المناخ] وقد تضمن هذا الأمر الحد من قبول وكالة الغائب لصرف العوائد..الخ. وطلب معالیه 
صدور توجیه للمحاکم وکتابات العدل بعدم إصدار وکالات الغائب لصرف العوائد السنوية. 
عليه نرغب الیکم الاطلاع ومراعاة ما آشار إليه Lod adler‏ یتعلق باصدار وکالات الغائب فیما 


یخص شرهة المناخ) او. 


رأي : ورد في نظام کتاب العدل الصادر في عام ١‏ ٣۱۳ھ‏ في فقرته الثالثة عشر 

( أن من لا یحسن العربية وتکون له معاملة لدی کاتب العدل يجب أن تترجم لغته بواسطة 
ترجمانین وبحضور معرفین ویشترط أن یکون الترجمانین والمعرفین عدلین وهذا الأمر یتطلب 
إثبات وتعدیل ) والمادة الثالثة من لائحة OLS‏ العدل تنص على أن العقود والاقرارات التى 
تحتاج تحتاج إلى إثبات أو حکم أو يمين أو سماع بینات أو جرح أو تعدیل لیس لكاتب العدل 
اجراء شىء منها . والمادة السادسة والخمسون من اللائحة الحدیدة تنص علی آن يجري العمل 
بهذه اللائحة اعتباراً من تاریخ صدورها وتلغي کل ما یتعارض مع موادها من تعلیمات - 
والتعارض واضح - . 


ب۸ - 


۸٦۸/تٴ۳‎ 

۸ ه 

- وبعد: (تلقت السوزارة خطاب سعادة مدير عام مصلحة معاشات التقاعد رقم 
۳ في ۱۱/۸/۱۱ ۱ه المتضمن أن مصلحة معاشات التقاعد تتولی تسوية 
استحقاقات المتقاعدین أو المستفیدین والصرف لهم عن طریق البنوك وهذه الاستحقاقات قد 
تکون معاشات تقاعدية شهرية أو مکافات تصرف لمرة واحدة أو حسمیات. وأن البعض يتقدم 
بوكالة شرعية یطلبون بموجبها الصرف لهم نيابة عن المتقاعدین أو المستفیدین الا أن صيغ 
الوكالة ترد بعبارة: CIS»‏ فلان على استلام إرثي أو استلام حقوقي لدی الجهات الحکومية..» 
وهذه العبارات وأمثالها لا تفید صراحة الوكالة عن صاحب الحق في صرف مستحقاته المالية 
لدی المصلحة ..الخ. وحيث رغب سعادته الایعاز للمحاکم وکتابات العدل یاحاطة الموکلین 
عن الاستحقاقات التقاعدية ومدی رغبتهم في التوکیل فیها فإذا ما رغبوا ذلك يتم النص في 
الوكالة على ما يفيد صراحة الوكالة عن صاحب الحق في صرف استحقاقاته المالية من مصلحة 
معاشات التقاعد. 

للاطلاع واعتماد موجبه.) انتهی/ و . 

أكد بالتعمیم رقم ۱۱۷۱/۵/۱۳ في ۱۹/۳/۱۲ ۱ه. 


سر اج 


۳ ۰ ۳ 

۹۷۹ ه 

(فقد تلقینا OLS‏ سعادة مدير ادارة الأسلحة والمتفجرات بوزارة الداخلية رقم ۸٦۸٤١٤‏ 
وتاريخ ۲۷/۱۰/۲۰ eV‏ والمشار فيه لكتابنا رقم ۲۷/۱۲ ۲۷/۰۷۷ وتساریخ 
۶/۷ ههه بشأن الوکالات الصادرة من المحاکم وکتابات العدل المتعلقة بالأسلحة . 
وقد تضمن کتاب سعادته ما يلي :- 

۱- اجراءات استلام رخص الأسلحة وتجدیدها یتم بناء على تفویض من صاحب الترخیص ء 
ویصادق عليه من جهة رسمية ولا یحتاج الى وكالة شرعية . 

۲- في حالة الوفاة فان على وكيل الورثة الابلاغ عن الأسلحة المرخصة للمتوفی لیتم التنازل 
عنها لأحد الورثة أو لشخص تنطبق عليه شروط حمل أو اقتناء الأسلحة ويكتفي بالوكالة 
الشرعية العامة الممنوحة لوکیل الورثة دون الاشارة الى تجدید الأسلحة . 

۳- لا يتم نقل ملكية السلاح الا بموجب US‏ خاصة ویحکم ذلك نظام الأسلحة والذخاثر 
ولائحته التنفيذية . 

لذا نرغب إليكم الاطلاع والاحاطة ومراعاة موجبه . dilly‏ بحفظکم). SS]‏ 


۳١٣٣ ۳ 

۸ هھ 

(فقد تلقينا OLS‏ سعادة مدير الادارة العامة للمسرور رقم ٩۳۸۷/۷‏ وتساریخ 
٦۹۶ھ‏ » المتضمن أن عملية بیع المرکبات والتي تحمل لوحات سعودية بالخارج 
اجراء غير نظامي ویندرج تحته عدد من المخاطر الأمنية والمخالفات النظامية. وقد روعي ذلك 
في نظام المرور الجدید الصادر بالمرسوم الملكي رقم ۸۵/۵ وتاریخ ۲۸/۱۰/۲۲ ۱ه 
واللائحة المنفذة له الصادرة بقرار صاحب السمو الملكي وزیر الداخلية رقم ۷۰۱۹ وتاریخ 
۳ ١ه.‏ حیث نصت المادة (VA)‏ بأنه: [یجب ابلاغ الادارة المختصة عن بيع المركبة 
أو تلفها خارج المملكة لالغاء تسجیلها مع تسلیم رخصة السیر واللوحات ویعاقب من یخالف 
ذلك بغرامة مالية لا تزید على خمسة آلاف ریل]. 

ویطلب سعادته توجیه المحاکم وکتابات العدل بعدم إصدار أي وكالة لأي مواطن أو مقیم 
تتضمن البیع والتصرف بالمركبة التي تحمل لوحات تسجیل سعودية وهي بالخارج الا بعد 
مراجعة إدارة المرور لتتخذ الا جراء اللازم معه فیما بخص تسلیم اللوحات ورخصة السیر ومعرفة 
مصير المركبة وتحصیل الرسوم والغرامات إن وجدت والتأشیر بسجل المركبة بالحاسب وملفها 
ليعطى بعد ذلك مستخرج من الحاسب الالي باسم (مصدرق) بدلاً من (صالحة) ليتم بعد ذلك 
إصدار الوكالة المطلوبة حيال هذه المركبة من المحاکم وکتابات العدل. 

ولوجاهة ما أشير إليه وتحقيقاً للمصلحة العامة وتطبیقاً للأنظمة والتعلیمات. فاننا نرغب الیکم 
الاطلاع والعمل بموجبه. dil‏ يحفظكم) او 


۱ em 


وکالات الاقفتضاء 


وکالات الاقتضاء 

وهو أن تقضي ا حاجة خروج کاتب العدل لأخذ اقرار السجين أو المريض سواء في الستشفی أو 
تا 
الخطوات المنظمة لذلك ما يلي : 

)١‏ تعبئة Clb‏ الاقتضاء العمم بتعميم معالي وزير العدل رقم ۱۸/2/۱۳ في ۲۸/۰۷/۱ ۱ه 
المرفق صورته . 

۲ بالنسبة لوکالات الرضی يراعى طلب تقریر طبي عن حالة الریض العتبرة شرعاً إذا كان في 
الستشفی والاکتفاء بشهادة آقاربه إذا كان في النزل . 

۳) خطاب من السجن إذا كان السحین مسجون في آمر کبیر کحد أو قصاص كما ورد بالتعمیم 
رقم ۱۱۲4/2/۱۳ في 418/١١/55‏ ١ه‏ التصنیف ج۳ ص ۷۸۲ . 

. من رئيس الدائرة‎ OSL يتم الخروج للاقتضاء‎ )٤ 

)٥‏ یتحمل کاتب العدل السئولية الکاملة في ضبط هذه الوکالات ولا یسمح لغیره من الكتاب 
بالخروج . 

)٦‏ الشخوص لعمل وکالات لأصحاب السمو الملكي الأمراء یکون إنمائها وفق تقدیر رئيس كتابة 
العدل ومسئولیته الباشرة عند الاحالة وا حاحة إلى الاقتضاء مع التقيد با تضمنته التعلیمات كما ورد 
بالتعميم رقم ۳۷۵۷/۵/۱۳ في ۳۰/۱۰/۱ ۱ه . 


( قد حری تعدیل سبب الخروج ) 


پا ۲ ۲ 
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محكمة/كتاية 00227 


الرقم في الوارد العام: 


NE 1 / : التاریخ‎ ۰ 


نعد 


با من قبل مقدم الحللب 


رقم الإحالة في دفتر الاحالات : 


هذا الجزء 


فضسيلة ائشۓڑسسسسمسسسسسسسے 


نرغب إليكم إكمال اللازم في موعد أقصاه ثلاثة أيام. والله يحفظكم » 


التضاء وكتاب العدل قي الدا 


تخدم في حالة تعدد ۱ 
ئرة 


i 


فضيلة قاضي/ رئيس لم ج 
0 تم إجراء اللازم بالصك الرفق رقم ( 7 اه 
0 لم یتم .اکمال اللازم يسيب : 111110 


aw 


- 


عمال الرسمي 


لحفظ الأوراق في ملف الاقتضاء حسب المتبع. 
قاضي / (ED)‏ سنہ 


الاسم 2 


اسم وتوفيع مستلم الصك وتاريخ الاستلام : 


٭ الأصل للسجلات - صورة لكاتب العدل - صورة للوتائق ترسل عوضاً عن الاحصائیات لتل هذد الاعتضامات 


وک 


ع 


ILS 


tse 


7 oe 


رات/۱۲۰ ف ۱۱۰/۸/۲ه وباء 


جس E‏ ا 7 ع 
9 معا . 
ال ات ۔ 0 موه 


على كافة الحأکم وکتابات العدل ۱ 
نضيلة | ۱ سلمه الله 
ole yy‏ وم حة الله ور کانه . وعد . 


pean BL}‏ ۱۹۹۰/2/۱۲ ۶۲۳/۰۱۷ بت از التاسعة ) ؛ والتعمیم ر 


على تائج الدارسة المعدة من اله عم ال تار وللحاجة 


إلى تحديد حطوات منظمة لاجراء فسخ الوكالة تتمثل ف الات : 


ولا ذا ندم 21 کا بطلے إلغاء وكالته أو الوكيل بطلب عزل نفسه من الوكالة في الجهة الى 
«LE et‏ صليا معه فیتم إصدار صك فسخ و کال یت ان دسر انأف سر بعد اعتباده رو ےت 


ثانیا : ادا تقدم أحد طر ق اله وكالة التوه عنهما أعلاه بطلب إلغائها ف غير اخْیة الي تي أضدرقا وأصلها 


معه فیتم اتخاذ الاجراءات ج سس سز ei‏ الو كالة بعد التیمیش عليه بالفسخ إلى 


الإدارة. الي صدرت میا لاتهميش على سجلیا بالالغاء وحفظ أصسل الوكالة لدیها في ملف 
الوكالات الملغية . 
“ثالغا : إذا تقدم الموكل بطلب الفسخ في الجهة الي أصدرقا زليس معه أصليا فیؤخذ إقراره بالفسخ 
حسب الموذج ال وہ عنه آنفا ويسلم له صك الفسخ ويهمش على سجل الوكالة بالإلغاء . 
رابعا: إذا تقدم الموكل بطلب فسخ الوكالة من غير الحهة الي Bol‏ وليس معه أصلها فیتخذ ما 


ورد ذكره ف الفقرة We‏ وتتم الكتابة إلى الجهة الي صدرت مھا ال وكالة. لاتهمیش. على سجلها 
بالقسخ . 


تموذج رقم mot‏ ۱-۰۷ 


> 


شي ة العام ب7- 


خامسا : عند عزل ال وكل محاميه يتعين مراعاة إفهام الموكل بعد القسخ Lc,‏ ورد في المادة ۱/۲۷ من 
نظام احاماة ولوائحه . 
سادسا : يضاف في نموذج القسخ ما يلي : 4 
.١‏ عند فسخ الموكل تضاف العبارة التالية : ( وقد أفهمته بإبلاغ وكيله بالفسخ ء وإذا رب 
ال کل التهميش على أضل الوكالة فعليه إحضارها ) . 
۲ عند فسخ ال و کیل تضاف العبارة التالية : ( وقد افیمته بتسلیم صك الفسخ إلى ys‏ کله ( 1 = 


۲ عند فت الم كا ل كالة محاميه تضاف العبارة التالية : ( وقد أفيمته بابلا غ حاميه بکتساب 
ر‫ مب # 51 ۳1 KS‏ 


تا ی سة a‏ 
رج 
we - 312 & 0 2‏ => ۳4 0 7 ۰ 
۴ ۹ ,ٍ۶" » وایلاغ الجية ناظرة القَشَية بذلك > وعدم ااعلان عن 
ae (xa‏ دک ات ر 3 2 تو : ۳ ١‏ 2 35 = 
اش یم الا عد اة م- الادار 3 العامة تلمیحاماة 3452 1 3 1 
EEE‏ او مه 2 2 8 رگ و 


سابعا : می ما كانت الم كالة حاعة في آمر معين فيتعين على كتابة العدل بعد قیامپا بالالغاء اضعا 


تی = مجلس القضاء الأعلى 

= فضیلة وكيل الوزارة = قَصيلة وكيل الوزارة للشوون التضانية 
= فضيلة وكيل الوزارة المساعد للشوون القضائية = لچتة کتابات وکتاب العدل 

= محكمتي التمييز بالریاض ومكة المكرمة = رناسات المحاکم لاعتماده وابلاغ موجبه 
> فروع الوزارة لاعتماده وایلاغ موجبه = التطوير الإداري 

= لجنة المطبوعات والأختام لاعتماد إعداد النموذج الخاص يصك فسخ الوكالة كما ورد في الفقرة * أولا * ۔ 

> شعبة التعاميم مع الأساس > مركز الوثتق مع المسودة 

۲١/۱۰۹۲۰ (‏ فی ۱٤۲٥/۳/۱‏ ھ) 


- ا - 


المملكة العربية السعودية 
ورارة العدل 
محكمة / كتابة Jac‏ 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده . 


فلدي أنا 


بموجب الوكالة الصادرة 


والتاريخ 


فسخ تلك الوكالة المذكورة . هكذا قرر بحضور شاهدي الحسال المعر فين 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقيعهم تم التصديق عليه في / / aye‏ لاعتماده وجرى افهام 


المقر بأن عليه ابلاغ وكيل المذكور والاعلان في إحدى الصحف المحلية عن فسخ الوكالة.وصلى الله على 


نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


نموذج رگم ۱۳۰۲-۰۸ 


STAs 


المملكة العربية السعودية 
وزارة الحدل 
محكمة / كتابة عدل 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. 


فلدي أنا 


. بموجب الوكالة الصادرة 


........ والتاريخ ......./..../. .ه من المجلد 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقيعهم تم التصديق عليه في || / att‏ لاعتماده وجری إفهام 
المقر بأن علي ابلاغ وكيل المذکور والاعلان في إحدى الصحف المحلية عن فسخ الوكالة. وصلى الله 


على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


نموذج رقم ۱-۷-۸ 


ب ۳۹ے 


LS ol) نماذج‎ 


نصوص الوکالات الموجودة بالحاسب الالي 
آسهم في الشرکات 
الاکتتاب في شركة .. وله ا حق في التوقیع على طلب الاکتتاب ودفع البالغ واستلام الفائض واستلام 
شهادات الأسهم بعد التخصيص وله Ge‏ بیع الأسهم الخحصصة واستلام الثمن ومراحعة ابحهات 
ذات العلاقة في هذا امخصوص وكالة حاصة . 
استخراج سجل فرعي 
مراحعة وزارة التجارة وادارة السجل التحاري لإتماء إجراءات استخراج سجل فرعي للسجل 
التجاري الرثيسي العائد لي رقم ... في .... الصادر من .... واستلامه والتوقیع وكالة خاصة . 
استقدام عمال 
مراحعة مکتب العمل والعمال ومکتب الاستقدام والخارحية والحوازات في استقدام العمال من 
الخارج واستخراج التأشیرات والاقامات وتحديدها وعمل تأشیرات ا حروج والعودة والنهائي ونقل 
الکفالات وله ال حق في المراجعة والتعقیب لدی جميع الدواثر الحكومية بکل ما یلزم حضوري والتوقیع 
عنی وكالة حاصة فیما ذکر .. 
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استلام كمية شعیر 
استلام كمية الشعیر الخاصة بي من صوامع الغلال .. وإخاء الاحراء‌ات اللازمة لذلك والتوقیع عني 
وكالة خاصة . 
الضمان الاجتماعي 
استلام الضمان الاحتماعي من مکتب الضمان لعام .. وصرف الشيك والتوقیع وكالة حاصة . 
العادة السنوية 
استلام العادة السنوية العائدة لي بالارث من Sige‏ .. من مالية .. وصرف الشيك والتوقیع وكالة 
خاصة . 


المساهمات وحسابات البنوك 
الساهمة والاكتتاب با می لدی كافة الشرکات واستلام الشهادات والأرباح وفتح ا حافظ والبیع 
والشراء في الأسهم وله حق فتح حساب باسمي لدی جيع البنوك والصارف والسحب والایداع منه 
والیه وطلب بطاقة الصراف GY!‏ واستلام الرقم السري وطلب کشف للحساب والتوقیع والتعقیب 
والاستلام والتسلیم وصرف الشیکات ومراحعة كافة ابحهات الختصة ما ذکر . 


جات 


بیع آسهم شرکات 
بیع الأسهم العائدة لي من شركة .. واستلام القيمة وصرف الشیکات . 
بيع سيارة 
بيع السيارة من نوع .. وموديل .. ولون .. ورقم لوحة .. ونقل الملكية للمشتري واستلام القيمة 
ومراجعة الدوائر الحكومية ذات العلاقة وإنماء الاجراءات اللازمة لذلك والتوقيع عنی وكالة حاصة بالبيع 
دون القيادة . 
بيع سيارة أجنبية 
مراجعة الجهات المختصة ف دولة .. لانھاء إحراءات بیع السيارة العائدة لي من نوع .. وموديل .. 
ولون .. ورقم لوحة .. ونقل الملكية للمشتري واستلام القيمة والتوقيع وكالة خاصة . 


بيع سيارة تالفة 
مراحعة إدارة اطرور لإسقاط لوحات سير السيارة العائدة لي من نوع 7 ومودیل تا ولون 7 ورقم 
لوحة .. وبيعها على معارض التشلي واستلام القيمة وإهاء الإجراءات اللازمة والتوقيع وكالة حاصة . 


بيع قطعة الأرض رقم .. مخطط رقم .. الواقعة قي ... المملوكة بالصك الصادر من .. برقم .. في . 
والإفراغ للمشتري واستلام القيمة وإكاء الإحراءات اللازمة والتوقيع وكالة خاصة . 
بيع وشراء عقارات 
البيع والشراء في العقارات والإفراغ وقبوله واستلام القيمة والصكوك وإتماء الإحراءات اللازمة والتوقيع 
وكالة خاصة . 
تاجير 
التأحير واستلام الأجرة والمطالبة ls‏ وبإخراج المستأجر وتسليم العقار والمرافعة والمدافعة والاستلام 
ومراحعة الدوائر الحكومية ذات العلاقة والتوقيع وكالة خاصة . 
تأجير عقار 
تأحير .. العائدة لي والواقعة في .. وتوقيع عقد الأحرة وتحديده واستلام الأحرة وصرف الشيك 
وانماء الإحراءات اللازمة لذلك والتوقيع وكالة خاصة . 


تو 


مراحعة إدارة الشرکات بوزارة التجارة EY‏ إحراءات تأسيس . وإحضار الستندات والتوقيع على عقد 
التأسيس ومراجعة كاتب العدل لإنحاء إجراءات التوثيق والاشهار واستخراج السجل التجاري والرحص 
وإنماء ما یتطلب حضوري بمذا الخصوص والتوقیع عني وكالة حاصة . 
تجدید جواز سفر 
cls]‏ إحراءات بحدید جواز السفر العائد لي والصادر من .. برقم .. في .. واستلامه والتوقيع وكالة 
خاصة . 
ترخیص استثمار شركة 
مراجعة الحيئة العامة للاستثمار LY‏ إحراءات استخراج ترحیص استثمار أحني ومراحعة إدارة 
الشرکات ووزارة التجارة وکاتب العدل ley‏ إحراءات تأسيس الشركة وتوقيع العقد وناء اجراءات 
الاشهار واستخراج السحل التجاري ومراحعة مصلحة الرّكاة والدحل وإتماء كافة الإجراءات اللازمة 
لذلك ومراحعة الدواثر الحكومية ذات العلاقة والتوقیع وكالة خاصة . 
ترخیص استنمار فرد 
مراجعة الميئة العامة للاستثمار لإتماء اجراءات استخراج ترحیص استثمار أحني واستلامه وتقدم 
الطلبات والأوراق والستندات اللازمة ومراحعة وزارة التجارة BY‏ إجراءات استخراج السجل التجاري 
والاشتراك في الغرفة التحارية ومراحعة الدواثر احكومية ذات العلاقة والتوقیع وكالة حاصة . 
تصفية حقوق مالية 
مراحعة .. لتصفية حقوقي الالية وإنماء الاحراءات اللازمة لذلك والاستلام وصرف الشیکات 
والتوقیع وكالة حاصة .. 
جمركة سيارة أجنبية 
إنحاء إحراءات جمركية السيارة .. العائدة لي من نوع .. وموديل .. ولون .. واستبدال لوحاتما 
بلوحات سير سعودية وإنھاء الاحراءات اللازمة لذلك والتوقيع وكالة خاصة . 
جمركة سيارة مصدرة 
إنماء إحراءات جمركية السيارة .. العائدة لي والمصدرة إلى دولة .. من نوع .. وموديل .. ولون . 
ورقم لوحة التصدير .. واستخراج لوحات سير ومراجعة الجهات المختصة ذات العلاقة والاستلام 


والتوقيع وكالة خاصة . 
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جواز سفر للزوجة والأولاد 
ما يتطلب حضوري بخصوص استخراج جواز سفر للزوجة .. وحوازات سفر لأولادي والتوقيع 
ومراجعة الدوائر ا حکومیة ذات العلاقة وكالة حاصة . 
ححة استحکام 
مراجعة ا حاکم الشرعية والدواثر ا حکومیة ذات العلاقة لانحاء إحراءات استخراج حجة استحکام 
على .. الواقع في .. وإحضار البينة وا مرافعة وا مدافعة واستلام الصك والتوقیع وكالة خاصة .. 
راتب التأمینات 
استلام الاستحقاقات الالية من التأمینات الاحتماعية العائدة لي بالارث من .. ومراجعة البنوك 
وصرف الشيك والتوقیع وكالة حاصة . 
راتب تقاعد 
استلام الاستحقاقات الالية من المؤسسة العامة للتقاعد والبنك العربي الوطتي واناء الإجراءات 
اللازمة وصرف الشيك والتوقیع وكالة حاصة . 
سجل تجاري 
مراحعة وزارة التجارة لإنحاء إحراءات فتح السحلات التجارية الرثيسية والفرعية وادارتما وتحدیدھا 
وشطبها ومراجعة مصلحة الزكاة والدحل والدفاع Gall‏ ومراحعة البلدية لاستخراج وجدید رخص وفتح 
OE‏ والغائها ونقل مواقعها ومراحعة التأمینات والغرفة التجارية والاتصالات ولدارة ا مرور والشرطة 
وا حقوق الدنية وشركة الکهرباء ومراحعة مکتب العمل والعمال ومکتب الاستقدام لاستخراج 
التأشيرات واستقدام الأيدي العاملة لجميع الهن واستخراج رخص العمل ومراحعة وزارة ا خارحیة 
والجوازات لاستخراج وتحدید الاقامات واستخراج والغاء تأشيرات الخروج والعودة واخروج النهائي 
بآنواعها والتبلیغ عن المروب وعدم العودة وتعدیل الهن ونقل الکفالات والعلومات والاضافة على 
الاقامة وانحاء كافة إحراءات العمالة والاشتراك في الغرفة التحارية وتحدیده وغیرها من الجهات ال حکومیة 
والشرکات والمؤسسات والأفراد ودفع الرسوم والتابعة وله حق تسدید رسوم التأشیرات واسترداد الرسوم 
لدی البنوك ا حلیة وعمل كافة مایلزم حضوري لذلك والاستلام والتسلیم والتعقیب على العاملات 
وإتھاء إجراءاتها والتوقیع وكالة خاصة. 


ا 


شحن سيارة من المملكة 
مراجعة الدوائر الحكومية ذات العلاقة لإتماء إحراءات شحن السيارة العائدة لي من نوع .. وموديل 
.. ولون .. ورقم لوحة .. وذلك من المملكة العربية السعودية إلى دولة .. والتوقيع وكالة خاصة . 
شراء وبيع أسهم شركة .. واستلام القيمة والأرباح وصرف الشيكات . 
شراء سيارة 
cls‏ إجراءات السيارة المشتراة من .. ومراحعة إدارة المرور لإنماء إجراءات نقل الملكية بامي 
واستلام الاستمارة والتوقيع وكالة خاصة . 
شراء سيارة من الخارج 
شراء سيارة من دولة .. وتسجيل الملكية با می واستلام مستندات الملكية وإتماء إجراءات شحنها 
إلى أراضي المملكة العربية السعودية clély‏ إجراءات ا حمركة والتوقيع وكالة خاصة . 
شراء قطعة أرض 
شراء قطعة أرض وقبول إفراغها باسمي واستلام hall‏ وانھاء الاحراءات اللازمة والتوقيع وكالة 
خاصة . 
شركة الكهرباء 
مراجعة شركة الكهرباء في منطقة .. لإدحال الكهرباء في .. وله حق المراجعة والتعقيب وتسديد 
الرسوم والتوقيع على ما يلزم وكالة خاصة .. 
شطب ترخيص 
مراحعة .. لإنماء إحراءات شطب الترحیص رقم .. في .. والتوقيع وكالة خاصة . 
شطب سجل 
مراجعة وزارة التجارة لانماء إحراءات شطب السجل التجاري العائد لي رقم .. في .. الصادر من 
الرياض والتوقيع وكالة خاصة . 
طلب خدمة الھاتف 
مراحعة شركة الاتصالات لطلب خدمة Gi‏ وإتحاء الاحراءات اللازمة لذلك والتوقيع وكالة 


خاصة. 


طلب قروض زراعیة 
مراجعة البنك الزراعي لطلب القروض الزراعية واستلامها وإحضار الکفلاء والاقرار بالتضامن معهم 
في السداد والتنازل وإتماء الإحراءات اللازمة لذلك والتوقیع وكالة خاصة . 
عقد نکاح - الزوج 
قبول نکاح المرأة .. وإتماء الاحراءعات اللازمة واستلام العقد ومراحعة ابحهات ا مختصة والتوقیع 
وكالة حاصة . 
عقد نکاح - ولي الزوجة 
عقد نکاح ابنتي .. على .. بعد رضاها به وانماء كافة الاحراءات اللازمة حضوري والتوقيع وكالة 
خاصة . 
قدوم مرافق 
إنماء ما یتطلب حضوري من إجراءات بخصوص قدوم زوحتي .. وأولادي .. من دولة .. للملكة 
العربية السعودية بموحب التأشيرة الصادرة با می رقم .. في .. والتوقیع وكالة حاصة في دولة .. 
قرض الصندوق 
مراجعة صندوق التنمية العقارية بخصوص القرض المنوح لي واستلام الدفعات والرهن والاشراف 
على البناء والتعاقد مع العمال واستخراج الفسوح والخططات واٍدخال ا خدمات العامة وإتماء 
الإحراءات اللازمة ومراحعة الدواثر ا حکومیة ذات العلاقة والتوقیع وكالة خاصة . 
قسمة تركة 
قسمة تركة مورئي .. وفرز نصيي والافراغ وقبوله وا مرافعة وا مدافعة ومراحعة الدواثر الحكومية ذات 
العلاقة والتوقیع وكالة حاصة . 
قسمة عقارات 
قسمة العقارات المشتركة وفرز نصيي ونصیب الشرکاء والافراغ وقبوله واستلام الصکوك والتوقیع 
وإنھاء الاجراءات اللازمة وكالة خاصة . 
محاضیل زراعية 
مراجعة صوامع الغلال لادخحال محصول .. العائد لي من مزرعتي الواقعة في .. وذلك لعام ..ه 
واستلام القیمة وصرف الشيك ومراجعة البنك الزراعي وإتحاء الإحراءات اللازمة لذلك والتوقيع وكالة 


حاصة . 
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محلات تجاریة 
مراجعة البلدیة لاستخراج رحص ا حلات التجارية واستلامها ومراحعة الدوائر احكومية ذات العلاقة 
لاستخراج التأشيرات واستقدام العمالة واستخراج الاقامات وتحديدها وترحيل العمالة خروج وعودة 
وخروج SE‏ ونقل JUNI‏ وتحصيل البالغ ا الیة وا مرافعة والدافعة والاستلام والتعقیب على احلات 
ells‏ إحراءاتھا والتوقیع وكالة حاصة . 
مخصصات شهرية 
استلام الحصصات الشهرية من إدارة القواعد وا مقررات بوزارة ا الیة لمدة .. اعتبارا من .. وصرف 
الشيك والتوقیع وكالة حاصة . 
مساعدة 
استلام المساعدة ا الیة من ..وصرف الشيك والتوقیع وكالة حاصة . 
مصلحة المیاه 
مراجعة مصلحة المياه لادخال cll‏ إلى ملكي الواقع في .. وتسدید الرسوم واناء الاحراءات والتوقیع 
على ما یلزم وكالة حاصة .. 
مطالبة 
الطالبة والمرافعة والمدافعة والمخاصمة واقامة الدعاوی ضد pall‏ وإتھاء ما یلزم حضوري في کل دعوی 
تقام مني أو ضدي آمام أي محكمة By‏ أي جهة وإتماء كافة lela Yl‏ التعلقة بذلك وله ا حق في 
ماع الدعوی والرد علیها والاقرار والانکار والصلح وطلب وقبول ا حکم ونفیه والاعتراض عليه وطلب 
مییزہ والاستلام والتسلیم ومراحعة الجهات ا حکومیة ذات العلاقة بکل ما یلزم والتوقیع عني وكالة 
خاصة فیما ذکر . 
مطالبة بالطلاق 
مطالبة .. بفسخ نكاحي منه وحضانة آولادي والنفقة وا مرافعة وا مدافعة وحضور امحلسات ومراجعة 
احاکم الشرعية والدواثر ا حکومیة ذات العلاقة وإنماء الإحراءات اللازمة لذلك والتوقیع وكالة حاصة . 
مطالبة زوجية 
مطالبة زوحي .. اما ٍمساك بمعروف أو تسریح باحسان والرافعة والدافعة وحضور ا حلسات 
ومراحعة ا حاکم الشرعية والدواثر ا حکومیة ذات العلاقة وإتماء الإحراءات اللازمة لذلك والتوقیع وكالة 
خاصة . 


ج 2۷ - 


مطالبة مالیة 
مطالبة .. بمبلغ وقدره .. قيمة .. وا مرافعة والدافعة وحضور الجلسات وقبول ا حکم والاعتراض عليه 
والصلح والاستلام ومراجعة ا حاکم الشرعية والدواثر ا حکومیة ذات العلاقة واناء الإحراءات اللازمة 
لذلك والتوقيع وكالة حاصة . 
مطالبة بمبالغ مالية 
المطالبة بالمبالغ المالية لدى الغير والمرافعة والمدافعة وحضور الجلسات وقبول ا حکم والاعتراض عليه 
والصلح والاستلام ومراجعة ا حاکم الشرعية والدوائر الحكومية ذات العلاقة وإنماء الإحراءات اللازمة 
لذلك والتوقيع وكالة خاصة . 
منحة أرض 
مراجعة أمانة مدينة .. وبلدية .. لاستلام الأرض الممنوحة لي من الدولة واستلام الأرض وقبول 
إفراغها واستلام الصك والتوقيع على ما يلزم وكالة حاصة . 
منحة أرض زراعية 
مراحعة وزارة الزراعة والمياه ومديرية الزراعة بخصوص قطعة الأرض الزراعية الممنوحة لي في .. وإتماء 
lel >|‏ واستلام القرار ومراجعة كتابة العدل لإنماء الإجراءات وإفراغها باعي واستلام الصك والتوقيع 
عني في كل ما يتطلب حضوري وكالة خاصة . 
منحة أرض سامية 
مراجعة أمانة مدينة .. وبلدية .. لاستلام الأرض الممنوحة لي من الدولة وقبول إفراغها واستلام 
الصك والتوقيع على ما يلزم وكالة خاصة . 
منحة أرض سكنية 
مراجعة بلدية .. بخصوص قطعة الأرض الممنوحة لي في .. وإنماء إجراءاتھا وإفراغها با می واستلام 
الصك والتوقيع عني فيما يتطلب حضوري وكالة خاصة . 
نصيب من إرث 
استلام ما يخصبي من تركة موري .. والبيع للثابت والمنقول والإفراغ ونقل الملكية واستلام القيمة 
والتأحير واستلام الأجرة وا مطالبة بالمبالغ المالية لدى الغير وإقامة الدعاوى ودفعها والمرافعة والمدافعة 
والصلح وقبول الحكم والاعتراض عليه والاستلام واستخراج حجج الاستحكام وصكوك التملك 
والقسمة وفرز النصيب والافراغ للورثة في نصيبهم وقبوله فيما يكون من نصيبي والسحب من 


EN 


ا حسابات لدی البنوك وصرف الشیکات وتصفية احقوق الالية واستلامها واستلام الاستحقاقات 
المالية من مصلحة معاشات التقاعد والخحصصات الالية من التأمینات الاجتماعية وإدارة القواعد 
والمقررات والعوائد السنوية وأي استحقاقات مالية أخرى عائدة لی بالارث من مورثي ا مذکور يرحمه الله. 
وكالة الدعوی مع الصلح 
أي دعوی تقام مني أو ضدي والرافعة والدافعة وحضور ا حلسات وإحضار البينة وطلب الیمین 
و ماعھا وقبول ا حکم والاعتراض عليه والصلح والاستلام ومراحعة ا حاکم الشرعية وامیئات القضائية 
وا جھات ا مختصة وكافة الدواثر احكومية ذات العلاقة وإتماء الإحراءات اللازمة والتوقیع وكالة حاصة. 
وكالة الدعاوی بدون صلح 
الطالبة والمخاصمة والرافعة والمداعاة وإقامة البينة والرفع وقبول ا حکم والاعتراض عليه وحضور 
الجلسات وإتماء كافة الإحراءات اللازمة في أي قضية تقام مني أو ضدي في أي محكمة وقي أي جهة 
ومراجعة الدوائر الحكومية ذات العلاقة والاستلام والتوقيع وكالة خاصة . 
وكالة عامة في مطالبات مالية 
المطالبة با مبالغ المالية لدى الغير والمرافعة والمدافعة وحضور الجلسات وقبول ا حکم والاعتراض عليه 
والصلح والاستلام ومراجعة ا حاکم الشرعية والدوائر الحكومية ذات العلاقة clo]‏ الإحراءات اللازمة 
لذلك والتوقيع وكالة خاصة . 
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المملكة العربية السعودية الرقم 

وزارة العدل التاريخ | / ۵۱۶ 
محكمة / كتابة عدل __ المج > 
الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. اما بعد TE‏ 
فلدي آنا ا loonie, ۱ 2 0 itl‏ ا ear‏ 


۱ 4 
لمملكة العربية السعو 

۱ وزارة العدل 3 
محكمة / كتابة عدل 


تند 3 

تنبيه (( هذه الوكالة 4 المفعول ما لم تحدد مد 
سارية N‏ 
5 4 سی 
م تحدد مدتها أو تف 
تھا أو تفسخ من أحد الطرفين أ 
فين او - 
t‏ يموت أحدهما أو ینت 
او 
العمل الموكل ف 
كل فيه )) 


نموذج رقم ۲-۰۱ 
۱-۰ 


- ۵۱ 


المملكة العربية السعو دیة 


وزارة العدل 
محكمة / كتابة عدل 


الخاصة Ly‏ ذكر واستلام جمیع مال من حقوق والمطالبة بها والمداعاة والمخاصمة وسماع الدعاوى والرد علیها وإقامة البينة 
والدفع وقبول الحکم والاعتراض عليه وذلك في أي قضية تقام مد أو ضد أمام أي محکمة وفي أي جهة. وللوكيل الحق في 
الرهن واستلام القروض من نقود وآلات ومعدات زراعية وصناعية وإخراج حجج الاستحکام لكل ما آملك من عقار. وله مراجعة 
الدوائر الحكومية والموسسات والشرکات والأفراد وأي جهة آخری في جمیع المعاملات الخاصة ب وانهاء كافة الاجراءات 
الشرعية والادارية المتعلقة بذلك والتوقیع نيابة عن فیما یتطلب ذلك 


تم ذلك بشهادة المعرفین المذکورین أعلاه. وعلیه جری التصدیق لاعتماده. وصلی الله على نبینا محمد وآله وصحبه وسلم. 


المّوکل شاهد شاهد 


کاتب الضبط 


نموذج رقم ۱-۰۲-۰۳ 


5 ۵۲ - 


المملكة العربية السعودية 
وزارة العدل 


ha  7 200000007 #لدي آنا‎ 


وكيلاً ينوب عنہ في البيع والشراء والافراغ وقبوله واستلام الثمن وتسليم المثمن والتأجير واستلام الأجرة وتوقيع العقود 
الخاصة بما ذكر واستلام جميع مال من حقوق والمطالبة بها والمداعاة والمخاصمة وسماع الدعاوى والرد عليها وإقامة البينة 
والدفع وقبول الحكم والاعتراض عليه وذلك في أي قضية تقام مد أو ضد أمام أي محكمة وفي أي جهة. وللوكيل الحق في 
الرهن واستلام القروض من نقود وآلات ومعدات زراعية وصناعية وإخراج حجج الاستحکام لكل ما أملك من عقار. وله مراجعة 
الدوائر الحكومية والمؤسسات والشركات والأفراد وأي جهة أخرى في جميع المعاملات الخاصة ب وانهاء كافة الإجراءات 
الشرعية والإدارية المتعلقة بذلك والتوقیع نیابة عن فيما يتطلب ذللك.................. ہے ا تحص ہت 


تم ذلك بشهادة المعرفین المذكورين آعلاه. وعليه جرى التصدیق لاعتماده. وصلى الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


نموذج رقم ۱-۲۴ 


پا ھا 


المملكة العربية السعودية 
وزارة العدل 
محكمة / كتابة عدل __ 


2۰ 


ضط وعالحة استتدام 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. 


في إنهاء كافة الإجراءات المتعلقة ina ASS no Splits‏ 


ولك وجب ار سی اماس سق کم کھ بام سس عو راو قري RES f‏ 


الصادرة من وزارة الخارجیة وله الحق في إنهاء كافة الإجراءات اللازمة ل ... والتوقيع عني فيما یتعلق 


بذلك وكالة خاصة فيما ذکر. وعليه جری التصديق في 7۸۰ ٤ھ‏ لاعتماده. وصلى الله على نبينا 


محمد وآله وصحبه وسلم. 


توقيع الموكل 


نموذج رقم ۱-۰۲۲ 


یج انان 


المماكة doa pat)‏ السعودية 
وزارة العدل - 
محكمة / كتابة عدل مرت الكل 


هك وکا 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. أما بعد :- 


فى إنهاء كافة الإجراءات المتعلقة باستقدام.. 


وذلك بموجب التأشيرة ذات الرقم ...ات ............والتاريخ | / ٤ھ‏ 


الصادرة من وزارة الخارجیةء وله gall‏ فى إنهاء كافة الإجراءات اللازمة ل ... والتوقيع عنی فيما یتعلة 
5 في ! 3 فيع عسي ديما ب 


بذلك وكالة خاصة فيما ذکر. وعليه جرى التصدیق في / / att‏ لاعتمادہ. وصلی الله على نبينا 


محمد وآله وصحبه وسلم. 


الختم الرسمي 


تنبيه (( هذه الوكالة سارية المفعول ما لم تحدد مدتها أو تفسخ من أحد الطرفين أو يموت أحدهما أو ينتهي العمل الموكل فيه )) 


نموذج رقم ۱-۱۲-٠٢‏ 


oo 


المملكة العربية السعودية 
وزارة العدل 
محكمة / كتابة عدل _. 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. أما بعد :- 


8 ب E ng‏ ۱ 5 کے e‏ کی تہ 


قرر بقود وه فی حالة معتبرة شرعا إن أقف ....... 
سعودي الجنسية بمسوجب 


وكيلاً ينوب عن في قبض . 


وإنهاء كافة الإجراءك اللازمة بما في ذلك التوقیع. وكالة خاصة فيما ذكر وعليه جرى التصديق لاعتماده. 


وصلى الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


JS gal!‏ شاهد شاهد كاتب الضبط قاضي / كاتب عدل 


نموذج رقم ۰۲-۰4 
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۱ 


المملكة العر doa‏ السعو دیة 
وزارة العدل 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. أما بعد :- 


قرر بقود وه في حالة معتبرة شرعا اد 


سعودي الجنسية بموجب 


... ينوب عن في قبض‎ Susy 


انهاء كافة الإجراءك Lay da SU‏ فی ذ توق 2 خاصة فيما ذ 
وانهاء اجر اء لك da DU‏ بما في ذلك التوفیع. وکاله خاصه Lad‏ ذکر وعلیه جری التصدیی لاعتماده. 
وصلی الله على نبينا محمد و آله و صحبه وسلم. 


تنبیه (( هذه الوكالة سارية المفعول ما لم تحدد مدتها أو تفسخ من أحد الطرفین أو يموت آمدهما أو ينتهي العمل الموکل فيه )) 


- 5۷ 


المملکة العربية السعودية 
وزارة العدل 
محكمة / كتابة عدل 


وإنهاء الإجراءات اللازمة والتعقيب وصرف الشيكات والتوقيع نيابة عن فيما يتطلب ذلك. وکاله خاصه یما ذكرء 
وعليه جرى التصديق والتوقيع في | / ۱د. 


وصلى الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


توقيع الموكل الختم الرسمي قاضي / كاتب عدل 


المستلم : 


نموذج رقم سلا 


OAL‏ ۔ 


المملكة العربية السعودية 
وزارة العدلِ 
محكمة / كتابة عدل ‏ - 


che‏ وکالة قيضي رواتب وددائد 
الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. أما بعد :- 


وقرر بقود ان أقم 

سعودي الجنسية بمسوجب 

وكيلا ينوب عن في إستلام . 

وإنهاء الإجراءات اللازمة والتعتيب وصرف الشيكات والتوقيع نيابة عن فيما يتطلب ذلك. وكالة خاصة فيما ذکر؛ 
وعلده جرى التصديق والتوقيع في  /‏ / ۱۶« . 


وصلی الله على نبينا محمد و آله و صحبه وسلم. 


الخثم الرسمي 


تنبيه (( هذه الوكالة سارية المفعول ما لم تحدد مدتها أو تفسخ من احد الطرفين أو يموت أحدهما او ينتهي العمل الموكل فيه )) 


۳ ۱-۲ 
نموذح رق ه 


۔ 0۹ - 


ee‏ د1 


شر كات 


توثيق عقود الشركات 
من بين الکملات النظامية لإنشاء الشركة إحالة عقد التأسيس من الجهة المختصة بوزارة التجارة إلى 
كتابة العدل لتوثيقه وإكسابه الصفة الر میة بأحذ إقرار الأطراف عليه وكذلك ما يطرأ على العقد من 

تعديلات وإضافات مستقبلاً ويكون إجراء توثيق العقود وملاحقها على النحو التالی : 

)١‏ خطاب من وزارة التجارة أو أحد فروعها مرفق به النسخ ا راد التصديق Lede‏ وتكون مصدقةً 
جمیغ أوراقها بختم وزارة التجارة. 

؟) إرفاق ملخص العقد المصدق من وزارة التجارة. 

)٢‏ حضور الشركاء أو من ينوب عنهم بصفة شرعية. 

۶ الدقة في مراجعة السجلات المدنية للشركاء قبل إثبات عقود الشرکات ( التصنيف - شركات - 
رقم التعميم ۱۲/۱۲ ت في CAVEAT NVA‏ 

° إحضار إذن من القاضي قي حالة کون أحد الشرکاء قاصر . 

1( حضور شاهدين . 

۷) تسجيل ملخص العقد في الضبط بعد مراجعته ومطابقته لأساس العقد وأحذ تواقيع الشركاء 
والشهود عليها ( التصنیف = شرکات - رقم التعمیم ۱۷/۱١‏ ات ق ۱۳۹۲/۰۱/۱۲ه) . 

(A‏ یشرح کاتب العدل على جميع النسخ المذكورة بما يفيد تسحیل خلاصتها بادارته بعدد وتاریخ 
وصحيفة من ا جلد رقم للإقرارات ویضع ا مه وختمه وتوقیعه وا ختم الرسمي للداثرة ( التصنیف - 
شرکات - رقم التعمیم 4 ۱۲/۱/ت فی ۵۱۳۹/۰۱/۱۲ ) وحتم جمیع آوراق العقد با تم 
yl‏ 

4( بحتفظ كاتب العدل بنسخة من العقد بعد التوثيق (التصنیف - شركات - رقم التعميم 
۶ ات ی 1 9۳۹۳ 
٭ عند إرادة توثيق ملاحق تعدیل عقود تأسيس الشرکات فیطلب جيع ما یلزم عند توثيق 

. جدید‎ Las 


( مرفق صیغة مقترحة للتوثیق ) . 


ب ١٦ے‏ 


تعاميم مهمة لتوثيق عقود الشركات 

۴ إذا قدم المصفي وثيقة تعيينه وفقاً لأحكام عقد الشركة أو وفقاً لنظام الشركات الصادر 
بالمرسوم الملكي رقم Ve‏ في ۱۳۸۷/۰۳/۲۲ه فإنه يتعين على الدوائر الشرعية التعاون 
مع المصفي دون حاجة إلى أخذ توكيل من کل شريك ( التصنيف - شرکات - تعميم 
رقم ۳۲/۷/۸ ۱۱۲/۰۲/۲۲ه) . 

۶ في حال ورود تعدیل لشركة ۸ يثبت آصلها فلا بد من الاطلاع على عقد الشركة الأصل 
ورصده ثم يسجل التعدیل بعد ذلك حتى لا یکون تعدیل بحهول ( التصنیف - شرکات 
- تعمیم رقم ۱۳۷/۱۲ ات في ۱۰۳/۰۷/۱۳ه) . 

۴ حال ورود ملاحق تعدیل من وزارة التجارة أو آحد فروعها إذا كانت مبنية على حکم 
صادر من دیوان المظالم مکتسب للقطعية والتهمیش على عقد التأسیس والسجلات 
لدیکم وا ملاحق التعديلية بما تضمنه هذا الحكم دون ا حاجة لتوقیع الأطراف على ذلك ( 
تعمیم رقم ۲:۳۱//۱۳ في ۱6۲۵/۰۳/۳۰ ) . 

۶ يتولى کاتب العدل الوثق لعقد الشركة التهمیش على صكوك العقارات الواردة في العقود 
وبعثها إلى جهتها لنقل التهميش في سجلها في حدود ولايته المكانية وما كان خارحاً فیتم 
بعثه bey‏ إلى جهته للتهميش عليه ley‏ سجلها ( اللائحة التنفيذية لاختصاص كتاب 
العدل المادة الحادية والثلاثون ) . 

*٭ لا مانع من التصديق على النسخ الخاصة بعقود التأسيس الزائدة عن عدد الشرکاء إذا 
رغب الشركاء ودعت ا حاجة لذلك ( تعميم رقم ۲۵۹/۱۳ في ۲۵/۰۵/۲۵ ۱ه) 


*** لا يجوز لكاتب العدل توثيق عقد شركة تنتج أعملاً بعضها ممنوع شرعاً ولا يجوز له إبرام 


عقد شركة إذا شك في عملها حتى يعرف حقيقة ما ستزاوله ( التصنيف - شركات - 


تعميم رقم ٦۲/۱۲‏ /ت في ۱۰۷/۰/۰۸ه) . 


a VV 


ا حمد لله وحد وبعد لدي أنا E‏ ۰ فبناء على حطاب مدير فرع وزارة 
التجارة والصناعة ب ا کت مان ) patel SEY GIS WANE‏ ار 
الشرکاء ) شركة سای وا طرفق اه ۰ نسخ من العقد فقد حضر کل من امس زره فقو کم 
بالسجل المدني رقم es‏ ............. سعودي بالسجل ال دی رقم امہ وا قرزا 
بطوعهم واحتیارهم وهم بحالتهم العتبرة شرعاً قائلین إننا نرغب في تأسیس شركة وقد اتفقنا على البنود 
التالیة ما مر یہ ای سی AD RO AR‏ ا و ای 
هکذا أقر الذکورون بحضور وشهادة کل من مض ھکاس tote wa‏ وص a E‏ 


للاعتماد في / / ٤ھ‏ وبید كل من الشرکاء نسخة من العقد موقعة من جميع الأطراف وصلی 
الله وسلم على نبينا محمد . 
الشرکاء الشاهدان كاتب العدل 


التبهميش على العقد 


ا حمد لله وحده وبعد فقد جری توثیق ملخص عقد هذ الشركة لدي أنا dine aes,‏ ا 
عدل سوک کا وذلك حسبما هو مدون لدينا بضبط الأقارير رقم ۰ وصحیفة رقم ...... وعدد 


dee ا‎ le playa ۱۵هتوصلن‎ | pf ate 


الشرح على صكوك العقارات الواردة في العقد 
)١‏ اذا كانت ضمن الاختصاص المکاني 
امد لله وحده وبعد لقد أصبح العقار الذکور باطن هذا الصك من ضمن رس مال شركة 


۰ السجلة بوزارة التجارة برقم ........ وذلك حسبما هو موضح بعقد تأسيس الشركة الموثق 
لدینا بضبط الأقارير رقم ۰ وصحيفة رقم سب gd’ eee BOG‏ اھ وصلن الله 


وسلم على نبينا محمد . 
؟) إذا كانت خارج الاختصاص المكاني 
يتم بعث صكوك العقارات إلى جهتها للتهميش عليها وعلى سجلها مع نسخة موثقة من العقد. 


بے 


الككفالة الز 


الکفالة الزراعیة 
وهي طلب صندوق التنمية الزراعية توئیق كفالة الكفلاء للمقترض من البنك . 
وخطوات العمل كما يلي : 
)١‏ ورود خطاب رمي يتضمن طلب البنك بأخذ كفالة الكفلاء للمقترض ويذكر فيه مبلغ القرض. 
۲) حضور المقترض والكفلاء وشاهدين . 
*) تضبط المعاملة في ضبط الكفالة الزراعية كما في صورة الضبط المرفقة . 
)٤‏ يرسل الصك للبنك . 


ملاحظات هامة : 
)١‏ لا بد من تفقيط المبلغ وكتابته رقماً وكتابة . 
۲ الكفالات الزراعية تصدر دون الحاحة إلى ربطها بالولاية المكانية على ألا يتعدى ذلك حدود 
النطاق الإداري لأمارة المنطقة وذلك حسب ما ورد بالتعميم رقم ۱۹۹۵/2/۱۳ قي 
۷ اه. 
۳) عدم توثيق كفالة شخص لاخر في البالغ المالية عدا ما بحال من حهة مختصة وكذلك الکفالات 


الاعتبارية وذلك حسب ما ورد بالتعميم رقم ١۳‏ /ت/٤‏ ۱۱۲ في ٢٠٢/٠٠/۸٤٤٥ھ‏ . 


المملکة العربية السعودية 
وزارة العدل 
محكمة/كتابة عدل ‏ _ 


ضبط كفالة البنك الزراعي 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. أما بعد :- 
slid‏ على خطاب مدير البنك الزراعي . سے یں فی الرقم:..... ہے والتاريخ ‏ | / ١اه‏ 


لدی آنا .... 


وأقر وهو في حالة معتبرة شرعاً قائلاً إنه اقترض من البنك الزراعي العريسي السعودي مبلغاً إجماليا 
كلل( 2 ) ريال E ey a‏ 

ويتعهد بسداد القرض حسب مواعيد استحقاق الأقساط كما هي موضحة بالعقد المبرم بينه وبين البنك 
وفي حالة تأخره عن تسديد أي قسط من الأقساط في أجله المحدد نحل باقي الأقساط ويحق للبنك مطالبته 
بجميع ما يستحقه بدون تنبيه أو إنذار. كما حضر 


سعودي الجنسية بموجب 


eee |‏ 7 7 ۱ سعودي الجنسية بموجب 
وأقرا بانهما قد كفلا.. .. المذكور أعلاه فى تسدید المبلغ الموضح للبنث الزراعي العربي 


السعودي كفالة غرم وأداء والتسديد عند عجز مكفولهما أو تأخره عن التسديد في الأوقات المحددة في 
العقد المذکور. وأنهما ملتزسان بأداء ما بطلبه البنك من المکفول دون اعتراضص» وذنك بحضور الشاهدين 
المعرفین . 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع ونوقیعهم تم التصديق عليه في £ ٤ھ‏ لاعتماده. 
وصلی الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


شاهد معرف شاهد معرف مدین کفیل کفیل 
کاتب الضبط قاضي / کاتب عدل 


موذج رقم ۱۰۰۲-۰۹ 


المملكة العربية السعو دید 
وزارة العدل 
محكمة/كتابة عدل 


صك کفالۃ البنك الزرافي 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. أما بعد :- 
فبناء علی خطاب مدیر البنك الزراعي 


ويتعهد بسداد القرض حسب مراعيد استحقاق الأقساط كما هي موضحة بالعقد المبرم بينه وبين البنك 
وفي حالة تأخره عن تسديد أي قسط من الأقساط في أجله المحدد تحل باقي الأقساط ويحق للبنك مطالبته 


بجميع ما يستحقه بدون تنبيه أو إنذار. كما حضر .. 


وأقرا بأنهما قد كفلا المذکور أعلاه في تسديد المبلغ الموضح للبنك الزراعي العربي 
السعودي كفالة غرم وأداء والتسديد عند عجز مكفولهما أو تأخره عن التسديد في الأوقات المحددة في 
العقد المذكررء وأنهما ملتزمان بأداء ما يطلبه البنك من المكفول دون اعتراض» وذلك بحضور الشاهدين 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقيعهم تم التصديق عليه في 
وصلى الله علی نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


الختم الرسمي قاضي / كاتب عدل 


نموذج رقم ٠-۰٢-۰٢‏ 


Vz 


الكفالة اله 


الکفالة الغرمیة 

وهي طلب ا حکمة توثيق كفالة كفيل غارم عند طلب آحد ا خصوم (الدعي) إيقاع الحجز التحفظي 
على متلکات خصمہ (الدعی عليه) فيحضر (الدعي) كفيل غارم يضمن جميع حقوق ا حجوز عليه 
وما يلحقه من ضرر إذا ظهر أن الحاجز غير محق في طلبه . 

وخطوات العمل كما يلي : 
)١‏ ورود حطاب من المحكمة يتضمن ذلك . 
۲) حضور الكفيل الغارم وشاهدين . 
۳) تضبط المعاملة في ضبط الكفالة الغرمية كما في صورة الضبط المرفقة . 
)٤‏ یسلم الصك للكفيل . 


= VA = 


المملكة العربية السعودية 


وزارة العدل 


العم( زی 


حامل اسجل اي 21س 


aT‏ 070 سے 


ee 7 mae إذا ظهر أن‎ ells 


مل جل ضر معن wear fle‏ 
كل من —l‏ سس حامل السجل الانی 
و ee‏ الح ده 
راف وقراته عم -] تم التصديق عليه في . 3 ae,‏ 
لاعتماده وصلی الله على نبینا محمد وآله وصحيه وسلم coc‏ 

الكفيل شاهد 


قاضي / كاتب العدل ` 


- التموذج معد وفق المادة 716 من نظام 


المرافعات الشرعية. تموذج رقم ۱-۰۲-۲۷ 


المملکة العربية السعودية 
وزارة العدل 
محكمة / كتابة عدل 


بناء علی خطاب ا ا ا کی ہیر ہد بب یہ ذي 3 cries‏ یہ هدجه وی ata‏ 
المتضمن طلب أخذ الكفالة على ...تاب يات سے وس ام ا eg ee ae‏ 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقيعهم تم التصديق عليه في 
نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 
الكفيل شاهد 


كاتب الضبط 


نموذج رقم ۱۰۲-۰۷ 


- ۷۱ 


المملكة العربية السعو دية الرقےم 
وزارة العدل تریغ | / ٤ھ‏ 
محكمة / کتابة Saw‏ المجلد 


نبينا محمد وآله و صحبه وسلم. 


نموذج رقم ا 0 


دی 


تعدیل الاسم الأول 
وهو إقرار الشخص بتعديل امه رغبة منه دون إجبار . 
ويكون إجراء ذلك وفقاً للحطوات التالية : 
)١‏ ورود معاملة من الأحوال ا مدنیة ويكون مرفقاً بھا القرار الاداري أو صورة منه بشأن الوافقة على 
التعدیل كما في صورة ال خطاب الرفق . 


۲) حضور النهي ویقر بذلك وتکون صيغة الضبط : ( ا حمد لله وحده وبعد لدي آنا ی 
کاتب عدل oe‏ ا شا تحص .............. سعودي سجله المدفي رقم ............ وقرر بطوعه 
واختياره وهو بحالته العتبرة شرعاً قائلاً gil‏ أرغب بتعديل امي الأول من .......... إلى RG‏ 
لیصبح امي كاملا بعد التعدیل ۰ وذلك بناء de‏ حطاب مدیر :الاتحخال لا 
e aR‏ ۰ والمرفق به صورة القرار الإداري رقم ا ۰ ales‏ فقد 
أصبح اسم المذكور بعاليه كاملا ب و ج اللصدق عل للك لااو کا ف 


| / ١٢ھ‏ وصلی الله وسلم على نبينا محمد ) . 
۳ ویضبط في الضبط المفتوح بالنسبة للعمل اليدوي أما في الحاسب فالصيغة مضافة بالبرنامج ء ثم 
ينضم به صك ويرسل للأحوال . 
٭ ملاحظة : 
تغيير الاسم الأول من اختصاص كتابة العدل » وتغيير اللقب من اختصاص ا حکمة . 


بر لان 


بي 


لوس 


وا را ای 8 
rene ۱‏ 2 
اجسوال محافظطة 
المكرم کاتب صدل سبایی زرم 
السلام علیکم ورحمة الله وب AS‏ هه .. 
بناء! على القرار الإداري رقم وتاريخ . . ۰ ١۶٣ھ‏ الصرفق ضورته المتضمن 


الموافقة على تغيير الاسم الأول للمدعوم... 


ae‏ 7ئ ) وحصسيث تضمن في فسقرشه الرابعة 
پسجل هذا القرار لدی کاتب غدل ۔ 


لذا ترجوا تزويدنا بالوثیقة الثبرعية اللازمة من قبلكم لنتمكن على ضوئها من إنقاذ القرار الكريم 
حفظکم الله والسلام : 
مدير الأحوال المدنیة بمحافظة 


20-20 


BS 


‘ ۳ 0۴۰۰ پا ده 
الو ضوغ نحي الا سم الاوك or‏ 


۴ ہہ"‎ : , 1 ay ‘yj 

7 ضر‎ hem 1 7 

= 7 مه ea‏ کے ila)‏ 
i‏ ۰ الجد لتب ارکب وق فته الفی 


زد ارت الأحوال 3 


ووعد امنا E thn wt‏ ال كور وا 
۱ ہے اکٹ انکور ا ا ا الوب لیس 
8 0 يہ التغبیر۔ ee‏ 2 


٦ 
+ 
ن بالنب لمیر الوتلتن للدنیین والس رہن رمن تقل تارم 25 پیجد‎ 
رتاریڈ 5ف‎ i [ .رقم‎ 
اك‎ a asl برای مرج“ ہمز مرجب حطابهم رقم ( ) وتاریخ‎ 5 
من نظام الاحوال اشدنیة ول ہن إلى رای مجلس القند نا نے ور‎ ) fe sige es شنم الوب تن عير دنق وتحابیقا‎ nA 
بتعمیع سحادہ وکیل وزارڈ‎ LAY At ft) صاحب اسي الملكي نائب وزير‎ di جب مواثقة‎ 


ITAA 37‏ م ata‏ على الصلاحية 
21 ۸ ۱4 تهب 


geal?‏ الحسحف الحلیة 


heh‏ الامنية. Ley‏ نائيق 


الرمية و جوازت اس ڈیم دنا حاجة 


RT IES 
3 ا‎ Sas ں قسم‎ sed ag wit ئی رئيس فم سجل انواقدات و رنیس قسم السحل‎ 
۰ بي ساس حفیظة المحني / المحذية 1 بالتغییر‎ 


2N 


التنازلات 


التنازلات 
جميع التنازلات من احتصاص کتابات العدل الثائیة ما عدا السازل عن النصیب من الیراث إذا 
كان عقاراً فهو من احتصاص کتابات العدل الأولى مع مراعاة التقید بالتعلیمات الصادرة في تحديد 
احتصاص کتابة العدل بالتنازلات الالية » آما التنازلات AU‏ عن SULLA!‏ البدنية فذلك من 
احتصاص ا حکمة وذلك حسب ما ورد بالتعمیم رقم ۱۱۲/2۱۳ في ۵۱۱۸/۱۰/۲۵ ( 
التصنیف ا جلد الثالث ص ۷۸۳-۷۸۲ ) . 


- ۷۸۰ 


ات 


التنازل عن النصيب من المیراث دون العقارات 
هو تنازل الق عن نصیبه من الیراث ما عدا العقارات . 
خطوات العمل فیها ما يلي : 
)١‏ احضار صك حصر الورثة . 
۲) حضور امقر وشاهدین . 
۳) تضبط في الضبط الفتوح كما في الصيغة القترحة : ( ا حمد لله وحد والصلاة والسلام على من 


لا نبي بعده وبعد فبناء على الاستدعاء المقيد برقم  .....‏ ........54 ١ه‏ لدي آنا ۵ 
کاتب عدل ب ری تح یک اه و ار و و هو د ی ی رر BR‏ 
بحالته العتبرة شرعاً قائلاً إن والدي eee‏ لق افص و مت اننا 
asad Rite odh etl tedh stl‏ ............... حسب صك حصر الورئة الصادر من پر ارم 
Se‏ ع ھپ یآ ب متتحيفة ۰ وقد تنازلت عن نصيي من آسهم 
الشركات والسیارات والرواتب التقاعدية والبالغ المالية في ا حسابات البنكية والمصرفية العائدة لي 
ارات فحن کروی الکو لے( +٥‏ رر ا ہگ 
موس کل على قدر نصیبه من الميراث) هبة مني دون مقابل . 


وینظم بها صك بالنسبة للعمل اليدوي ء آما في الحاسب فالصيغة مضافة بالبرنامج . 


المملكة العربية السعو دية 
وزارة العدل 
محكمة / کتابة dae‏ 


Rit مك" یہ‎ ee 
علي في / ٤ھ لاعتماده. وصلی الله على‎ IRAN ضبطه وقرامته خلى تجھ وتوتيعهم دم‎ 1 
نبينا محمد واله وصحبه وسلم.‎ 


نموذج رقم ۱-۰۲-۰4 


- ۸۱ - 


المملكة العربية السعو دیة 
وزارة العدل 
محكمة / کتابة fae‏ 


وأقر وه بحالة معتبرة شرعاً قائلہ . 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقيعهم تم التصديق عليه في 
نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


الختم الرسمي 


AY -‏ ۔ 


نموذج رقم 04 ۱-۰۷ 


التناز 


التنازل عن الجنسیة 

هو تنازل الق عن جنسیته الأصلية والالتحاق بالجنسية السعودية . 
خطوات العمل فیها ما يلي : 
)١‏ معاملة ترد من الأحوال الدنية بالدينة أو ا حافظة تتضمن طلب أخذ إقرار ا متنازل عن ا حنسیة 
كما في ال خطاب الرفق صورته . 
۲ حضور jal)‏ وشاهدین » وإذا كانت SAM‏ زوحة لسعودي فتحضر هي وزوحها (إن آمکن) 
ومعرفین شاهدین. 
۳ تضبط في ضبط التنازل عن ابشنسية كما في الصورة الرفقة بالنسبة للعمل اليدوي » آما في 
الحاسب فالصيغة مضافة بالبرنامج . 


- ۸8 - 


: ققدم لنا المواطن: نوش 5 att‏ یظلب اِضافةزوجتے. :ا وشنج اسنها اید 


التاریخ . 


0 مم 
AALS‏ 


السلام عليكم وررجمة Appi‏ ... 


مدني وحيث أن التغليماك يمتح الجنسية السعودية للمراة الأجنبية التو من سعودي ited‏ تماماً 
بحق هذه الزوجة وحيث أن من شروظ الإضافة آخن إقرارالزوجبة لدى کاتب العدل : LE‏ عن 
جنسیتها الأصلیة والافتحاق بجشبیة زوجها ابسعودي و مع توجيه صباحب السمو ملكي وزد 
الداخلية 2 برقنة سموہ الوجه Saat‏ ميا لي وزی اتحدل برقم اماج هدق 41/0/11 اه hs‏ حال طلب 
تنازل الزوجة الأجنبية من جنسيتها الأصلية من الأحؤال إلى كاتب العدل يدلا من إحالتوا عن طريق 
اتحاكم الإداري الیلغ ذلك لتا بتعميم سعادة وكيل وزارة الداخلية الساعد للأحوال ادن رقم۲م/ ٩‏ 
/س هات بے ۱۱/۸/۲۹ 

تأمل بعد مراجعة الزوجة المذكورة إليكم لهذا الغرض تسجیل تنازلها بصسک شرعي حسب انتبع ویعثه 
إلينا . ۱ 

ولكم نحياتنا wif‏ : 


مدير الأحوال اكدنية بمدداغظة 


صيفة alba‏ التنازل عن الجنسية الموجه iS!‏ الصدل 


البقم cece,‏ سے و و 


التوا ee‏ کت ا مس 


2 
! 


المملحگة العرببة السدو دیة 
وزارة العدل 
محكمة/كتابة عدل 


# 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. آما بعد :- 


تحمل جراز سفر صادر من ۶ رک ر 
بحالتها المعتبرة شرعاً قائلة إنني 


وقد تزوجت هذا الحاضر معي 


وانني الآن أقرر آمامکم تنازلي التام عن جنسيتي الأصلية ورغبتي في أن أكون سعودية الجنسية. هکذا قررت 


المذکورة بطوعها واختیارها بحضور شاهدي الحال المعرفین.......... 


وبعد ضبطه وقراءته على الجمیع وتوقیعهم تسم التصدیسق عليه في / / ١٣٣ھ‏ لاعتم‌اده. 


وصلی الله على نبینا محمد وآله وصحبه وسلم. 


المقرة شاهد معرف شاهد معرف Gils‏ الضبط قاضي / کاتب عدل 


نموذج رقم ۱-۰۲-۱۹ 


- ۸۲ - 


المملكة العربية السعو دیب 
وزارة انعدل 
محكمة/كتابة عدل 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده .. آما بعد :- 
بناء على خطاب مدير الأحوال المدنية ب 
والتاریخ / ١١ھ‏ المقید لدینا برقم .................... 
/ ٤١ھ‏ حضرت 
تحمل جواز سفر صادر من 
بحالتها المعتبرة شرعا قائلة إنني.... 


وقد تزوجت هذا الحاضر معى 


وإنني الآن أقرر أمامكم تنازلي التام عن جنسيتي الأصلية ورغبتي في أن أكون سەودیة الجنسية. +کذا قررت 


المذكورة بطوعها واختيارها بحضور شاهدي الحال المعرفين 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقیعهم تسم التصدیسق عليه في / / 4 هب لاحتمادہ. 


وصلی الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم. 


الختم الرسمي قاضي / کاتب عدل 


نموذج رقم ۱-۰۲-۱۹ 


- ۸۷ - 


اتبات الديون 


NANE, 


Bays 


٦ Se 52 
کھ9 ار‎ 2 


۶7 


كافة المحاكم وكتابات العدل 
فضيلة / سلمه الله 
الالام علیکم ومرحمة الله وم کانه . وبعد :- 
فبناء على المادة الرابعة والسبعين من نظام القضاء التضمنة احتصاص کتابات العدل بتوثیق العقود 
وضبط الإقرارات. GILL,‏ تعمیمتا رقم ۳ وتاریخ ۲۹/6/۱۵ اف التضمن اختضاص 
كتابات السدل بترثيق العقود وضبط الإقرارات ومنها ضبط إقرارات الذيون فيما عدا الأوقاف 


والوصایا .... ب. ام 
راشارة إلى الاستف‌سارات الواردة للسوزارة عسن آقاریسر الديون وعن الجهة المختصة بترنیقها 
ركثابات العدل. 
وید اطلاعنا على الدراسة القدمة نا بهذا الصدد ومرافقتنا علیها والتضمنة ما يلي: 
ألا : اختصاص كنابة العدل الثانیة بتوئيق أتارير الديرن وفقاً للضوابط التالية : 
-١‏ حضور طرق الدين رز المقر والمقر له )) عند ضبط الاقرار . 
ا ہجڈ شیب “idl‏ ن و حلول ab!‏ فذر د Lass‏ سداذة . 
aa -‏ کاتب العدل بالتحتق مب توهر الرجه الشرعي والنظامي قل ضبط الاقرار 
-٤‏ یسلم الصك لصاحب ا حق Bi)‏ له )) . 


ثانيا : بضبط fas‏ الاد رار ي النموذج Rest)‏ من قبل الوزارة 5 


لذا نرغب إليكم الاطلاع والعمل : عر جبد. والله يحقظكم coe‏ 


١ 


التصنیف : کتاب العدل س اقرار - دبون وإعسار 


ad فيو‎ 


ist > Lk =‏ الأعلى للقضاء 
Lad =‏ رکیل الوزارة = SAI‏ العليا 
= فضياة رکیل الو زارف للشزوں النضائبة = قضيلة رنیس حكمة ال مبیز بالریاض 


aie 0 0‏ رات ود 
= خضيلة وكيل الوزارة الساعد للشؤون القضائية تلکای = فضیلة رئيس Se path USK‏ الکرمة 
at 21 1 ۹‏ 1 او self‏ 
= سعادة مدير عام Oy beh‏ الأداربة والمالية = فضيلة وكيل الرزارة الساعد لعجيل الین لاعغار 
٭ فضيلة رئيس التفیش القضاتي 


= ت الادارة العامة نتطریر الاداري pad)‏ عات) لاخداد خلسرذج اللازم ضط هدا الاقرار بٹکل gre‏ 
ibn‏ کتابات ر کناب العدلن = رناسات اغاکم لاعتماده وزبلاغ مر جبه 
× فروع الوزارة لاعتمادہ رابلا موجه = شعبة التعاميم مع الأساس 

HEIST 1‏ ۰ق ٣٤۰/۰۸۳٢‏ اه 


وا :کو ۰.۰۳ ١ه‏ 
نمودح رقم ۲ ۲ 


۹ = 


eck 


افار بر الاستلام 


سن المتاخ 
من أعمال كتابة العدل الثانية توثيق أقارير الاستلام البالغ المالية ما ۸ يكن صادراً بثبوت البلغ 
صك شرعي » فان کان كذلك فان إجراء الاستلام يكون لدی مصدر الصك أو القائم بعمله . 
الإجراءات المطلوبة للتوثيق ما يلي : 
)١‏ حضور المقرٌ بالاستلام ومعه هويته الرسعية . 
۲) تقدم استدعاء موضحاً فيه ما يرغب الإقرار به ( ويُكتفى الإحالة ) . 


۳) حضور شاهدين معرفين ومعهما هويتهما الرسمية . 


ma a ee 


كتابة العدل الأولی 


آعمال كتابة العدل الأولى 
تختص كتابة العدل الأولى بما يلي : 
١‏ ) إفراغ العقارات (السكنية» التجارية» الزراعية» الأهلية» الحكومية» للسعوديين وغير 
السعوديين). 
۲ ) تحزئة الأراضي ودیجھا وفرڑھا . 
٤‏ ) التنازل عن ا حصص الإرثية إذا كانت عقاراً . 
٥‏ ) رهن الأراضي والعقارات لدى الصناديق الحكومية والشركات والأفراد وفكه. 
۷) أقارير المنح الزراعية والسكنية. 
١‏ ) نزع الملكيات للمصلحة العامة. 
OL ) ٩‏ عقود تأجير الأراضي الزراعية . 
۰) قسمة التراضي بين البالغين . 
71 عقوف الاجارة. 
۲) تخطيط الأراضي. 
OY‏ التعويضات بالعقار. 
٤‏ ) نقل الشروحات على صكوك الملكية المهمش عليها من ا حاکم وكتابات العدل. 


2 VFS 


التعلیمات الواردة في الافراغات 

: تحدد الاعتصاص المكاني لكاتب العدل فیما بخص العقارات وفقاً لما يلي‎ )١ 

أ- تعد البلدة اختصاصاً مكانياً لكتابة العدل الوحودة فیها . 

ب- البلدة التي ليس فیها کتابة عدل ولا حکمة تقوم بعمل كتابة العدل تتبع آقرب كتابة 

. أو محكمة تقوم بعملها في منطقتها‎ Jue 

ج- البلدة التي تقع في مسافة متساوية في القرب بین كتابتي عدل أو کتابة عدل ومحكمة تقوم 

بعملها By‏ منطقة واحدة تبقی على تبعیتها سابقاً . 

د- ا معتبر في القرب هو الطریق السلوكة dale‏ بالوسائل العتادة . 

ه- عند التنازع يتم الرفع للوزارة من قبل كتابة العدل التي دفعت الاعتصاص أولاً وذلك للفصل 

فيه ( المادة ٤‏ من اللائحة ) . 
۲) لیس لكاتب العدل توثيق عقد أو إقرار یتعلق بعقار ما هو خارج عن احتصاصه المكاني » ما عدا 
الإقرار بالوصية بعقار (حری نقل الاحتصاص للمحکمة ) وقسمة التراضي وتوثيق عقود الشرکات 
الشتملة lel‏ على عقارات ( من أعمال كتابة العدل الثانية ) وما يراه وزير العدل مستقبلاً ء وإذا 
فعل فلا اعتبار لعمله ویکون مسؤولاً عن ذلك » وعلی من عرض عليه إجراء تم بمذه الصورة رفعه إلى 
وزارة العدل مع صورة OL!‏ شخصية التقدم ( ا مادة ٥‏ من اللائحة ) . 
۳ إذا تغیرت ولاية العقار المكانية فعلی الادارة ذات الولاية امحديدة إصدار صك حدید عند توئیق 
أول انتقال للملكية لدیها وعدم الاکتفاء بالشرح على ظهر الصك ‏ التعمیم رقم ۲۰۹۱/2/۱۳ في 
۰ ( ده . 
)٤‏ يحب على کاتب العدل ماع الاقرارات والاشهاد علیها والتأكد مکن شخصية GAM‏ والشهود 
والتثبت من الوثائق والصکوك بنفسه وعدم استنابة أي من موظفي الادارة في تولي شيء من ذلك 
(المادة ۱۱ من اللائحة) . 
)٥‏ لا يجوز لكاتب العدل أن بحرر أو يصدق الأوراق التعلقة بمصلحته الذاتية أو التعلقة بأصوله 
وفروعه من النسب وزوحته (المادة VY‏ من اللائحة) . 
)٦‏ ما عدا ما يؤول إلى الاشخاص بطریق الارث حسب التعلیمات النظمة لذلك ء لا يجوز لكاتب 
العدل أن يوثق عقد بیع أو شراء أو رهن أو ما يفيد تملك عقار لغير السعودین إلا عوافقة الجهة 
المختصة بالإذن في ذلك (المادة 4۰ من اللائحة) . 


۷) يعتمد كاتب العدل في إحراء نقل محتوی الصك أو الرهن أو التهميش ونحو ذلك على النسخة 
الأصلية للصك المقدمة له دون سواها (المادة ۱۳ من اللائحة) . 

۸ إذا قدمت مستندات أو صكوك ووثائق لكاتب العدل وظهر له منها شبهة التزوير أو التحريف أو 
ملغاة أصوطا فعليه رفعها لوزارة العدل مع تحرير محضر بالواقعة مرفق به ما يثبت شخصية المتقدم (المادة 
۵ من اللائحة) . 

8) إذا ظهر لكاتب العدل سلامة الصكوك والمستندات المقدمة إليه » فإن كانت صادرة من إدارته 
فعليه الاستفسار عن سريان سجلاتھا » أما إذا كانت صادرة من المحكمة فعليه بعث الصك مرفقاً به 
نموذج الاستفسار المعد مذا الغرض من قبل الوزارة عبر قبل الر میة (المادة ۱۲ من اللائحة) . 

٠‏ إذاكان الصك المقدم إلى كاتب العدل صادراً من خارج الولاية أو بجری عليه بالتهميش بانتقال 
ملكية العقار وكان بعد تاريخ ۰۰/۰۳/۱۸ ١ه‏ فيتم عرضه على الوزارة مع إرفاق صورة من إثبات 
شخصية التقدم وما کان قبله أو حالة لم يشترط النظام لما الولاية المكانية كالحالات الواردة في المادة 
الخامسة من لائحة كتاب العدل » فان عليه الكتابة إلى الجهة المصدرة للصك للاستفسار عن سريان 
سجله مع أخذ صورة إثبات شخصية المتقدم (المادة ١١‏ من اللائحة). 

۱) یتم بعث خطاب الاستفسار عن سريان سجل الصك وتلقي جواب ذلك عبر القنوات الر میة 
ولا يجوز بحال تسليم أو تسلم الخطاب مناولة » على أن يتم الاستفسار وتلقي الاحابة وفقاً للنموذج 
لمعد من الوزارة هذا الغرض مع بات رقم وتاريخ الإحابة في حال ضبطها (المادة ۱۸ من اللائحة). 

۲) تقوم الإدارة الصادرة منها الصك عند تلقي خطاب الاستفسار Let)‏ بالبحث والإفادة عن 
النتيجة رمياً طبقاً للنموذج المعد لهذا الغرض من قبل الوزارة (المادة ۱۹ من اللائحة) . 

۳) على كاتب العدل التحقق من أهلية وإثبات شخصية المتعاقدين وا مقرین والشهود أو المعرفين من 
واقع الوثائق الرمية المعتبرة في إثبات الشخصية الصادرة من الجهة المختصة بذلك » وتعريف من يلزم 
التعريف به ء وقي حال عدم تمكن أحد المتعاقدين من الحضور إلى إدارة كتابة العدل كمخدر أو مريض 
فعلى كاتب العدل الشخوص إلى مكانه لأحذ إقراره بعد التحقق من هويته (المادة ۲۱ من اللائحة) . 

)١ 5‏ إذا عرض على كاتب العدل صك أو صورة صك ۸ يعثر على أصله رغم البحث عنه وهو لا 
ضبط له ولا سجل فلا اعتبار له » ويتعين على كاتب العدل أخحذ ما يثبت شخصية المتقدم وتحرير 
حضر بالواقعة ورفعه للوزارة (المادة ۳4 من اللائحة) . 

١‏ إذا عرض على كاتب العدل صكوك فقدت سجلاتھا وضبوطها أو أحدها فعلى كاتب العدل 
الكتابة إلى الوزارة لتقرير ما يلزم بشأنھا (المادة ۳۵ من اللائحة) . 


ا 


)٦‏ الصكوك والاقرارات التي لا تستند في إثبات ا ملکیة على صکوك شرعية مستکملة إحراءات 
التملك لا يجوز الاعتماد عليها مطلقاً » ويفهم صاحب العلاقة بمراجعة الجهات المعنية (المادة ۳۷ من 
اللائحة) . 

(VY‏ صدور الصك المعتمد عليه في الإحراء من الجهة المختصة (ا حکمة ۔ كتابة العدل)ء مع الالتزام 
بالولاية المكانية وذلك لما يكون بعد تاريخ ۳/۱۸/ 5٠٠‏ ١ه.‏ 

۸) إذا تغيرت ولاية العقار المكانية فيلزم كتابة العدل ذات الولاية الجديدة إصدار صك جديد عند 
توثيق أول انتقال للملكية لديها تعميم ۲۰۹۱/2/۱۳ وتاريخ ۲۳/۱۰/۱۰ ۱ه. 

14( بعد الانتهاء من ضبط الإجراء يحب آخذ توقيع جميع من يلزم توقيعهم عليه ووضع بصمة pls)‏ 
من لا يحسن كتابة ا مہ وتوقيعه» وليس لكاتب العدل ضبط معاملة لم يحضر أطرافها أو وكلاؤهم أو 
ترك الضبط دون توقيع» ویجب أن يكون ختمه QIU‏ بجانب توقيعه. 

)٠‏ يجب على كاتب العدل في حال فتح ضبط أو سجل جدید الإشارة في أول صفحاته عن تاريخ 
فتحه وعند النهاية يشار إلى تاريخ قفله وعدد صفحاته وما تم شطبه وتكراره من هذه الصفحات مع 
بيان السبب مذيلا بختم وتوقیع كاتب العدل. 


= AN 


إفراغ العقارات والأراضي وتشمل : 
- البایعات. 
- إفراغ المساحد في اللحططات العتمدة . 
- إفراغ أراضي المرافق الحكومية . 
- إفراغ زوائد المنح وزوائد التنظيم وزوائد التخطيط . 
- إفراغ عقارات مواطني دول مجلس التعاون الخليجي . 
- إفراغ عقارات غير السعوديين من غير مواطني دول ا جلس . 
- إفراغ عقارات الاستثمار الأحنبي . 
- اطبات . 
- المنح : 
- نزع الملكيات للمصلحة العامة . 


- قسمة التراضى بين البالغين . 


- ٩۸ - 


التعلیمات الواردة في المبایعات 

)١‏ فیما عدا الحالات التي یکون فیها الولي على القاصر هو الأب أو کون البائع مقراً بالبيع وقبض 
الثمن في حياة ا مشتري » أو کون العقار هبة للقاصر فليس لكاتب العدل توثيق عقد بیع أو عقد شركة 
أو شراء أو مناقلة أو ما في معناها في حق الغائب وا حجور عليه والقاصر ومن هو عاجز عن النطق 
والكتابة ولغة الاشارة وفاقد الأهلية » بل مرد ذلك إلى ا حکمة Bolly‏ ۳۸ من اللائحة) . 

؟) ذا كان الولي على القاصر الأب فانه لا يحتاج إلى مراحعة القاضي في البيع أو الشراء بل 
يتصرف ما يراه مصلحة ولا يتعرض له بشيء إلا فيما ظهر عليه ما يوحب منعه من التصرف فإنه يمنع 
. التعميم رقم ۱۲/۱۷۸/ت في ۱۳۹۸/۰۹/۲۲ه ويلحق بذلك إذا كان القاصر قاصراً عقلياً . 
التعميم رقم ١۳‏ /ت/۲۹۹۰۱ في 177/١١/58‏ اه . 

۳) إذا By‏ بائع العقار قبل إفراغه ويي ورنته قاصر فلا بد من إثبات صدور البيع من BAM‏ لدى 
امحكمة الشرعية كما في قرار اٹحلس الأعلى للقضاء رقم ٦٦‏ في ۱۳۹۸/۰۲/۲۸ھ وإذا توٹی مشتري 
العقار قبل الإفراغ والبائع معترف GUE‏ يتولى الافراغ هو كاتب العدل بعد حضور الورثة أو من عثلهم 
شرعاً كما في قرار المجلس الأعلى للقضاء رقم ۳٣/٣/١١۰۷‏ في ۱۰/۰۰/۰۹ه التعميم رقم 
لاف / ۳ی۷۳ ار ھا 

)٤‏ الاذن في بيع عقار الوقف أو شرائه يكون لدی ا حکمة التي في بلد العقار بعد تحقق الغبطة 
والصلحة من fal‏ الخبرة » والذي يتولى الافراغ في البيع والشراء في الوقف هو القاضي الذي صدر منه 
الاذن أو خلفه » وذلك بعد تصديق الاذن بالبيع من محكمة الاستغناف وكذلك العقار المشترك بین 
وقف وغيره يكون إفراغه لدى القاضي الذي أذن بیع حصة الوقف أو خلفه . الفقرة ۳و ٤‏ و ه من 
المادة ۵۰ ”من نظام المرافعات الشرعية . 

)٥‏ إذا تقدم لكاتب العدل من يحمل وكالة عن الغير لإاجراء مبايعة أو ما يفيد نقل التملك أو 
الرهن ونحوه فيجب التحقق من کون الوكالة تنص على تخويل الوکیل بذلك (المادة 4 ۱ من اللائحة) . 

)٦‏ على كاتب العدل حث الناس على أهمية استخدام وسائل الدفع المسجلة كالشيكات عند تنفيذ 
عمليات بيع وشراء الأراضي العقارية وخاصة البالغ التي تزيد على مائة ألف ريل . التعميم رقم 
۳ گ ١/١۷/۰۹‏ ٤٤٥ھ‏ . 

۷ صك التملك الصادر من ا حکمة متى ما رید إفراغ كامل الملك لدى كاتب العدل ا ملختص فانه 
يتعين بعد الکشف على سجله کالتبع أن ُُرج کاتب العدل بأول إفراغ لدیه لکامل اللك صكاً شرعياً 
مسجلاً من واقع ضبطه لدیه ومن ثم یشرح موحبه على أصل حجة الاستحکام الصادرة من احکمة 


ولو - 


اللختصة وعليه فما يرد من انتقالات طلکیته بعد تكون على صك الافراغ وسحله لدى کاتب العدل 
وهكذا مهما تتابعت الانتقالات . التعميم رقم ۱۲/4۳ ات في BYE SIV‏ 

pls] بعد الانتهاء من ضبط الإحراء يحب أحذ توقيع جمیع من يلزم توقیعهم عليه ووضع بصمة‎ (A 
من لا يحسن كتابة ا مه وتوقیعه » وليس لكاتب العدل ضبط معاملة لم بحضر آطرافها أو وكلائهم أو‎ 
. ترك الضبط دون توقيع » ویجب أن یکون ختمه الذاتی بجانب توقیعه (المادة ۲۲ من اللائحة)‎ 

8 في حال الشرح على ظهر الصك بانتقال جمیع مشموله یکتفی بعبارة ( حسب ما دون في 
الصك ) عند ذکر الحدود والأطوال والساحة في الضبط شريطة أن یکون الصك مکتمل الاجراءات 
الشرعية والنظامية والتي من بينها أن یکون العقار وفق مخطط معتمد من ا حھة الختصة . التعمیم 
۵۳ نگ ۲۳/۰۵/۱۷ ۱ه . 

۰) إذا كان الثمن مؤجلا كله أو جزء منه وطلب التبایعان رهن العقار في الثمن التبقي فیجاب 
طلبهما لاثبات الثمن المؤحل» وإذا تم التسدید يهمش على الصك وضبطه بذلك  Oly‏ کان الصك 
قد تناقلته الأيدي فیهمش على ضبطه فقط. ولذا رغب الشتري في أحذ إقرار البائع بالاستلام یفهم 
مراجعة كتابة العدل الثانية للحصول على إقرار باستلام الثمن. التعمیم ۱4۸۱/2/۱۳ في 
۹ ود . 

۱) ضرورة الکتابة صندوق التدمية الزراعية قبل إفراغ أي أرض زراعية سواء كان الصك مرهوناً 
للصندوق أو ۸ يرهن . التعمیم رقم ۲۳۲۹/2/۱۳ في ۲/۰۹/۱۰ ۱ه . 

(VY‏ عدم ال حاجة إلى الكتابة للبنك الزراعي لأراضي الاستراحات الواقعة عخططات الاستراحات 
وان أفرغت من أرض كانت في الأصل مخططاً زراعياً أو كانت ذات مساحة كبيرة ؛ لأنه یکتفی 
بالوافقة الأصلية على الصك التي تفرعت منه هذه الاستراحات . التعميم رقم ۳۳۱۹/۷/۱۳ في 
0٣0٠ھ"‏ 

۳) إذا أراد کاتب العدل إفراغ جزء من صك فعليه تحدید ا حزہ الفرغ وکذلك ا حزہ المتبقي وأطواله 
ومساحته آما الصكوك التي أفرغ أحزاء منها dy‏ يحدد التبقي فعلی كاتب العدل الكتابة إلى الجهة 
المحتصة لتحدید الأجزاء التبقية . التعمیم رقم ۱۹۹۵/2/۱۳ في ۲۳/۰/۱۷ اه . 

)١ 5‏ تسجيل البناء لا حتاج إلى إثبات ویکتفی بالاقرار به من الطرفین البائع والشتري ما دام أن 
الأصل ثابت لأن المواء تابع للقرار . التعمیم رقم ۱۵۷۰/۱۳ في 547١/05/01‏ ١هء‏ وإذا رغب 
الالك OLE)‏ البناء بلا مبايعة فیتم ذلك عق طریق احاکم . التعمیم رقم BV PONT‏ 
ay ery ۹‏ 


۱ د" 


۵ التاکد على حث الناس على التعامل بالشیکات وخاصة البالغ التي تزيد على مائة ألف رال 
عند تنفيذ عملیات بیع وشراء الأراضي العقارية. التعمیم رقم ۲۲۷/۱۳ في ۲/۰۷/۰۹ع۱ه . 

)٦‏ في حالة کون البیع شقة أو Se‏ تجارياً في إحدى العماثر فعلی کاتب العدل مراعاة وصف 
البیع وصفاً دقیقاً بإيضاح حدوده وأطواله ومساحته بتحدید الطابق ورقم الشقة أو امحل ء وكذلك 
نصيب الشتري من الأرض القام عليها البنی إذا كان البیع مشتملاً على ذلك ء وتحدید حقوق 
الارتفاق من طرق ومرات وسطوح ومواقف سیارات وخلافه وفق مخطط هندسي أو قرار مساحي 
مصدق من الجهة المختصة (المادة Yo‏ من اللائحة) : 

(VV‏ بعد الانتهاء من إحراءات الضبط وتلاوته على أصحاب العلاقة وتوقيعه من كاتب العدل 
وكاتب الضبط ينظم الصك؛ ومن ثم يحال لتسجيله في السجل وترقيمه وتظهيره» ثم يشرح على صحيفة 
ضبطه ما يفيد أنه حرى تنظيم صك وسجل برقم وتاريخ» ثم يشرح على صك وسجل مستنده المبنى 
عليه بما تم من إحراء مع ختم وتوقيع الشروحات بعد أن يتم التأكد من نقلها إلى سجلها. وق حال 
الاكتفاء بالشرح على الصك دون ال حاجة إلى تنظيم صك جدید فعلى كاتب العدل التأكد من نقل 
الشرح علی هامش سجله و توقیعه وختمه. (الادة ۲۰ من اللائحة) 

۸) لا يجوز تسلیم صکوك العقار أو ما في معناه إلا بعد استیفاء هذه الصکوك arnt‏ الاجراءات 
الشرعية والنظامية» ويشار 2 جلد التسليم إل رقم جلد الضبط 9 صحیفته ونوع الا جراء ان کان شرحا 
ورقم وتاريخ الصك إذا أ صدر صك ter‏ ويدون على صحيفة الضبط رقم و تاريخ تسليم الصك 
من واقع جلد التسليم. (المادة ١٢‏ من اللائحة) 

۹) تسلم صكوك تملك العقار بعد انتهاء جميع إجراءاتما لصاحب العلاقة أو لوكيله إذا كانت 
وكالته تخوله التسلم بعد التأكد من إثبات شخصيته» ویؤخذ توقيع مستلم الصك في الدفتر الخصص 
لذلك. (المادة ٥٤‏ من اللائحة) 


ص اد" 


إجراءات الافراغات فى المبایعات 


يتطلب الأمر عند إجراء الافراغ النظر في آمرین: 
أولاً : صك العقار: 

© أن يكون العقار داحل الولاية المكانية. 

© أن یکون الاعتماد على أصل الصك. 

© أن يكون مكتمل للإحراءات الشرعية والنظامية وهي: 
)١‏ أن يصرح القاضي بثبوت التملك شرعاً في نفس الصك إذا كان حجة استحكام . التعميم 
رقم 2/۳/۱۱۲۳ في VTAEL IVA‏ 
۲٢‏ أن يذكر في الصك مخاطبة الجهات التي صدرت الأوامر بالكتابة إليها كالبلدية » ووزارة 
الشؤون الإسلامية والأوقاف والدعوة والإرشاد » ووزارة المالية والاقتصاد الوطنی » ووزارة الدفاع 
والطيران » ووزارة المعارف (إدارة الآثار) ووزارة الزراعة والمياه » ووزارة البترول والثروة المعدنية » 
ووزارة المواصلات والكهرباء واميثة الوطنية للحماية الفطرية وغيرها من الجهات التي تصدر 
الأوامر بالكتابة إليها » وذلك للاستفسار عما إذا كان لديها معارضة في الإنماء » إذا كان 
العقار داحل النطاق العمراني القائم- لا المقترح - فلا یکتب لوزارة الزراعة.. ولو كان العقار 
Lely‏ والنشر عن طلب الاستحكام في إحدى الصحف التي تصدر في منطقة العقار » ويلزم 
تدوين أرقام وتواريخ ومضامين إحابات الدوائر الحكومية » وكذا عدد الحريدة المعلن فيها وا مھا 
وتاريخ OEY‏ في ضبط الاستحكام وصكه . (الادة ٤‏ ۲۵ من نظام المرافعات). 
آما حجة الاستحكام التي خرحت قبل عام *40 ١ه‏ فيكتفى في صكها بالإشارة إلى Able‏ 
الجهات العنية والإعلان في الجريدة الرمیة دون تدوين تفاصيلها التي في الضبط؛ Lely‏ بعد هذا 
التاريخ فلا بد من تدوينها. 
۳) إذا كانت أضلاع المنهى عنه متعرحة فيلزم تحديد الانكسارات والزوایا واتحاھاتھا وأطوالها . 
الفقرة ۲ من المادة ۲۵۷ من نظام المرافعات. 
)٤‏ يحب أن يشمل صك حجة الاستحكام على إنماء المنهي ailing‏ وعلى الأطوال والحدود 
والمساحة AISI‏ وعرض الشوارع ا حیطة بالعقار. الفقرة ٥‏ من المادة ۲۵۷ من نظام المرافعات. 


= Wats 


)٥‏ أن یصدق الصك من محكمة الاستعناف في حال ا معارضة . الفقرة ۷ من ا ادة YOR‏ من 
نظام الرافعات. 
إذا كان صادراً من ا حکمة فیتم الاستفسار عن سریانه ومطابقته لسجله وفق النموذج العدٌ من 
الوزارة. 
إذا کان مصدرة نفس كتابة العدل فیتم الاستفسار عن سريانه ومطابقته لسحله من قسم 
السجلات بالادارة. 
إذا كانت الأرض زراعية فیتم Ab‏ صندوق التنمية الزراعية عن إمكانية إفراغ العقار من عدمه. 
إذا كان العقار وقفاً أو لقاصر فافراغه من احتصاص المحاكم, إن لم يكن Leg‏ للمصلحة العامة 
وکان العوض مالياً فمن احتصاص BLS‏ العدل. 


: البائع والمشتري : 


إذا کان البائع أو الشتري Ly‏ على قاصر أو وكيلاً عن الولي من غير الأب أو ناظر واقف أو 
وكيله فإحراء إفراغ عقارات القصار والأوقاف من اختصاص ا حاکم . 

إذا كان البائع أو المشتري وكيلاً فيطلب منه الوكالة التي تخوله إحراء ذلك . 

إذا كان العقار لمتوق فيطلب صك حصر ورثته وحضور الورثة بالأصالة أو بالوكالة . 

إذا كان البائع أو المشتري غير سعودي فلكل من الأحانب بشکل عام ومواطني دول مجلس 
التعاون الخليجي والمستثمر الأحنبي نظام يحكمه يراحع تي بابه . 


کرو و 


يقة إجراء المبايعة 


)١‏ بعد أن يتم الاستفسار عن الصك من قسم السجلات بالنسبة للصكوك الصادرة من الإدارة أو 
من سجلات ا حکمة للصكوك الصادرة منها والتحقق من سریانتھا ومطابقتها لسجلها وموافقة صندوق 
التنمية الزراعية على الإفراغ للأراضي الزراعية. 
۲) تضبط المبايعة بضبط المبايعات المطبوع أو المفتوح في حال عدم اتساع المطبوع . 
G(T‏ حال حضور البائع نفسه تكون الصيغة ( حضر ......... سعودي بالسجل Gab‏ رقم ....) 
وفي حال حضور وکیله تکون الصیغة par)‏ سر سعودي بالسجل الد رقم ۹۷ھ اه 
وكيلاً عن ۰ موحب الوكالة الصادرة من کت ation:‏ از GONG‏ 

وٹی حالة کوضم ورثة تكون الصیغة ( حضر کل من ......... سعودي بالسجل Gall‏ رقم 
"ئ0 ۰ سعودي بالسجل GAL‏ رقم ۰ وهم ورثة من خش كيك بحص 
الورئة الصادر من eee Cest‏ کا تو ےہ 

وقي حالة كونهم بعض الورئة تکون الصيغة ( حضر كل من .۰ سعودي بالسحل GAM‏ 
رقم e‏ ۰ سعودي بالسجل المدني رقم ۰ بصفتهم من ورثة 1 ماس 
صك حصر الورثة الصادر من ا eT‏ ا 
)٤‏ فی حال رغبة البائع والشتري الإقرار بوحود gle‏ على الأرض فتضبط عند قول البائع إن من 
الجاري قي ملكي الأرض رقم ..... من المخطط رقم ۰ الواقعة ....... بالصيغة التالیة : (والمقام 


)٥‏ ثم تذكر الحدود والأطوال وللساحة ویستثنی من ذكر ذلك في حال الشرح على ظهر الصك 
بانتقال جميع مشموله بشرط أن يكون الصك مکتمل الإحراءات الشرعية والنظامية lly‏ من بينها أن 
يكون العقار وفق مخطط معتمد من الجهة المختصة فیکتفی بعبارة ( حسب ما دون في الصك ) عند 
ذكر الحدود والأطوال والمساحة في الضبط . 


"0 9-0 في حال کون ا حاضر لقبول الافراغ وكيل الشتري تكون الصیغة : ( وقد بعتها على‎ )٦ 
وکیله احاضر معی ہذا ا جلس ۰ سعودي‎ ale رقم و والذي‎ ene سعودي بالسجل‎ 
بالسجل ا دن رقم ۰ بموجب الوكالة الصادرة من ۰ کت وی هه‎ 


۷ نم تذكر القيمة رقماً وكتابة سواء كانت القيمة مسلمة أو مؤجلة أو كانت نقداً أو عين » وإذا 
رغب البائع في رهن العقار حتى استيفاء الثمن المؤحل فيجاب إلى طلبه وتكون الصيغة : ( على أن 
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يبقى العقار مرهوناً go‏ استيفاء القيمة المؤحلة ) وإذا تم التسديد يُهمش على الصك وضبطه بذلك 
وان كان الصك قد تناقلته الأيدي فيهمش على ضبطه فقط » وإذا رغب الشتري في أحذ إقرار البائع 
بالاستلام يفهم بمراجعة كتابة العدل الثانية للحصول على إقرار باستلام الثمن. 

. ثم يقرر المشتري أو وكيله بالقبول بالمبيع بحدوده وأطواله وقبضه قبض مثله كما قرر البائع‎ (A 

8) تدون شهادة الشهود ويشترط أن يكونا معرفين للمرأة إذا كانت بائعةً أو مشترية . 

۰) ثم تذكر إفادة ا حکمة للصكوك الصادرة منها بالصيغة : ( وقد حرى الاستفسار عن الصك 
الذکور من ASS‏ ۰ فوردت الاجابة رقم می یق / ah ate‏ ساري الفعول 
ومطابق لسجله ) . وإذا كانت زراعية تدون إفادة صندوق التنمية الزراعية بالصيغة : (وقد حرى 
الااستفسار عن الصك الذکور من صندوق التنمية الزراعية ب ..... فوردت الاجابة بخطابه رقم .... في 
ave / |‏ بعدم المانعة من الافراغ ) . 

۱) بعد الانتهاء من إحراءات الضبط وتلاوته على أصحاب العلاقة یوقع كل من البائع والشتري 
والشاهدان وکاتب العدل وکاتب الضبط أسفل البايعة . 

۲ ثم یشرح على ظهر الصك بانتقال الملك للمشتري وتکون الصيغة ( ال حمد لله وحده وبعد لقد 


انتقل العقار ال مذکور باطن الصك لملك ۰ سعودي بالسجل المدني رقم ٦‏ بب و 
قدره ........... وذلك حسبما هو مدون لدينا بعدد بد وي عرق لت رقم ...... وصحیفة 
رقم ....... بتاريخ / | ١٤٢ھ‏ وصلى الله وسلم على نبينا محمد ) ويوقع كاتب الضبط وكاتب 
العدل على ذلك . 


۳) وني حالة امتلاء الصك يستخرج صك جديد ينظم وفق صحيفة الضبط LUE‏ ويشرح على 
الصك المستند عليه با يلي ( الحمد لله وحده وبعد لقد انتقل العقار المذكور باطن الصك لملك 
ماكو ايب ونیا الك الصادر ما رف بومحعحق ال ANS‏ وصاح مسا عا تنا 
محمد ) ویوقع کاتب الضبط وکاتب العدل على ذلك » ثم یشرح على صحيفة ضبطه با يفيد أنه 
حری تنظیم صك وسحل برقم وتاریخ . 

٤‏ م يبعث الصك لقسم السحلات بالادارة إذا کان صادراً منها وللمحکمة بنفس نموذج 
الاستفسار إذاکان من صکوك ا حکمة لنقل الشرح على سجل الصك وتسجیله في السجل وترقیمه 
وتظهیره . 

. ثم يقوم کاتب العدل بختم وتوقیع الشروحات بعد أن يتم التأكد من نقلها إلى سجلها‎ ٥ 

. ثم تسلم الصکوك لأصحابا بعد ختمها بالختم الرسمي للدائرة‎ ٦ 


= ee 


التعليمات الخاصة بتملك غير السعوديين للعقار 


)١‏ ضرورة تزويد ا الیات ببيان عن نوع أي عقار من عقار الأحانب يباع وموقعه ومقدار قيمته وما 
ينبت ملكيته للأحانب لتحصيل الرسم المقرر على ضوء ذلك . التعميم رقم ٥/۱۸۷۳‏ /م في 
۷ د . 

۲) یستوٹی رسم قدره )+ (ZO)‏ من قيمة المثل عند انتقال الملكية بطریق آخر غير البیع» عدا حالات 
الارث » أو الوصية أو الوقف أو ال بة أو التنازل بلا مقابل لأحد الأقارب من الدرحة الأولى » أو 
التبرع للجهات الخيرية كالأوقاف ونحوها . التعمیم رقم ۳۷۹۷/2/۱۳ في ۲۰/۱۱/۲۱ ۱ه. 

۳) لا يجوز إطلاقاً أن يتملك غير السعودي عقاراً في المملكة الا بعد صدور موافقة مسبقة من 
صاحب الصلاحية ووفق الشروط والضوابط التي رسمها النظام . التعمیم رقم ۱۲/۱۳۹ ات في 
۷ . 

)٤‏ یعتبر تملك غير السعودي للعقار بدون موافقة مستوفية كافة شرائطها باطلاً ویعاد النظر في إقامة 
الأحنبي الشتري حيث خالف آنظمة المملكة . التعمیم رقم ۵۹ ات في ۱۳۹۵۰/۱۰/۰۷ه 

)٥‏ إذا تملك غير السعودي عقاراً باسم سعودي فالتملك باطل ویعرض للوزارة عن السعودي والأحنبي 
للنظر في عقابهما . التعمیم رقم ١۱٢۲/٢٦۹‏ /ت في ۵۱۳۹/۱۰/۰۷ . 

)٦‏ أحذ التعهد على جمیع أصحاب المؤسسات والکاتب العقارية بعدم تمكين الأحانب من البیع 
والشراء والساهمة في كافة أنواع العقارات والأراضي. التعمیم رقم ۱۲/۱۹۲ ات في ۱۳۹۲/۱۰/۰۳ه 
۷ في حال حصول نزاع بین أحنبي اشتری من مواطن وسلمه القيمة ولم يتم الافراغ فیتم بیع العقار من 
قبل بيت ا ال با محكمة في المزاد العلني ویعاد للمشتري البلغ الذي دفعه للبائع ويودع الباقي من تمن 
الأرض في خزينة الدولة . التعمیم رقم ۱۳/4۷ ات في ۱۰۱/۰/۰۳ه . 

(A‏ صکوك المنح التي يتوق أصحابما قبل إحراجھا ویکون بعض ورثة التوق سعودیین وبعضهم أجانب 
تسجل باسم الورئة سعودیین و آحانب حسب آنصبتهم من الیراث وذلك بعد تصفية تركة ا متوق 
وسداد دیونه » ولا يجبر الورثة الأحانب على بیع أنصبتهم . التعمیم رقم ۱۵/۱۳ ات 
۷ د . 

4( يتم تملك مواطني دول مجلس التعاون الخليجي وفق ما ورد في تنظیم تملك مواطني دول 
المجلس للعقار في الدول الاعضاء بمجلس التعاون لغرض السکن والاستثمار الموافق عليه 
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بالمرسوم الملكي رقم (م/٢۲)‏ وتاريخ ۳۲/4/۳ ۱ه المعمم برقم ۲٩۹۲/2/۱۳‏ في 
۸ ھ. 

وعلیه : 

)٠‏ يجوز لمواطني دول مجلس التعاون التصرف في العقار المبني في أي وقت. آما إذا کان 
أرضاً فیشترط مرور آربع سنوات من تسجیل العقار باسمه أو الحصول على استثناء من وزارة 
العدل - sly‏ على التعمیم ۰۰/2/۱۳ 4 في ۱۶۳۲/۱۱/۵ ه - وفي الشراء يعامل معاملة 
السعودي. 

۱) يلزم في حال الافراغ استخراج صك جدید وبعث صورة مصدقة منه للوزارة - الادارة المركزية للإذن 
بالتوئیق - التعمیم ۵۰۸/۱۳ في ۳۳/۳/۵ اه 

۲) إذا کان العقار لأحنبي فیتم استیفاء 70۱۰ من قيمة العقار أو من نصیبه قبل البیع. التعمیم رقم 
۱۰۵/۸ ۱۲/۰۸/۲۸ ١ه‏ ویشار في الضبط إلى رقم وتاریخ ا خطاب وأمر الاستیفاء. المادة 
الثانية والأربعون من لائحة GUS‏ العدل. 

۳) يجوز للمستئمر غير السعودي من الأشخاص ذوي الصفة الطبيعية أو الاعتبارية الرحص له بمزاولة 
أي نشاط cee‏ أو حرفي أو اقتصادي تملك العقار اللازم لمزاولة ذلك النشاط ویشمل العقار اللازم 
لسکنه وسکن العاملین لدیه » وذلك بعد موافقة الجهة التي أصدرت الترحیص . كما يجوز استفجار 
العقار الشار إليه مع مراعاة ما ورد في المادة ا خامسة من هذا النظام . الفقرة (أ) من الادة الأولى من 
نظام تملك غير السعودیین العقار واستنماره. 

)٤‏ یسمح للأشخاص غير السعودیین ذوي الصفة الطبيعية المقيمين في المملكة إقامة نظامية بتملك 
العقار لسکنهم ا خاص » وذلك بعد الترحیص هم من وزارة الداحلية . الادة الثانية من نظام تملك غير 
السعودیین العقار واستنماره بعد ورود العاملة من أمارة النطقة. 

)٥‏ يجوز - على آساس العاملة بالثل - للممثلیات الأحنبية العتمدة بالمملكة تملك ا مقر الرهي 
ومقر السکن لرئیسها وأعضائها » ويجوز للهيئات الدولية والاقليمية في حدود ما تقضي به الاتفاقیات 
التي حکمها تملك القر الرسمي لما ء وذلك كله بشرط الحصول على ترخيص من وزير الخارحية . المادة 
الثالثة من نظام تملك غير السعوديين العقار واستثماره. 

)٦‏ يجوز بموافقة من رئيس مجلس الوزراء - في غير ا حالات التي صدرت جا تعليمات منظمة - تملك 
العقار للسكن ا خاص . المادة الرابعة من نظام تملك غير السعوديين العقار واستثماره . 
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۷) لا يجوز لغير السعودي بأي طريق غير الیراث اكتساب حق الملكية أو حق الارتفاق أو الانتفاع 
على عقار واقع داحل حدود مدينتي مكة المكرمة والمدينة المنورة » ويستثنى من ذلك اكتساب حق 
الملكية إذا اقترن بما وقف العقار المملوك طبقاً للقواعد الشرعية على جهة معينة سعودية وبشرط أن 
ينص في الوقف على أن يكون للمجلس الأعلى للأوقاف حق النظارة على الوقوف . على أنه يجوز 
لغير السعودي من المسلمين استفجار العقار داحل حدود مدينتي مكة المكرمة والمدينة المنورة لمدة لا 
تزيد على سنتين قابلة للتجديد لمدة أو مدد مماثلة . المادة الخامسة من نظام تملك غير السعوديين 
العقار واستثماره . 

۸ ما عدا ما deg‏ ی الأشخاص بطریق الارث حسب التعلیمات النظمة QU‏ لا جوز لکاتب 
العدل أن يوثق عقد بیع أو شراء أو رهن أو ما يفيد تملك عقار لغير السعودیین الا موافقة ا حھة 
الحتصة بالاذن في ذلك . الادة الأربعون من لائحة کتاب العدل . 

1 الوافقة على أن الستئمر الأحنبي لا ینطبق عليه الرسوم الملكي رقم (44) في ۱۳۷۷/۱۱/۲۹ه 
القاضي بتحصیل رسم مقداره 0۱۰ عند بيع العقار العائد لغير السعودي . التعمیم رقم 
۳ ۱۳۰۱/۰/۰۹ه . 

۰) يجوز للمنشأة الأجنبية الرحص لما عوحب نظام الاستمار الأحنبي تملك العقارات اللازمة في 
حدود الحاجة مزاولة النشاط الرحص أو لغرض سکن كل العاملین أو بعضهم وذلك وفقاً لأحكام 
تملك غير السعودیین للعقار أو استثماره . ا مادة الثامنة من نظام الاستثمار الأحني . 


٭ مواقع عنع التملك جا لغیر السعودیین . (تراجع في باب مواقع نع التملك ها). 


اجراءات تملك غير السعوديين 

** إجراءات تملك مواطني دول مجلس التعاون الخليجي : 
أولاً : عند الشراء : 

. حضور المالك السعودي أو وكيله‎ )١ 

1( حضور المشتري الخليجي أو وكيله . 

۲) تضبط المبايعة بضبط المبايعات. 

5) إفادة الوزارة عن من يتم لمم الإفراغ من مواطني مجلس التعاون الخليجي في حينه . 
ثانياً : عند البیع : 

۱) إن كان مبنياً فيبيعه مباشرة ون لم يكن فلابد من أن عضي على تملكه أربع سنوات من تاريخ 
تسجيله با مہ ویجوز استثناء تصرف المالك قبل انقضاء هذه المدة بشرط الحصول على إذن 
مسبق من وزارة العدل . 

۲) حضور البائع أو وكيله . 

. حضور المشتري أو وكيله‎ )٢ 

)٤‏ مواطنی مجلس التعاون الخليجي معفون من الرسم المقرر استيفائه من غير السعوديين عند البيع 
واللقدر ب ٠١‏ 70 من قيمته . 
Wu‏ : استئجار العقار : 
یسمح لواطني دول مجلس التعاون من الأشخاص الطبيعيين و الاعتباریین باستتجار الأراضي 
والانتفاع با في أي دولة عضو في الشاریم الاقتصادية السموح لهم بممارسة الأنشطة فیها مع 
حرية التصرف في هذا ا حق بالبیع والرهن وفقاً لا تقضي به قوانين الدولة . 
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۶ إجراءات تملك غير السعوديين من غير مواطني دول مجلس التعاون الخليجي : 

أولة : عند الشراء ۱ 
)١‏ ورود الموافقة على التملك من أمير المنطقة sky‏ على موافقة مو وزير الداحلية . 
۲٢‏ حضور ا الك السعودي أو وكيله . 
۳ حضور الشتري غير السعودي أو وکیله . 
)٤‏ حضور شاهدین . 
)٥‏ تضبط البايعة بضبط البایعات ویشار إلى أن الافراغ تم بناءً على موافقة مو وزير الداحلية برقم 
وتاریخ بموجب العاملة الواردة من آمارة النطقة برقم وتاریخ. 
)٦‏ تزوید آمارة النطقة بصورة من صك التملك بعد الافراغ . 

ثانياً : عند البیع : 

)١‏ تزويد المالية ببيان عن نوع العقار وموقعه ومقدار قيمته وما يثبت ملكيته pall‏ السعودي لتحصيل 
الرسم المقرر استيفائه البالغ قدره 7۵۱۰ من قيمة العقار . 
۲) ورود حطاب من المالية يفيد بتحصيل النسبة المقررة يشار فيه إلى أمر التحصيل ورقمه وتاريخه . 
۳) حضور المالك غير السعودي أو وكيله . 
)٤‏ حضور المشتري أو وكيله . 
)٥‏ حضور شاهدين . 
)٦‏ تضبط المبايعة بضبط المبايعات ويشار إلى أن الافراغ تم بعد استيفاء النسبة المقررة بناء على حطاب 


المالية pls‏ الااستیفاء برقم وتاریخ : 
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٭ إجراءات تملك المستثمر الأجنبي : 

يجوز للمنشأة الأحنبية الرحص لما بموحب نظام الاستثمار الأحني تملك العقارات اللازمة في 
حدود الحاجة لمزاولة النشاط الرحص أو لغرض سكن العاملين وفقاً للضوابط التالية : 

أولةً : 

الميئة العامة للاستثمار هي الجهة المختصة بالترخيص للمستثمرين غير السعوديين من الأشخاص 
ذوي الصفة الطبيعية أو الاعتبارية . (المادة الثانية من نظام الاستثمار الأحنبي) . 

ثانياً ; 

تفويض كل من بسام بن محمد شنيمر وبسام بن عدنان قحطاني و ياسر بن إبراهيم يس و محمد 
بن عبد رب الرسول الخرس وعبدالمادي بن هادي الدوحان وعبدالله بن هد الرفاعي ومسفر بن علي 
آل قمري وصالح بن سليمان عباس بتوقيع قرارات الموافقة على التمليك وتوجيه الخطابات بالوافقة 
على التملك إلى أصحاب الفضيلة القضاة أو كتاب العدل في مناطق ومحافظات ومدن المملكة 
والوجودة نماذج توقيعهم بالبيان أدناه . التعميم رقم ۳۹۹۲/2/۱۳ في ۳۰/۰۳/۱۹ اه . 

: We 

على ا حاکم القائمة بعمل كتابة العدل وكتابات العدل مراعاة ما يلي : 
)١‏ يتم توثيق وتسجيل العقار باسم الشركة أو الوسسة حسب ما يرد مھا في قرار الموافقة على تملك 
العقار الذي يصدر من الميعة العامة للاستثمار . 
۲ في الخطابات المرفق بها قرارات تملك العقار الصادر من ال ٰیئة والمتضمنة لاسم مندوب الشركة 
المفوض حسب نظام الشركة في إتمام إجراءات انتقال الملكية للشركة يعتبر المندوب ممثلاً للشركة 
ومفوضاً منها بالتوقيع على ضبط المبايعة وإتمام إجراءات استخراج الصك واستلامه . 
)٣‏ أن ينص قي الصك على الأمور التالية : 
أ) ضوابط الاستثمار الواردة في قرار التمليك الصادر عن ا یئة لكل حالة . 
ب) ضم العقار إلى رأس مال الشركة بعد نقل الملكية . 
ج) التزام أصحاب الشركة بتهيئة العقار والاستفادة منه للغرض الذي تم التملك من أحله . 
د) عدم التصرف بالعقار تصرفاً ناقلا للملكية أو الحكر أو المبة إلا بعد موافقة الحيئة العامة للاستثمار. 
)٤‏ الصكوك الصادرة بناء على الفقرة (ب) من المادة الأولى من نظام تملك غير السعوديين للعقار 
واستثماره ally‏ تنص على ( إذا كان الترخيص المشار إليه يشمل شراء مبان أو أراض لإقامة مبان 


ڈوو 


Lede‏ واستنمارها بالبيع أو التأحير فيجب ألا تقل التكلفة الاجالية للمشروع أرضاً lay‏ عن ثلاثين 
مليون رال ويجوز بحلس الوزراء تعديل هذا المبلغ كما يشترط أن يتم استثمار ذلك العقار خلال خمس 
سنوات من ملكيته ) إذا كانت على أرض فضاء ينص بالصك على أن تستكمل الشركة أو المالك بناء 
العقار حلال خمس سنوات من تاريخ تسجيل الأرض با مه وإلا كان للهيئة بصورة طبق الأصل من 
الصك الذي تصدره مباشرة وبصفة رمیة على عنوان سعادة وكيل الهيئة لخدمات الاستثمار . 
)٦‏ إفراغ العقارات الصادرة وفقاً لنظام تملك غير السعوديين للعقار واستثماره ينظم بشأنه صك 
مستقل . التعميم رقم ۲۰۱۳/۷/۱۳ فی ۲۳/۰/۱۹ ۱ه . 
۷ المستثمر الأحنبي لا ينطبق عليه المرسوم الملكي رقم (EE)‏ في ۱۳۷۷/۱۱/۲۹ھ القاضي بتحصيل 
رسم مقداره 20۱۰ عند بيع العقار العائد لغير السعودي . التعميم رقم ۳۰۰۷/۵/۱۳ في 
۹ ۲ . 

٭ اجراءات تملك الممثليات الأجنبية والهینات الدولة والاقليمة : 

يجوز - على أساس العاملة بالثل - للمثلیات الأحنبية العتمدة بالملكة تملك pall‏ المی ومقر 
السکن لرئیسها وأعضائها ء ویجوز للهیئات الدولية والاقليمة في حدود ما تقضي به الاتفاقیات التي 
تحكمها تملك all‏ الرسمي ها ء وذلك كله بشرط ا حصول على ترحیص من وزارة الخارجية . المادة 
الثالثة من نظام تملك غير السعودیین للعقار واستنماره . 


۶ إجراءات التملك فی غير الحالات السابقة : 


يجوز بموافقة من رئيس مجلس الوزراء - في غير امحالات السابقة - تملك العقار للسکن الخاص . 


ee ae ae 


التعلیمات الخاصة بافراغ المساجد 

۱) التاکید على أصحاب الفضيلة القضاة وکتاب العدل ob‏ العمل لا زال جارياً على ما كان 
عليه من أن إفراغ الأراضي المخصصة مساحد ومساکن للأئمة والمؤذنين في الخططات 
العتمدة سوا٤‏ أكانت المخططات منحاً أو مملوكة لأشخاص من اختصاص كتابة العدل . 
التعميم رقم ۱۲ /ت/۳۹۸۹ في ١/۰۷/٠٢‏ ٤٤٣ھ‏ . 

۲) سرعة البت في قضایا الأوقاف واعطائها الأولوية والعنایة بما صدر من تعليمات بشأن 
الأوقاف والساجد . التعميم ۱۳/ت/٢٤١٤٦۲‏ في .1950/05/8 اه . 

۲) التأكيد على إفراغ القطع الخحصصة مساحد في المخطط المعتمد والبدء بذلك قبل الإفراغات 
الأخرى على أن يشمل ذلك المخططات ا حکومیة والأهلية . التعميم رقم ١/ت/177١‏ في 
۳ اه وقد جرى استثناء مخططات المنح من ذلك لکونھا ملوكة للدولة ولا يخشى 
من المماطلة في إفراغ القطع المحصصة مساجد حسب ما ورد بالتعميم رقم ۳٣۷ LTV‏ 
3ق ۳۰/۰۷/۱4 ۱ه . 

) لا بد من ذکر الوقفية الما بصدر من صکوك للمساجد وأن ينص في الصك على تسلیم 
صکوك الساجد وما یتبعها لوزارة الشؤون الاسلامية والأوقاف صاحبة النظارة على المساحد 
ومایتبعها. التعمیم رقم ۲۰۳۱/2/۱۳ بي ۱۲۳/۰۷/۲۳ه . كما آشارت الفقرة ۲ من 
المادة ۲٤٢‏ من نظام الرافعات على أن توثيق وقفية الأراضي الخحصصة مساحد في 
اللخططات المعتمدة سواء أكانت المخططات منحاً أم مملوكة لأشخاص من اختصاص كاتب 
العدل » لکن جری تعديل المادة المذكورة لتكون (تسجيل الأراضي المخصصة مساجد في 
اللخططات المعتمدة سواء أكانت المخططات منحاً أم ملوكة لأشخاص من اختصاص كاتب 
العدل) ويلاحظ تعديل لفظة (توثيق وقفية) إلى (تسجيل). 

*) يُسلم fol‏ الصك الخاص بالمسجد إلى وزارة الشؤون الإسلامية والأوقاف والدعوة والإرشاد 
وتزود وزارة المالية بنسخة من ذلك . التعميم رقم ۲۸۹۹/2/۱۳ في ۲۷/۰۳/۱۷ ۱ه. 

1)عدم تسليم صكوك الأوقاف الخيرية العامة للواقفين وإِنما يسلمون نسخاً منها وتسلم أصوها 
لوزارة الشؤون الإسلامية أو فروعها في مناطق المملكة سواء كانت صكوك وقفية أم صكوك 
العقارات الأصلية المهمش عليها . التعميم رقم۱۳۰۸//۱۳ في ۱۹/۱۱/۰۷ ۱ه . 

۷) الأراضي التي ۸ تخصص مساجد ويراد وقفها فتوثيقها من احتصاص ال حاکم . الفقرة ۲ من 
المادة YEN‏ من نظام المرافعات الشرعية . 


HES 


إجراءات افراغ المساجد : 
۱ ) وجود المخطط العتمد . 
۲) حضور الالك . 
)٢‏ حضور مندوب الأوقاف . 
)٤‏ بعد التأكد من کون الأرض مخصصة مسجد بالخطط العتمد ( OY‏ الأراضي التي لم تخصص 
مساحد ويراد وقفها فتوثيقها من احتصاص ا حاکم ) وإقرار المالك بالتنازل عن الأرض لما 
خصصت له يضبط الإقرار كما في الصيغة المقترحة أدناه . 


نموذج إفراغ أراضي ال مساجد 


الحمد لله وحد والصلاة والسلام على من لا نبي بعده وبعد » لدي أنا ا ع ا 
................. وقرر بطوعه واختياره قائلاً إن من ا حاري في ملكي تحت تصرفي قطعة الأرض رقم 
۰ من الخطط رقم ۰ الواقعة ۰ والمخصصة (مسجد) والمملوكة لي بموجب الصك 
الصادر من هذه الإدارة برقم Ws abated‏ / / اه وامحدودة 
11111111100ة111111110::: وحموع الساحة walt‏ ا تا 
وقد تنازلت عنها لاقامة ما هو مخصص لا بالحطط وسلمتها لمندوب إدارة الأوقاف والساجد 
والدعوة والارشاد ب ....... ا حاضر معي بهذا ابحلس / یی کنیع ارت 
مدير ادارة الأوقاف والساجد ب سوک ....... ف م / Gaye‏ لھا خالية غير 
مشغولة فقبضها قبض مثلها فصادقه على ذلك مندوب إدارة الأوقاف ب ۰ وآفهمته OL‏ 
یسلم الصك لوزارة الشوون الاسلامية الأوقاف والدعوة والارشاد صاحبة النظارة على الساحد وما 
يتبعها وبعد ضبطه وتلاوته على ا حمیع وتوقیعهم جری التصديق عليه في اليوم و وو ری ود شا 
..... لعام 4١ه‏ لاعتماده وصلی الله وسلم على نبينا محمد . 

pri‏ مندوب الأوقاف 


۷۷ے 


إجراءات افراغ زوائد المنح وزوائد التنظيم وزوائد التخطیط 
٭ نصت المادة الثالثة من لائحة التصرف بالعقارات البلدية على أنه يجوز بقرار من الوزير بیع 
الأراضي المخصصة للسکن وزوائد المنح وزوائد التنظيم وزوائد التحطیط ثم تم تعدیل المادة بتخويل 
الوزير تفويض هذه الصلاحية تعميم ۲۷۸۹/2/۱۳ في ۲۰/۱۱/۲۳ ١ه‏ وإجراء إفراغها على 
النحو التالي : 
© (التفويض أمر متجدد) والمفوضون ببیع زوائد المنح وزوائد التنظیم وزوائد التخطيط وفقاً 
لأحكام المادتين ۳ و ۳۰ من لائحة التصرف في العقارات البلدية وتوقیع قراراتھا هم كل من : 
أمين منطقة الرياض وأمين العاصمة المقدسة وأمين منطقة المدينة المنورة وأمين المنطقة الشرقية 
منطقة الحدود الشمالية كل في حدود نطاق الأشراف الإداري حم . التعميم رقم 
۳ اق جج رط امھ 
٭ معاملات بیع الزوائد لا بد أن تشتمل على : 
)١‏ قرار من صاحب الصلاحية ببیع الزائدة إن كانت ملك البلدية. 
۲) قرار مساحي موضحاً به حدود وأطوال ومساحة الزائدة . 
۳ تقریر عن خلوها من الشوائب والنازعات . 
)٤‏ إيصال استلام القيمة . 
© ملحوظة : 
٭ خطوات اجراء الافراغ : 
(١‏ حضور مندوب البلدية . 
۳) حضور مشتري الزائدة . 
)٤‏ تضبط بضبط الاقاریر بالصيغة القترحة : 


a VV 


موذج إفراغ زائدة تنظيمية 


حالية من الشوائب وا نازعات كما هو موضح بخطاب البلدية آنف الذکر حدودها وأطواها ومساحتها 
كما يلي : ہمجرت یچس موا ean i aca eh han ted‏ رص لوف بات و 
هذا الجزء بناء على ( قرار البیع الصادر من میوقت رطق 00 ظا 
الحاضر معي بمذا المجلس ...................... سعودي سجله المدني رقم Creer‏ م اج 
شی اند وح من ہما الا امھ شک ار یال رقم م”شمت 000011 
کس اور .................. پاستلام هذا الجزء وقبض ا بیع بحدودہ وأطواله خالياً من الشواغل بعد 
وقوفه عليه هکذا آقر ا جمیع بحضور شاهدي ا حال ea‏ یکاہ گا دی 
حرى تصدیقنا للاعتماد تحريراً في / / ١٣٢ھ‏ وصلی الله وسلم على نبينا محمد . 

٭ ملحوظة: يؤخذ بعين الاعتبار النظر في مالك الزائدة هل هي الدولة pf‏ ضمن ملك خاص» 

وإذا كانت مملوكة للدولة فهل هي مملوكة بوضع اليد أم بموحب صك. 


- ۱۲۰ - 


مواقع يمنع التملك بها 

أولاً : مواقع يمنع التملك بها لغير السعودیین : 
)١‏ تحدد المسافة التي عنم غير السعوديين من التملك أو اكتساب حق الانتفاع أو الارتفاق فيها بعشرة 
كيلو متر من بداية حط الحدود البرية داخل المملكة » ولوزير الداحلية تعديل هذه المسافة متى اقتضت 
المصلحة العامة ذلك . التعميم رقم ۲۲۰۰/2/۱۳ في ۲۰/۰۳/۰ ۱ه 
1( بحدد الحزام الأمني للقواعد والمدن العسكرية بمسافة خمسمائة متر من ELS‏ حدودها . التعميم رقم 
ات اه 
۳) لا يجوز لغیر السعودي Ch‏ طریق غير الیراث اکتساب حق الملكية أو حق الارتفاق أو الانتفاع 
على عقار واقع داحل حدود مدينتي مكة الکرمة وا مدینة النورة » ويستثنى من ذلك اکتساب حق 
الملكية إذا اقترن Le‏ وقف العقار الملوك طبقاً للقواعد الشرعية على جهة معينة سعودية وبشرط أن 
ينص في الوقف على أن یکون للمجلس الأعلى للأوقاف حق النظارة على الوقوف . على أنه يجوز 
لغير السعودي من ا مسلمین استشجار العقار داحل حدود مدينتي مكة المكرمة والدينة المنورة لمدة لا 
تزید على سنتين قابلة للتجدید طدة أو مدد مماثلة . الادة ا خامسة من نظام تملك غير السعودیین 
للعقار واستثماره . 

ثانياً : مواقع یمنع التملك بها حتی للسعودیین : 
)١‏ أن الآبار الخصصة لسقیا البادية المملوكة بموحب أوامر سامية أو وثائق شرعية لا يسمح IU‏ 
ببیعها أو التصرف فيها أو استخدامها لغير الغرض المخصصة له . الأمر السامي الکرم رقم 
GOV‏ ۱۱۵5/۰/۱۶ . 
۲) التأكيد على منع المنح » أو الإقطاع » أو التوزيع » أو الإحداث على العقارات التي تحتاج إليها - 
UE‏ أو مستقبلاً - الأجهزة الحكومية أو الشركات التي تتولى إدارة أحد المرافق العامة لإقامة 
مشروعاتھا أو منشاتھا » أو تمر بها شبكاتما » كالكهرباء وشبکات الیاه والحاتف والغاز والصرف 
الصحي والخطوط الحديدية والطرق العامة ونحوها . التعميم رقم ۲۱۹۰/2/۱۳ في 
۵ ۲ ۱ه 
۳ عدم إصدار صکوك أو حجج أو تراخيص زراعية أو ما شابه ذلك على أي أرض في ا ناطق 
الحصصة للمشاريع ا حوریة الثلاثة الموضحة على الخريطة المرفقة بالصورة رقم (۱) قبل الحصول على 
موافقة وزارة البترول والثروة المعدنية .التعميم رقم ۲۲۷۷/۵/۱۳ في ۲/۰۷/۱۱ ۱ه. 
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)٤‏ عدم إصدار صكوك لأراض داخل محجوزات حقل مدين شال غرب الملکة أو أي محجوزات 
أحری إلا بعد موافقة وزارة البترول والثروة المعدنية .التعميم رقم ۱۷۷۰/2/۱۳ في ۲۲/۰/۲۷ ۱ه 


)٥‏ عدم إصدار صكوك لأراض داحل محجوزات الكهف إلا بعد موافقة وزارة البترول والثروة المعدنية 
.التعميم رقم ۱۷۸۰/۵/۱۳ في ۲/۰۵/۱۷ ۱۲ه . 

)٦‏ اعتماد عدم تمليك الأراضي الساحلية أو إصدار تراحیص للبناء على عموم شواطی المملكة بعمق 
(۰۰) متر على الأقل من الشاطوء باستثناء ما تستدعیه الضرورات الأمنية وعلی وزارة العدل التاً کید 
على ا حاکم وکتابات العدل بانفاذ ما یخصهم . التعمیم رقم ۱۳/ت/ وحرى استثناء مصلحة الأرصاد 
وحماية البيئة من النع الشار إليه من أجل إنشاء مراکز مکافحة التلوث البحري على السواحل الشرقية 
والغربية للمملكة بالتعمیم رقم ۱۳۷۳/2/۱۳ في ۱۲۰/۳/۸ه والوافقة على استثناء المؤسسة 
العامة لتحلية المياه ا ALU‏ وفق ضوابط محددة بالأمر رقم ۷۹6 م ب في ۲۹/۲/۲ ١ه‏ والوافقة أيضا 
على استثناء الشركة السعودية للکهرباء وفقا للضوابط التي تضمنها الأمر رقم ۷۹6/ م ب في 
۷۲ھ الشار إليها بالتعمیم رقم ۳۷۱4/2/۱۳ في ۱۳۰/۷/۲۹ه . 

۷ عدم الاحداث أو التعرض أو منح الأراضي في النطقة التي يحدها من الغرب طریق سدیر ومن 
الشرق العرمة المطلة على بویب والطوقي وا خفس متجهة إلى ا حناصر إلى ما بعد التنهات ومن ا حجنوب 
نحاية فيضة ا حنادریة ومن الشمال إلى ما بعد التنهات . التعمیم رقم ۱۲/۹۹ ات في ۱۳۹۷/۷/۲۰ ه 


(A‏ عدم تطبیق منح أرض صدرت علیها حقوق تعدينية طبقا لنظام التعدین وعلی ا حاکم وکتاب 
العدل الامتناع عن توثیق هذه النح . التعمیم رقم ۱۲/۷4 ات في 5٠00/5/99‏ ١ه‏ . 

)٩‏ إن شركة آرامکو ترغب في تطویر حقول الزیت والغاز الوضحة أسماؤها وأرقام رسوماتھا بالبیان 
المرفق رقم (۲) وا مراد حجزها لصا الشركة . التعمیم رقم ۱۲۱۰/2/۱۳ في 51١9/5/9‏ ١ه‏ . 

۰ نظراً حاحة الدولةإلى المنطقة الواقعة بين ذهبان وثول لاقامة بعض المشاريع علیها وتخصیص ما 
تحتاجه الرافق العامة منها فعلی ا حاکم وکتابات العدل عدم إصدار أي صك تملك بأي وسيلة كانت 
على أي أرض تقع بتلك النطقة إلا بعد صدور آمر من القام السامي . ۰۰/۱۲ات في 


yee ۱ 


= 


۱) لا يجوز إحراج حجج استحکام لأراضي وأبنية منی وبقية المشاعر وإذا تقدم أحد إلى ا حکمة أو 
كتابة العدل بطلب صورة صك عقار يقع في أحد المشاعر ء فتستخرج صورة من سحله مصدقة وترفع 
إلى حکمة التمييز . الفقر ٤‏ من المادة ۲٥۹‏ من نظام المرافعات الشرعية . 

۲) التأكيد على منع المنح أو الإقطاع أو التوزيع أو الإحداث في منطقة for‏ الدغم والرمل الأبيض 
الواقعة شرق مدينة الرياض أو al‏ منطقة أحرى WE‏ من مناطق المملكة توجد با هذه النوعية من 
الرمل والصخر الأبيض والتأكيد على ا حاکم وكتاب العدل بعدم إصدار صكوك ملكية عليها . 
التعميم رقم ۱۳۰۷/۷/۱۳ في ۲۰/۳/۱ ۱ه . 


ات 
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7 کن د الاو مسجت یج الوا تست ا مرفقات : ... 


Ve 


-۷۔ 


التعلیمات الواردة في المنح 

)١‏ عدم بيع أي من الأراضي وا منشآت الحكومية GY‏ حهة آحری سواء كانت حكومية أو غير 
حكومية إلا وفقا لما تقضي به التعليمات وعدم المنح أو التنازل عن أي منها لأي من الجهات أو 
الأفراد إلا بعد الرفع عن ذلك لأخذ التوحیه حياله ويعتبر هذا الأمر ناسخا لكل ما يتعارض معه من 
أوامر وتعليمات سابقة ومن ذلك الأمر رقم ۲۹۲٢‏ في ۱۳۷۰/۲/۰ه وعلى ا حاکم وكتابات العدل 
كل فيما يخصه التقيد بذلك حرفيا وعدم الاعتداد بأوامر المنح أو التنازل عن أي من الأراضي 
الحكومية إلا ما كان صادراً بأمر سام من الديوان وستجري السائلة عن أي تقصير أو تحاوز يخالف 
هذا الأمر تحت طائلة المسؤولية الوظيفية والشخصية ولن يقبل بأي حال من الأحوال اعتذار أي 
موظف عن تبعة التجاوز والإهمال بتوحيه مرحعه بما يخالف هذه التعليمات . الأمر الملكي 
رقمه 5/95 في 1577/5/5 اه . 

؟) أحابت الوزارة على عدة استفسارات حول إفراغ منح أراض البلدية إذا كانت مستكملة 
لاجراءاتھا النظامية لدى البلدية بعدم الممانعة » كما G‏ الإحابة على استفسار كتابة عدل عنيزة 
slat‏ رقم ۲۵/۱۳۸۵۸/۱۲ في ۲۵/۲/۱۲ اه . 

۳) لا يجوز لكاتب العدل توثيق منحة أرض سكنية أو زراعية إلا بعد الاطلاع على أمر المنح أو 
صورته وإقرار مندوب الجهة وتوقيعه مع الاشارة إلى رم أمر المنح وتاريخ في الضبط » ويتم حفظ وثيقة 
المنحة وصورة الأمر السامي وصورة من إثبات شخصية الممنوح لدی الإدارة مع الإشارة إلى رقم صك 
المنحة وتاريخه في المعاملة قبل إيداعها الحفظ (المادة ۲۲ من اللائحة) . 

)٤‏ إذا ورد لكتابة العدل معاملات منح مبنية على أوامر سامية موحهة إلى صاحب السمو الملكي 
وزير الشئون البلدية والقروية فعلى ا لحمیع إجراء ما يلزم حول إصدار صكوك هذه المنح . التعميم رقم 
٣ت‏ /۲۳۸۹ ف ۲۵/۱/۲۵ اه . 

)٥‏ إذا كانت الصكوك صادرة من كاتب العدل بناء على إقرار مندوب الجهة المختصة استنادا إلى 
الأوامر السامية» ثم يراد تعديل المساحة بزيادة فيتعين عدم إحراء التعديل بالزيادة إلا بعد الاطلاع 
على نص الأمر السامي الذي يخول الجهة المحتصة إحراء هذا التعديل (المادة ۲۸ من اللائحة) . 

)٦‏ مع مراعاة ما ورد في المادة (۱۸۰) من نظام تركيز مسؤوليات القضاء الشرعي فان صكوك 
أقارير الوكالات والكفالات والرهونات والوصايا وتغيير الأسماء والمنح السكنية والتنازل عن ال حنسیة 
والإرث يكتفى فيها بالضبط عن السجل ويجرى على الضبط ما بجری على السجل » ويدون عليها 
ما يفيد ذلك وتحفظ بقسم السجلات . (المادة ٤٤‏ من اللائحة) . 


- ۱۲۸۰ 


۷ الاکتفاء بضبط آقاریر ا منح دون تسجيلها مع عدم ال حاجة إلى الاشهاد على ذلك . التعميم 
رقم ۱۹۸۱/2/۱۳ في ۵۱۲۰/۱۰/۱۹ . 

8) الاكتفاء بتوقيع مندوب البلدية على ضبط المنح ومصادقة الممنوح في المنح الصریحة دون سواها 
من المنح . التعميم رقم ۱۳ /ت/ ١48١‏ في ۱۲۰/۱۰/۱۹ه . 

4( إيقاف أوامر منح الأراضي التي تشتمل على مساحات غير محددة بمساحة معينة وذلك بناء 
على أوامر سامية . التعميم رقم ١۱٢/۱۷‏ /ت في ۱۳۹۸/۱/۲۱ه . 

۰ على كتابات العدل إفراغ إقرارات المنح الزراعية للمواطنين بإقرار مندوب وزارة الزراعة إذا 
كانت صادرة بموحب قرارات وزارة الزراعة ومصدقة من المقام السامي أسوة بأراضي البلديات . 
التعميم رقم ۱۲/٥۱۸إت‏ في ۰6/۱۱/۶ ۱ه . 

۱) صكوك المنح السامية التي يتوق أصحابها قبل إحراجھا ويكون بعض ورثته سعوديين وأحانب 
تسجل باسم الورثة سعوديين وأحانب حسب أنصبتهم من الميراث . التعميم رقم ۱٥٦٥/١١‏ /ت في 
۷ هد . 

(VY‏ يكون تطبیق جمیع آوامر منح الأراضي السكنية في الأراضي المخططة والعدة للسکنی وا حالیة 
من الادعاءات وعلی الجهات العنية عدم تطبیق آي آمر منحة على آراض غير مخططة ومعدة للسشکی 
أو علیها ادعاء . التعمیم رقم ۲۹/۱۲ ات في ۰۲/۲/۷ ۱ه . 

۳) لا يجوز لوزارة الزراعة تطبیق أي آمر منح على أرض إلا ذا كانت زراعية مخصصة للتوزیع 
بموحب نظام توزیع الأراضي البور . التعمیم رقم ۲۹/۱۲ /ت في ۵۱۰7/۲/۷ . 

5 ۱) تحدد مساحة المنحة ب (٦٦٣م)‏ ستمائة وخمسة وعشرین مترا مربعا وقي حالة الزيادة تقدر 
القيمة الفعلية لما وتستوف من المنوح على ألا تتحاوز الساحة الزائدة نصف الساحة الأصلية أما في 
حالة النقص فیعطی ما بقي إذا كانت الساحة الباقية لا تقل عن ربع الساحة الأصلية . ويحل هذا 
ال*مر محل قرار مجلس الوزراء رقم ۱٦۸‏ في ۱۲۱/۷/۱۲ه التعمیم رقم ۲۶۷۹/2/۱۳ في 
۰۹ ھ. 

(Ve‏ لا مانع من ٍحازة منح القطع السكنية الواقعة بالحططات التي اعتمدت قبل صدور قرار 
مجلس الوزراء رقم ۱٦۸‏ في ۲۱/۷/۱۲ ١ه‏ واستیفاء قيمة الأمتار الزائدة بتلك القطع والتي تفوق 
النسبة الواردة ضمن ذلك القرار حسب قیمتها الفعلية . التعمیم رقم ۲۲۰۰/2/۱۳ في 
۳ اه . 


و رج 


5) إذا كانت الساحة الباقية للممنوح تقل عن نسبة 90۲۵ من بحموع الساحة فانه يسقط حق 
صاحب الطلب أما إذا كانت المساحة الباقية تشكل 0۲١‏ فما فوق فتعتمد البلدية بإعطائه ما بقي 
له من الأراضي المخططة والمعدة للسكن حسب التعليمات وإذا زادت مساحة الأرض عن المساحة 
المحددة له في أمر المنح فتستوق منه قيمة الزيادة . التعميم رقم ٦٦٤١/۸‏ /ت في 4١08/8/9‏ ١ه‏ . 

(VV‏ لا داعي لإرفاق الاستمارة الخاصة بمنح ذوي الدخل المحدود مع خطاب المنح ويكتفى بقرار 
المنح . التعميم رقم ۸/ت /۱۰۷ في ١/۷/۱٢‏ ٤٤٥ھ‏ . 

۸) يكتفى بحضور وكيل صاحب السمو الملكي الأمير سلطان بن عبدالعزیز دون حضور 
الموهوب في المنح التي تصدر من موه ومن أملاكه الخاصة عند تسجيل الإقرار حيث أن الوكيل 
سيقرر أمام كاتب العدل أن الموهوب له قد استلم العين الموهوبة وحازها . التعميم رقم .//ت/ ه١١‏ 
في ۱۰/۱۰/۱۹ ۱ه . 

۹) على کاتب العدل الطلب من الجهات العنية : البلدية » الزراعة » الالية عند توئیق ما یصدر 
من آوامر ومنح سامية ما يلي : (۱) بعث SS‏ مصدق عثل حدود وأطوال وبحموع المساحة الكلية 
للمنحة . (۲) بعث تقریر من الجهة العنية يؤكد حلو النحة من الملكية أو أية شوائب آحری وأن 
توثيقها یتمشی مع الأوامر والتعلیمات . وبعد استکمال ما یلزم يتم التوئیق في مواحهة وحضور 
مندوب الجهة العنية وتوقیعه في الضبط على للایجاب وصحة هذه العلومات التعمیم رقم 
۱۹/۸ قي ۱2۱۰/۱۱/۲۰ وتسنثنی النح الصادرة من وزارة الزراعة من ما ورد في الفقرة رقم 
(۲) حسب التعميم رقم ۱۰۱۹/۵/۱۳ في ۵۱۱۸/۱/۱۰ . 

۰) عدم استخدام عبارة (ذوي الدخل ا حدود) في العاملات والکاتبات ویتم استبداشا بأسماء 
أخرى مناسبة . التعمیم رقم ۱۷/۷/۸ في ۱۱۰/۱۲/۲۵ه . 

۱) عدم الاعتماد على أوامر المنح اعتبارا من تاريخ 41١7/5/١‏ ١ه‏ حت وإن كانت إحالتها 
لكاتب العدل سابقة لذلك ما لم يكن قرار التخصيص صادرا من وزير الشؤون البلدية والقروية وعکن 
لكاتب العدل إعادة ما ورد إليهم قبل هذا التأريخ ولم تفرغ بعد إلى الجهات الواردة منها ليتم اتخاذ 
ما يلزم بشأنھا نظاماً. التعميم رقم ۱۱۱/2/۱۲ في ۱۶۱۲/۹/۱۰ه . 

۲) للبلديات والمجمعات القروية ومخاطبة كاتب العدل مباشرة لافراغ الأراضي السكنية الممنوحة 
لأصحابا والمستكملة لإجراءاتما النظامية. التعميم رقم ۱۵۲4/۷/۱۳ في ۵۱۲۱/۲/۳ . 
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۳) أي إجراء یتعلق ببيانات المنوح أو معلومات قطعة الأرض المنوحة أو التعديل في مساحتها 
بالنقص أو الزيادة فإنه يلزم أن تمر بنفس الاجراءات التي بموحبها التخصیص للشخص المنوح Oly‏ 
يصدر بقرار من صاحب الصلاحية . التعميم رقم ۳١/ت/۱۹۰۸‏ في ۲۳/۳/۲ ۱ه . 

)٤‏ (هذه من الأمور المتجددة) تفويض كل من : أمين منطقة الرياض وأمين العاصمة المقدسة 
وأمين منطقة المدينة المنورة وأمين المنطقة الشرقية وأمين محافظة حده وأمين منطقة عسير وأمين منطقة 

جازان وأمين منطقة القصيم وأمين منطقة تبوك وأمين منطقة حائل وأمين منطقة OLA‏ وأمين منطقة 
الباحة وأمين منطقة ابحوف وأمين منطقة الحدود الشمالية كل في حدود نطاق الأشراف الاداري لهم 
بما يلي : 

أ) اعتماد قرارات تخصيص أراضي منح المواطنين واستكمال إجراءات إفراغها وفقا 
للنظام . 

ب) إصدار قرارات تصحيح الأخطاء الحاصلة في بيانات الممنوحين با فيها ما كان في 
قرارات صادرة عن الوزارة . 

دار اق سی پو راپ تضهن انیم ار مشاه موي سرت 
من قبل البلديات ) التي يتنازل عنها أصحابما dy‏ يصدر صكوك با با فيها القرارات 
الصادرة عن الوزارة . التعميم رقم ۳۱۰۱/2/۱۳ في ۲۸/۷/۲ ۱ه . 

(Yo‏ تفویض آمناء المناطق في المملكة بصلاحية بيع زوائد المنح وزوائد التنظيم وزوائد التخطیط 
المنصوص عليها بالمادة Ald!‏ من لائحة التصرف بالعقارات البلدية والتقيد بكافة الاجراءات 
المنصوص عليها بمذه اللائحة فيما يتعلق بذلك . التعميم رقم ۱۳/ت/٤۲۷۸‏ في 
۳ 2۱ . 


۷۳ دب 


رما يطلب لافراغ المنج ) 

أولاً : أنواع المنح : 

. تسمی سابقا (منح ذوي الدخل ا حدود)‎ ally منح تصدر بقرار من أمين النطقة والنطقة‎ )١ 

۲) منح صريحة تصدر بقرار من وزير الشؤون البلدية والقروية بالنسبة للأراضي السكنية» وبقرار 
من وزير الزراعة بالنسبة للأراضي الزراعية مبنية على آمر سام ينص فيه على اسم المنوح ومعلومات 
المنحة. 

۳) النح التي تصدر من وزارة المالية بموحب آمر سام. 

ثانياً : معاملات منح البلدية والتي تسمی سابقا ر منح الدخل المحدود ) والمنح الصريحة 
الصادرة من البلدية لا بد أن تشتمل على : 

)١‏ خطاب من البلدية أو الأمانة موجه لکتابة العدل لانحاء إجراءات إفراغ النحة. 

)٢‏ أمر المنح أو صورة منه. 

۳) قرار التخصیص مع برنت من ا حاسب الآلي. 

)٤‏ كروكي مصدق ثل حدود وأطوال وبحموع الساحة الكلية للمنحة. 

)٥‏ تقرير من ابلهة العنية يؤكد خلو النحة من الملكية أو آية شوائب آحری Oly‏ توثيقها یتمشی 
مع الأوامر والتعليمات . 

)٦‏ قرار البيع عند وحود زيادة في المساحة عن أمر المنح. 

: معاملات المنح الصریحة الصادرة من الزراعة لا بد أن تشتمل على‎ : WE 

. خطاب من الزراعة موجه لكتابة العدل لإتماء إحراءات إفراغ المنحة‎ )١ 

cy‏ آمر المنح الصادر من وزير الزراعة المبني على موافقة المقام السامي. 

۳) كروكي مصدق يمثل حدود وأطوال ومجموع المساحة الكلية للمنحة . 

رابعاً: معاملات المنح الصريحة الصادرة من وزارة المالیة لا بد أن تشتمل على : 

)١‏ حضور الممنوح أو من عثله بالوكالة الشرعية 

۲( حضور مندوب الالية الخول بناء على خطاب التكليف وقد يدرج ضمن العاملة. 

۲) أصل الصك ا مملوك للدولة. 

5) الأمر السامي الکریم بالنح. 


ا کت 


( اجراءات افراغ المنح ) 


0 بعد ورود العاملة واكتمال إجراءاتما ومطابقتها للمخطط والبيان ا مرفق با معاملة أو ا حفوظ 
بالادارة والاطلاع على أمر النح أو صورته تضبط وتسجل النح السكنية في ضبط Joly‏ أي أنه 
ضبط وسجل في OF‏ واحد آما النح الزراعية فتضبط بضبط خاص بالمنح الزراعية وتسجل بالسجلات 
كما في الصورة الرفقة . 

۲) حضور مندوب اجحهة وإقراره بالنح والتوقیع . 

۳) حضور المنوح أو من عثله ومصادقته في النح الصریحة دون سواها من النح . 

. الاشارة إلى رقم النح وتاریخه في الضبط‎ )٤ 

. عدم ا حاجة إلى الاشهاد‎ )٥ 

SL‏ بالضبط رقم قرار البیع وتاریخه. 

۷( يتم نسخ صك للمنحة من واقع الضبط دون تسجیله بالنسبة للمنح السكنية ویکتفی فیها 
بالضبط عن السجل ویجری على الضبط ما يجرى على السجل » ویدون عليها ما يفيد ذلك وحفظ 
بقسم السجلات » وآما المنح الزراعية فتنسخ من واقع ضبطها ثم تسحل بقسم السجلات . 

. یسلم الصك لصاحبه‎ (A 

(A‏ يتم حفظ العاملة لدی الادارة مع الاشارة إلى رقم صك ا منحة وتاریخه في العاملة قبل 
إيداعها. 


T= 


کے و بت 


المبلكة العردية السعودية 
وزارة امعدل 


كي GIT‏ د ہے کے 


امد لله وحدہ والصلاة والسلام على من لا نبي بعده» أما بعد : 

فلدي ul‏ نما ا ل حضر س 

سعودي bl‏ بوجب سب 277 و سمي ل 
بموجب الخطاب ذي الرقم ۔ ۔ والتاریخ / / 4١ه‏ ا تضمن تفريضه بالنتازل عن الأرض الواقعة 


لسلس فأقر وهو في حالة معتبرة شرعاً وبأن الأرض الذ كورة 
نس وقد تنازلت عنهال .س 


وقد قبضها قبض مثلها ء خالیة غير مشغوئة بعد الوقرف عليها؛ , نصادق الذ کرر على ذلك بحضور وشهادة a‏ 


وبعد ضبطه وكراءته على الجميع ونوقيعهم : جرى التصدیق على ذلك في اليرم من الث 
clos‏ الله على ثبينا محمد واله وصحبه وسلم . 


ald‏ 5١ه‏ لاعتماذه. 


1 


ضبط وسجل المنح | 


لوف رم ٠-۰٦-١1‏ 


0 


زاد کاتب العدل 


- ۳۵ - 


لدی آنا.۔ سای اپ کالب ال سا مس ۰ حشر ان سس reer‏ سب الندوب 
!و سی ساس و بس سس مسب ہم سم پھوجب الخطاب الوارد الین پرقی ا تہ .» ٠0‏ وقاریخ / 7 ۹ . یشان الا قاریر 
الخاصة بلاراضي الحكومية الزراعیة الممنوحة عن طربق وزارة الزراعة والمباه بموجب نام الاراشنی op‏ وقرر بطوعه واختیاره وهنر 
يانم الاو صاب المعتہرۃ شرعا تالا ان wy‏ الرائ.ة فى ٠‏ سور رر ہیں میں رت ات ۰۰ من ا اخعلط الزراعي ٠‏ ا o‏ ل am‏ 
وحدودھا راطرالها حسپ القرار الصتادر من مامه برقم - ... وتاريخ ‏ / / ١١١ھ‏ 


کک ی : 4 فو بشول 


بطول ۰ ۰ 
eam:‏ ها دس سر اعد 5 دونما هي ای ashen‏ وقد تنازلت سو ی سس سي ف و 

۱ 5 .. سعودی الجنسية بو چپ ہس ٠...‏ الصاارة من يه کر رد قم ا س مين 
gets‏ إ / . )ا ه, وذلك باه على اار سوم االکی الکریم رقم ۲١‏ وتاریخ ۱۲۸۸/۷/۹ ه. وسلمت الارض المد كورة للمدکور فى سحلها 
تسلبم مثليا خالبة خير شفولة بعد الو توف ملیبا و تبشبا في میا تیش مثلبا رصسارت بجوزة اامنوح وتحت يده ( فب ذلك صسادق 
على كل ما قرره القرر SUN‏ ولسسبة اليه من كلما ذكر بعاليه تصدیتا Ges‏ بالشالیة ) . 


لما تم هذا نيط وتلى علنا على الطب نين الذكورين بحضور شاهدى الحال العر ونین وهما كل من : 


۱ کس + ات ale‏ نه عو و مگ ری هبو Ee‏ و لا ۶۶× 


وجل ووفم على ضیطه کل واحد متیما بطوعه واختیاره . 
lis‏ سی مہ تحریر؟ فى الیرم 875 1ؤ وب سس نہ بعد الاريعمائة والالف + 4446 


الاسر القسر له شساهد شساھد كاتب الضبط كاتب العدل 


" ضبط ال 


الزرا. 


عله 


5 


زاد كاتب العدل .. 


oT 


التعلیمات الواردة فی الرهن 


۱) لیس لكاتب العدل توثیق عقد أو إقرار يتعلق بعقار ما هو خارج عن احتصاصه المكاني 
.(المادة ٥‏ من اللائحق . 

۲) لا يجوز للدوائر الشرعية من حاكم وكتاب عدل توثيق رهونات البنوك التحارية التي تأحذ علیها 
هذه البنوك فائدة من ا مقترض بنسبة معينة حيث تحقق لدى ا حلس الأعلى للقضاء أنھا قروض 
ربوية . التعميم رقم ۱۲/۲۰۲ت في ۷٢/٢٢/١٤٤٥ھ‏ . 

(T‏ احتصاص كتابة العدل الأولى بالكفالة ا حجزیة التعلقة برهن عقار في حدود الولاية المكانية لما 
. التعمیم رقم ۱۹۹۵/2/۱۳ في ۲۳/۰۰/۱۷ ۱ه . 

(E‏ إحازة توئیق إقرار بعض الواطنین برهن عقاره مقابل قيمة سيارة ؛ OV‏ الرهن من العاملات 
ابحائزة شرعا وتوئیق ذلك لدی الدواثر الشرعية سائغ نظاما ما ۸ یترتب على ذلك محظور 
شرعي . التعمیم رقم  ۱:۸۹//۱۳‏ ۵۱۲۰/۱۱/۰۲ . 

*) جواز الزيادة ني دين الرهن إذا كان المرتمن واحدا ورضي بذلك إذ لا حظور فیها وإنما هي توثقه 
للدین الأحير بالرهن كما توثق به الدين الأول وهو الذي ترححه الهيئة القضائية . التعمیم رقم 
(١‏ ات في ۱۳۹۵/۰۱/۰۷ھ . 

)٦‏ إذا كان الاقرار بالرهن LIS‏ ما في صك الملكية فيكتفى بضبط الاقرار ا حدید والتهميش 
على صك الملكية وعلى سجله عضمون ما تم ضبطه والتوقيع عليه من قبل كاتب الضبط 
والمسجل وكاتب العدل ويستحسن أن تكون صيغة الشرح ( لقد جری رهن ما في هذا الصك 
لدى ۰ وذلك حسب ما هو مدون برقم وصحيفة من الجلد رقم لضبط الإقرارات عام 
وهمش بموحبه على سجله . التعميم رقم ۱۲/۲۱۲ت في ۱۱/۲۳/٦۱۳۹ھ‏ . 

۷) الاكتفاء بالطلب الكتابي من قبل صندوق التنمية العقارية لرهن عقارات المقترضين بدلا من 
حضور المندوب . التعميم رقم ١۱۲/۹۰‏ /ت في ۱۳۹۵/۰/۲۷ . 

. صندوق التنمية العقارية هو الاسم الصحيح للصندوق وليس صندوق التنمية العقاري‎ (A 
. التعميم رقم ۱۲/۱۹۸ /ت في ۱۳۹۵/۱۰/۰۷ه‎ 

bu )1‏ الاقتراض من صندوق التنمية العقارية ورهن ما أقيم على أرض الوقف من مبان ونحوها 
وذلك بعد أن يكتب كاتب العدل للقاضي للتحقق من الغبطة والمصلحة وإذنه بذلك وهو غير 
خاضع للتمييز ويُصدر القاضي حطابا إلى كاتب العدل لتسجيل إقرار الناظر برهن BN‏ 


STV 


ونحوها التي ستقام على أرض الوقف لصندوق التنمية العقارية الفقرتین ۹و ٠١‏ من الادة ۲۵۰ 
من نظام الرافعات . والعمل الجاري لدى ال حاکم وکتابات العدل على GUY‏ عقار القصار 
عند الرهن بنفس إجراءات الرهن للوقف ا مذکور آعلاه . 

۰ وحوب کون الارض الرهونة ملكا للمقترض بموحب صك شرعي . التعمیم رقم ۲۱۷ /ت 
3 ۵۱۳۹/۱۲/۲۶ . 

۱) عدم مانعة وزارة الصناعة في رهن الصانع والمباني القامة في الناطق الصناعية التابعة للوزارة 
لصا صندوق التنمية العقارية . التعمیم رقم ۱۲/۱۸۵ ات في ۱۳۹۸/۱۰/۵ه. 

)٦‏ فیما يخص صندوق التنمية الصناعية ورهن مصانع القترضین وأعيان الصانع من آلات 
ومعدات ونحوها قرر ابحلس الأعلى للقضاء aes‏ الدائمة أن الرهن لا يصح الا إذا كانت 
الأعيان المرهونة معلومة للراهن وا مرتھن وتصادق الطرفان على LET‏ موحودة ومملوكة للراهن حال 
الرهن أو كان مؤذونا له من مالکها شرعا برهنها وعلی GUS‏ العدل أن یوثقوا الرهن وآن 
یختموا على البيان الموضحة به الأعيان الرهونة بختم كتابة العدل وکاتب العدل إذا توافرت لديه 
هذه الشروط . التعميم رقم ۱۲/۹۹ /ت في ۱۳۹۸/۰۰/۰۲ . 

۳) معاملة شركة أرامكو فی إجراءات قروضها لموظفيها ورهوناتحم في التوثيق ما يعامل به 
صندوق التنمية العقارية في قروضه للمواطنين . التعميم رقم ۱۷۰/۱۲ات في 
۳٣ھ‏ 

)٤‏ الذي بمثل شركة أرامكو في طلب توثيق الرهونات وفك الرهن والتوقيع على ذلك هو 
مديرها العام في المملكه أو نائبه كمدير مكتب الشركة في منطقته .التعميم رقم ٦۸/١١‏ /ت 
یق ۵۱۰۳/۰/۰۲ . 

1°( یقوم مدير عام البنك الزراعي بابلاغ کتابات العدل بآ ماء السئولین الخولین باجراء فك 
الرهن . التعمیم رقم ۱۰/۱۲ت في ۰/۰/۰۱ ۱ه . 

1 ۱) اعتماد نقل الملكية وما أقيم علیها من بناء ملكية ا مقترض من صندوق التنمية العقارية إلى 
ملكية الشتري مع بقاء الرهن ساري الفعول في حق الشتري لحلوله محل القترض والتزامه 
بجميع شروط القرض بعد ورود موافقة الصندوق بخطاب يوجه GUS‏ العدل بالوافقة على 
إحراء النقل والافراغ مع ابقاء الرهن والتزام الشتري بتسدید رصید القرض الذي یوضح لهم في 
الخطاب . التعمیم رقم ۱۱۷/۱١۲‏ /ت في EVE UY‏ ١ه‏ والتعمیم رقم ۱۲۲/۱۲/ت في 
A ۰٤‏ 


- ۱۳۸۰ 


(VY‏ إجراء رهن العقارات التي تطلب شركة الاتصالات رهنها مقابل القروض السكنية المنوحة 
لموظفيها وأن صاحب الصلاحية هو رئيس شركة الاتصالات السعودية أو من ينيبه . التعميم 
رقم ۲۷۰۱/۵/۱۳ في 4۲/۰۷/۱۸ ١ه‏ . 

(VA‏ قبول توقيع مدراء فروع صندوق التنمية العقارية على خطابات طلب توثيق الرهن على 
صكوك الأراضي التي وافق الصندوق على منح أصحابا لبنائها . التعميم رقم ۲۰۹۳/2/۱۳ 
3 ۲۳/۱۰/۱۰ ۱ه . 

۹) الاکتفاء في حال الاقرار بالرهن باقرار الراهن بموحب بطاقته الشخصية دون ال حاحة إلى 
معرفین أو إشهاد وذلك في الرهون ا خاصة بالصنادیق ا حکومیة . التعمیم رقم ۲۰۹۳/۷/۱۳ 
عق ۵۱۲۳/۱۰/۱۰ . 

١‏ ) اعتماد انتقال كافة ا حقوق والامتیازات التعلقة بشركة الزیت العربية لشركة آرامکو ا خلیج 
ا حدودة با في ذلك رهن وفك الصکوك لوظفي الشركة من تنطبق علیهم الشروط . التعمیم 
رقم ۲۲۲۹/۵/۱۳ في ۲/۰/۱۷ ۱ه . 

١‏ ")إن شركة التعدین العربية السعودية (معادن) وهي شركة مساهمة تملكها الدولة بالکامل قد أقر 
بحلس إدارتھا Lely‏ لتملك المساكن للموظفین السعودیین بعوحب قروض فیکمل اللازم بشأن 
رهن العقارات لصا الشركة. التعمیم رقم ۲۰۰4/2/۱۳ في ۲۳/۰۲/۰۱ ۱ه. 

١‏ ) لا مانع من فك الرهن شريطة أن یرسل ا خطاب بصفة رسية oly‏ لا یعتمد على کتاب يرد 
إلى ا حاکم أو کاتب العدل مناولة وإذا حصل شك أو التباس في صحة ال خطاب فان على 
القاضي أو کاتب العدل الاستفسار من الجهة العنية بذلك . التعمیم رقم ۱۲/۱۸۲ت في 
۷ھ 

(VT‏ جواز نقل العقار الرهون لصندوق التنمية العقارية من ملكية القترض إلى ملكية الشتري بعد 
ورود حطاب بالوافقة على نقل ملكية الأرض وما أقيم Lede‏ للمشتري مع بقاء الرهن ساري 
الفعول في حق الشتري والتزامه بجمیع شروط القرض وبدون ذلك فإن على کاتب العدل 
الامتناع عن إحراء یکون الصندوق طرفا فيه . التعمیم رقم ۱۱۷/۱۲ات في 
هه ( وتکون طريقة الافراغ كما في الصيغة القترحة المرفقة ) . 

5 )إن المؤسسة العامة للتقاعد تعتزم تنفیذ لبرنامج لتمویل موظفي الدولة مدنیین وعسکرین 
وشريحة من التقاعدین لشراء مساکن وفق نظام ا رابحة الاسلامية على أن تتم عملية البیع 
والافراغ والرهن على النحو التالي : 


ور و 


|( أن يقوم كاتب العدل باحراء عقد البیع والافراغ من مالك العقار إلى المؤسسة العامة 
الإجراءات الشرعية والنظامية ۰ 

ب) أن يقوم کاتب العدل بإحراء عقد البيع والإفراغ من المؤسسة العامة للتقاعد إلى 
المستفيد من برنامج التمويل المذكور . 

ت) أن يقوم كاتب العدل باجراء رهن العقار لصالح المؤسسة العامة للتقاعد وفق ما أجراہ 
من عقد البيع والإفراغ . التعميم رقم ۱۳ /ت/۳۲۸۳ في ۱۲۸/۱۲/۰۲ه . 


=.) ta 


إجراءات الرهن 
)١‏ ورود حطاب من ا حھة المرهون ما أو حضور ا مقرض في الرهون الشخصية . 
۲) حضور الراهن . 
)٣‏ إحضار bol‏ صك ا لکیة الراد رهنه . 
)٤‏ الاستفسار عن سجل الصك . 
0( حضور شاهدین في الرهون الشخصية . 
)٦‏ یضبط الاقرار بالنسية للصنادیق ا حکومیة بضبط الرهن كما في صورة ضبط الرهن ا رفق وآما 
الرهون الشخصية فتضبط بضبط الأقارير بالصيغة القترحة الرفقة . 
۷) يتم التوقیع عليه من قبل الراهن وکاتب الضبط وللسحل وکاتب العدل . 
۸ئ يشرح على الصك وعلی سجله عضمون ما تم ضبطه ویستحسن أن تکون صيغة الشرح 


(لقد جرى رهن ما في هذا الصك ل ERS‏ مقابل قرض قدرہ TEES‏ وذلك حسب 
ما هو Ogle‏ برقم ............ وصحیفة pales‏ امس ماس امن الجلد رقم 0ض 


صيغة مقترحة لضبط رهن أعيان ( صندوق التنمية الصناعية السعودي) 

الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده وبعد: فلدي أنا کاتب العدل 
ES RES‏ انعا ا لوج وق eek‏ اسنا مو فى تخالة من فرق 
E‏ سو لقع تارق ق ملگی رق تصرق 1[ 277111101 
الأعيان الدرحة في البيان الرفق والکون من عدد الصفحات cede!‏ نوات آفرن مق 
المذكورة آعلاه رهنها لصاح / کس ل اع اناه What‏ اض ام من 
الصندوق وقدره ھتاہ وق حالة غدم سداده آو أي قسط من اقساطه او 
الاحلال ch‏ تعهد أو التزام نص عليه في العقد أو عدم صحة العلومات القدمة للصندوق ولتي 
بني علیها القرض فیتم بيع الأعيان النوه عنها آعلاه بالقيمة التي تنتهي عندها الرغبات واستیفاء 
القرض منها وما نقص يرحع فيه بعد اکمال ما یلزم شرعا. 

وعلیه حری التصدیق تحریراً في لاعتماده » وصلی الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم 

المقر شاهد شاهد القاضي /کاتب العدل 


اع ان ات 


۹) المخولین بالرهن وفکه لدى الصناديق الحكومية وبعض الشرکات 
١‏ صندوق التنمية العقارية : 
أ) الرهن : 
قبول توقیع مدراء فروع صندوق التدمية العقارية على خطابات طلب توثيق الرهن على صکوك 
الأراضي التي وافق الصندوق على منح أصحابحا لبنائها . التعمیم رقم ۲۰۹۳/2/۱۳ في 
٤۰‏ ھ. 

ب) فك الرهن : 

)١‏ تم تخويل سعادة الهندس محمد بن وصل الله الحربي صلاحیة الرهن وفك الرهن والمبايعات 
(مرفق نموذج توقيعه) . التعميم رقم ۱۳ /ت ١|‏ ۱۲۳ في ۵۱۱۹/۷/۲۷ . 

؟) تم منح الأستاذ / محمد بن عبدا حسن الصيخان صلاحية الرهن وفك الرهن والمبايعات (مرفق 
نموذج توقيعه) . التعميم رقم ١١/ت/|۲۹۱۰‏ في ۲۷/۰/۲۰ ١ه‏ . 

۳) تم تخويل كل من الأستاذ / أحمد بن عبدالله بن فضل الدعفس والأستاذ | محمد بن سا م بن 
مبارك النجيم صلاحية الرهن وفك الرهن ولمبايعات (مرفق تموذج توقیعه) . التعميم رقم 
۳٦۹ ۵۳‏ ف اال ٤٤٣ھ‏ . 

۲ صندوق التنمية الزراعي : 

يقوم مدير عام البنك الزراعي بابلا غ کتابات العدل بأسماء السوولین الخولین بإجراء فك الرهن . 
التعمیم رقم ۱۰/۱۲ ت في 07/5/1١‏ 1١ه‏ . يطلب کتاب العدل أسماء ونماذج تواقیع الخولین کل 
۳ صندوق التنمية الصناعية : 

تم تفویض کل من محمد بن سا م الدبيب وصا علي العذل وعلي بن عبدالله العاید ود. عثمان 
بن عثمان الحقيل ومحمد بن عبدالنعم مودہ وعلي بن حسين الشریف باجراء الرهون وفکها لصاح 
القروض التي يقدمها الصندوق وبرنامج كفالة النشات الصغيرة والتوسطة (مرفقة نماذج توقیعهم ) 
التعمیم رقم۰۱//۱۳ ۳۱۲ في ۳۰/۵/۸ ۱ه . 
)٤‏ المؤسسة العامة للتقاعد : 

قرر مجلس إدارة المؤسسة العامة للتقاعد منح معالي محافظ المؤسسة العامة للتقاعد الصلاحیات 
اللازمة لبرنامج مساكن وتوكيل الغير على ذلك بالقرار رقم ۱۹۷/۱ في ۲۸/۷/۲ ١ه‏ . 


سا نے 


التعميم رقم ۲۲۸۳/۵/۱۳ في ۲۸/۱۲/۲ ۱ه . 
۵ شركة آرامکو لأعمال الخلیج : 

)١‏ الذي عثل شركة آرامکو في طلب توثيق الرهونات وفك الرهن والتوقيع على ذلك هو مدیرها 
العام ٹی المملكة أو نائبه کمدیر مکتب الشركة في منطقته.التعميم رقم ۰۸/۱۲ ات ٤٠١٦/٤/۲‏ ١ه‏ 


1( توکیل الوظفین الوضحة أسماؤهم وفاذج توقیعاتھم وفق البیانات الرفقة كأشخاص معتمدین 
لتمثيل الشركة لدی ا حاکم وکتابات العدل ey‏ كافة الإحراءات التعلقة بالبیوت والأراضي والتوقیع 
على جميع طلبات التوئیق والرهونات وفکها لصا الشركة . التعمیم رقم ۳۹۶۰/2/۱۳ في 
۱ ۱ . 
)٦‏ شركة مصفاة الزیوت بجدة : 

اعتماد توقیع کل من نواف بن سعود آل سعود والأستاذ زياد بن محمد الخربوش على العاملات 
الخاصة برهن الساکن وفك الرهن لصاح شركة مصفاة الزیوت بجدة التابعة لشركة آرامکو ولکن لما 
استقلالیتها الکاملة . التعمیم رقم ۳4۹۲/2/۱۳ في ۲۹/۱۱/۳ ١ه‏ (مرفق نموذج توقیعهما) . 

۷ عملیات الخفجي المشتركة : 

اعتماد توقیع الوظفین مد مكراد الکراد ومحمد بن ناصر الغامدي وعبدالکرم بن علي الفایز في 
الرهن وفکه عن الادارة التنفيذية لعملیات الخفجي الشتركة (مرق نماذج تواقیعهم) التعمیم رقم 
۳ ن ۲/۳/۲6 ۱ه . 

: شركة الاتصالات السعودية‎ (A 

۱) شركة الاتصالات السعودية آقرت مؤخراً Eby‏ لمنح موظفیها قروضا سكنية aby‏ الشروط التي 
حددتھا الشركة لهذا الغرض فیعتمد إكمال إجراءات رهن العقارات التي تطلب الشركة رهنها للغرض 
الذکور oly‏ صاحب الصلاحية هو رئيس الشركة أو من ينيبه . التعمیم رقم ۲۷۰۱/2/۱۳ في 
۷۸ ۲ ۱ . 

۲ إن رئيس شركة الاتصالات السعودية قد فوض في إكمال إجراءات رهن وفك الرهن للعقارات 
الخاصة بشركة الاتصالات السعودية الآتية أسماؤهم : سعيد بن محمد الشهراني » محمد بن فهد الفهيد 
> وعبدالله بن علي القحطاني » وعبدالله بن محمد العتيي » ومحمد بن the‏ الحرشني » وعبدالرمن بن 


عبدالله القحطاني (مرفق نماذج تواقيعهم) . التعميم رقم ۲۷۹۹/2/۱۳ في ۶۲/۹/۲۳ ۱ه. 
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التاریخ ۸ ۸ كاه 
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Aly F‏ وھ في حالة محتبرة شرعاً قائل إن من الجاری فی مل وتحت تصرف سسس سا 
i‏ 8 کی 


جا سس ازاف ee oer‏ الل ا فد ا م 


ھ١‎ / / بموجب الصك الصادر من سس سس برقم قي‎ i 
وقد رھت .سس لصالح .سس . ضمانا لوفاك بمبلغ قرض قدره‎ ۱ 
SS ۲ ) i 

۱ وفي حالة عدم وفائ بمبلغ القرض المذکور أو أي قسط من آقساطه في الاجال المحددة في عقد 


القرض . أو ظهور عدم صحة أي من المعلومات المقدمة م فإن ...ا 
الحق في بیع المرهون المذکور بالقيمة التي تنتهي عندها الرغبات واستيفاء ما في ذم من مبلغ 
القرض المذكور من تلك القيمة وما نقص یرجم عل فيه بعد إكمال ما يلزم شرعاً. هکذا قرر 


[ می فی الال التمرقين > 


rem 


وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقیعھمء جری التصديق على 


اة لعام ٤۶ھ‏ لاعتمادہ۔ وصلی الله على تا محمد وآله وصحبه وسلم 
ا all‏ شاهد معرف شاهد معرف کاتب الضبط قاضي / کاتب عدل 


نمودج رقم ۱۲ ۰ ۰۲ 
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و RL RS aa e‏ 
فقرر قائلاً إن من الجاري 3 ملكي و تحت تصريے الأرض الواقعة 0-7 
المملوكة لي بموجب الصك الصادر من هذه الإدارة برقم ....... وتاريخ وقدر رهنت 
الأرخ کا جس 3 معد ضمانا لوفاکی يابا الذي له بط دت 
البالغ قدره  (‏ )ريال (قيمة السيارة الشتراه منه و نوعها cee‏ و بل eee‏ ی 
مرف الا وخ سم کو کو پیت gy‏ کے ol‏ ادها ننه تخت اون 
مع م سمب لھا I geo gate‏ ات لاک تت3 ‌‌‌ | a‏ 


بيع المرهون المذكور بالقيمة التي تنتهي عندها الرغبات واستیفاء ما بذمتي له من ميلغ 
السيارة من تلك القيمة وما ثقص يرجع على فيه بعد إكمال ما يلزم شرعاً هذا ما 
فرره ........... قصادقه عليه واه ا ا بحضور شاهدي الحال الرفین 
وبعد ضبطه وقراءته على الجمیع وتوقيعهم جری التصبیق عليه بتاریخ / / ه لاعتماده 
وصلی lll‏ على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم 


المقر المقرله . الشاجدان کی 


1 أ رط 
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صیغی مبايعي عقارمرھون 
الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده وبعد فبناء على موافقة صندوق 


وقرر بطوعه واختیاره وهو بحالته العتبرة شرعاً MiB‏ إن من الجاري 2 ملكي وتحت 
تصرے قطعة الأرض رگم......... من الملخطط رقم.......... الواقعة aD‏ 

القام علیها 41 شاک واگرهونة لصندوق التنمیة العقارية یموحب وثیقة الرهن( الصادرة 
من هذه الادارة برقم سای رھ 7 / ه ( أو ) المضبوطة لدى الادارة يعدد aap aE‏ | 
fd‏ من المجلد رقم ا ) حدودها وأطوالها وم ساحتها كما يلي 


وذلك يموجب الصك الصادر من 537300100101010 برقم کیم یں کے 7 / ه وقد 
مع انمق لتو انها ES‏ مسب ی Speed‏ 


و سک ا I‏ مکاح تا = بات 


tae ace: wae‏ اور سس وتا اقا طاتجالة a gt ah‏ اض سار 
سددها المشتري للصندوق و( و ) ريال الذي هو رصيد القرض التزم المشتري بتسديده 


ضرق اعت الفقاونة ساب مان افتکا لا وال ع اتوق کک ساد 
کما آقر ال شتری بالشراء وق بض البیع بحدوده وأطواله قبض سظۃ خالا من 
الشواغل(والتزم یسداد pe pall Hiro)‏ البالخ و ريال لصندوق التتمیة العقارية 


ويقاء العقار مرهونا للصتدوق حتى سداد رصيد القرض الذکور) وذلك بحضور وشهادة 


ویعد ضبطه وقراءته على الجميع جری التصدیق عليه 2 اليوم یک من الشھر 0007 لعام 
...... ه لاعتماده وصلی الله وسلم على تبینا محمد . 


- ۱61 


زاد کاتب العدل 
وصيغي الشرح على صك عما رمرهون 
الحمد All‏ وحده وبعد فبناءً على موافقة صندوق التنمية العقارية بخطابه رقم...... 2 / 


“9-0 عفد اتعل العقاو اتکی امن هت اك اها نا3‎ Y 
لوق رقم سس تسه ھی قدزه (ائیلزکاملا) استلم متها‎ la سفودي‎ 


سددها الشتري للصندوق و( .........) ريال الذي هو رصید القرض التزم المشتري بتسدیده 
لصندوق التتمية العقارية Lele‏ بان العقار لا یزال مرهوناً لصالح الصندوق حتی سداد 
رصید القرض ال مذکور آنقا وذلك حسيما هو مدون لدینا بعدد من الجلد وص 2 / 
/ ه وصلی الله وسلم على نبینا محمد . 


و صیعن الشرح على Wao‏ عما رمرهون ۱ 
الحمد لله وحده ویعد فبناءً على موافقة صندوق التنمية العقارية بخطابه رقم...... ب / 
7 ه وعلی انتقال العقار ال مرهون بم وجب هذه الوشيقة آرضاً وبناءٌ للسشتري 
یی .سعودي سجله الدني رقم......................... حسيما هو مدون لدینا بمدد من 
الجلد وص 2 / / ه (( وبموجب الصك الصادر منا برقم ری BS‏ ی ) ققد 
قرر الشتري الذکور نقل رصید القرض البالغ (........) ريال لذمته والتزامه بسداده ب 
مواعیده وجمیع ما تص علیه 2 هنه الوثيقة ویقاء العقار الذکور مرهوتاً لصالع 
صندوق التنمية العقارية حتی سداده للرصید الذکور وصلی الله وسلم على نبینا محمد 
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عملیات الخفجي المشتركة 
Al-Khafji Joint Operations‏ 


La) آرامکو لاعمال الفليع الشركة الکویتیة اقطان‎ 
ait Gulf Off Company Aramco Gulf Operations 
Address: الل‎ Address: شتدان:‎ 
P.O Box: 256 - الخقجی ۲۱۹۷۱ 1 نز مت‎ “Ta us P.O Box: 099-0171 ۲۱۹۷۱ صب 22۸۸ تخقجي‎ 
Kingdom of Saudi Arabia ملکة العريية الببتودية‎ ۰. Kingdom of Sandi Arabia السلكة العربية انسعودیة‎ 
Tok: 7664416 ۷142١ تثیفؤن:‎ Fax: 7662395. ہے‎ ۷۹٦۴۹۵۰ فاکس:‎ 


لتاریع: ۱٤۲۶/۲/۲۲‏ هب Bx‏ ۳/۲ ۰م 


بیان sails‏ رین و بالتوقيع نیا نياية غن عمليات لخفجي 
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نموذج توقيع السید/ حمد مكراد المکراد ور کے سس ھ بے یر 
المدير التنفیذي للموارد الیشر 
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تماذج تواقیع المخولين بالرهن وفكه بمصفاۃ الزیوت یجده 


ش رکة أرامکو السعودية لتکریر زیت التشحيم التاريخ : ۲۹/۰۹/۰۳ ۶ اهب 
فضيلة الشیخ / عبدالله اليحيا حفظه اللہ 
وكيل وزارة الصدل 


السسلام ‏ علیکم ورحمة الله وبركاته :- وبعد 


تتقدم شركة آرامکو السعودية لتکریر زیت تشحيم ( مصفاة الزیسوت ) ومقرها محافظة 
جدة : سجل تجاري رقم : ۰۳۰۰۱۰44۷ وهي إحدى شرکات آرامکو السعودية بالتهنئة بالشهر 
الكزيم ء كما نود أعلامكم أن مجلس إدارة الشركة قد آصدر قرارا بشأن تمكين العاملین السعوديين 
من تملك مساكن وفق شروط وضوايط تکفل للشركة حقوقها » ومن ضمن تلك الشروط رهن المسكن 
للشركة حتى اکتمال سداد قيمته . وقد رفعنا لفضيلة رئيس كتابة العدل الأولى لمحافظة جسدة حول 
رهن المساكن بأسم الشركة وقد جاء رده علينا وفق ما هو وارد بخطابه المرفق صورة منه رقم : 
٤‏ وتاريخ ۲۹/۳/۲۶ اھ . 

وما نود ایضاحه لفضیلتکم أن شركة مصفاة الزيوت شركة تابعة نشركة أرامكو السسعودية 
ولكن لها استقلاليتها الكاملة حيث لها مجلس إدارة مستقلة وسجل تجاري خاص بها . 

لذا ترجو الشركة من فضيلتكم الإيعاز لكتاية عدل جدة الأولى بإعتماد توقيع كل من سمو 
الأمير نواف بن سعود آل سعود بصفته نائب الرئس للتسويق والشئون الإدارية والأستاذ/ زياد بن 
محمد الخربوش بصفته مدير شَئون العاملين Lad‏ يتعلق.بجميع المعاملات الخاصة يرهن المساكن 
المشار إليها لصالح الشركة وكذلك فك الرهن › كما تجدون أدناه نماذج التوقيع الخاصة يهم . 


وتقبلوا تحیاتنسا ء٠‏ 


عبدالله بن عمسر آلسیسز 
الرئيس وکبیر الاداریین التنقیذیین 


: التوقیع‎ cali 
سمو الأمیر نواف بن سعود آل سعود‎ 


الأستاذ زياد ين محمد الخریسوش 


- ۱۵۲ - 
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التعلیمات الواردة في قسمة التراضي 

)١‏ توئیق قسمة التراضي سواء كانت الارض زراعية أو سكنية موروثة أو غير موروثة من احتصاص 
کاتب العدل ؛ OY‏ هذا من الاقرارات الداخلة في احتصاصهم مع ملاحظة آوراق التملك 
کونھا صالحة للاعتماد عليها في التوثيق » وإذا كان في الورثة قصار أو أشخاص غير جائزي 
التصرف أو كان هناك نزاع بين مستحقي العقار أو فيه حصة وقف أو وصية فإن إثبات 
القسمة من اختصاص ا حاکم . التعميم رقم ۱4/۷/۸ في ۱۱۲/۰۱/۲۳ه . 

۲) اختصاص كتابة العدل الأولى بتوثيق التنازل عن الحصص الإرثية المشاعة في العقارات وقسمة 
التراضي سواء داخل الولاية المكانية أم خارحها وسواء أكان ذلك بعوض أم بغير عوض 
ويصدر كاتب العدل صكا بذلك ويهمش ما أجراه على صك الملكية ثم يبعثه إلى مصدره 
للتهميش على سجله . التعميم رقم ۱۹۹۵/2/۱۳ في ۲۳/۰۰/۱۷ ۱ه .. 

۳) ليس لكاتب العدل توثيق عقد أو إقرار يتعلق بعقار ما هو خارج عن اختصاصه المكاني ء ما 
عدا الإقرار بالوصية بعقار ( حری نقل الاختصاص للمحاكم ) وقسمة التراضي وتوثيق عقود 
الشركات المشتملة أعیانھا على عقارات وما يراه وزير العدل مستقبلا » وإذا فعل فلا اعتبار 
لعمله ويكون مسؤولا عن ذلك ؛ وعلى من عرض عليه إجراء تم بمذه الصورة رفعه إلى وزارة 
العدل مع صورة OLS‏ شخصية ا متقدم . المادة الخامسة من لائحة GUS‏ العدل . 

الا جراءات المطلوبة لاجراء قسمة التراضي : 

. حضور الشرکاء في العقارات بالأصالة أو بالوكالة‎ )١ 

۲) إذا کان الشركاء ورثة فيتم إحضار صك حصر الورثة . 

. يتم الاستفسار عن صكوك التملك من مصدرها‎ (T 

)٤‏ بعد ورود الإجابات والإفادة عن سريان مفعول صكوك التملك يجري ضبط القسمة كما في 
الصيغة المقترحة . 


- ۱150 


امد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده وبعد فبناء على الاستدعاء القید برقم 


70 ء تی می موس لاف آتا کروی لی eS‏ عدن ضط کال امن 
a‏ ل هم عموم ورک ha eens oie‏ خم اڭ حضز 
الورثة الصادر من ی کو متس تک ایی ا ها تا ان قري ار ای 
ملكنا وتحت تصرفنا العقار الواقع ب لاود ماو تالضك الضادز من وأ و ار 
0 4+“ کر ںیہں مادم برو مت ملد Slay‏ الاد 
رتو دا کاو ابرقم مگ امت یئ .............. والعقار الواقع ب eee Ree‏ هلوک 
بالصك الصادر من قم م اک 1010000095 عيبت فا نا الات 
من مورثنا لان وجا ماوعا امه مس وق اققا he‏ قسمتها فیما بیننا قسمة تراضي بعد 
ole‏ كل واحد منا بحدود وأطوال ومساحة هذه الأملاك علما Gly‏ الجهالة فاحتصصت أنا 
اوتا JU‏ الواقم و ۰ !! ALM‏ بالصك الصادر من ضس رف 
موم مم eC ere rn leo oe‏ 2001 
الملوك بالصك الصادر من نو رقم ۴+ . 
shores‏ مان Sa Ue‏ الواقم ب ۰ الملوك بالصك الصادر من سی رقم 
See‏ .............. وقد حاز وقبض كل واحد منا ما اختص به ما ذكر بعالیة بحدودہ 
وأطواله هذا ما قرره الذکورون وصادق بعضهم بعضا وذلك بحضور شهادة کل من 
e‏ خر الاستفسان کن سجلات الك ك مرح مضادرها 
فوردت الاحابة للصك رقم و 1 7ص Ae‏ رقم eae‏ 0001001 
...................... مطابقته لسجله وسريان مفعوله وعلیه جری التصدیق للاعتماد تحریرا في 


: الله وس علی بیدا محمد‎ pared sens 
ثم يصدر كاتب العدل صكا بذلك ويهمش ما أحراه على صكوك الملكية ثم يبعثها إلى‎ )5 


- ۱۵1 5 


التصر فک بعکار القاصر 


التعلیمات الواردة في التصرف بعقارات القاصر 
(من اختصاص المحكمة عدا تصرفت الأب بولایته الجبرية أو بموجب صك استمرار الولاية 
عدا قبول الهبة وقبول الافراغ للعقار المُشترى في حال حياة مورثهم وقد Jeb‏ الٹمن والرهن 

وتوئیق عقد الشرکة) 

۱) لا بد من استتذان الحاكم الشرعي فیما یتعلق بالقاصر ونحوه عند توثيق العقود إذا کان القاصر 
طرفا فیها . التعمیم رقم ۱۱۹۱/۵/۱۳ في ۵۱۲۱/۱۲/۲ . 
۲) یکون إفراغ کامل العقار الشترك بین قصار وبالغین أو حصة وقف لدی ا حاکم الشرعي الذي 
آذن بیع حصة القاصر أو الوقف أو من یکون حلفا له في ا حکمة مع الاشارة إلى السبب الداعي 
لاحراء الافراغ بالنسبة للبالغين من قبل الحاكم الشرعي . التعمیم رقم ۳۵/۸ ات في 
۹ ھ. 
۳) الاذن في بيع عقار الوقف آوشرائه یکون لدی ا حکمة التي في بلد العقار » بعد تحقق الغبطة 
والصلحة من آهل الخبرة والذي یتول الافراغ في البیع والشراء في الوقف هو القاضي الذي صدر 
عنه الاذن أو حلفه » وذلك بعد تصدیق الاذن بالبیع من محكمة التمییز وکذلك العقار الشترك 
بين وقف وغیره یکون إفراغه لدی القاضي الذي أذن ببیع حصة الوقف أو خلفه . الفقرة ۳ و > 
و ه من ا ادة ۲۵۰ من نظام الرافعات الشرعية . ویلحق عقار القصار عند البیع بنفس إجراءات 
بیع الأوقاف . التعمیم رقم LN LAY‏ في ۱۳۹۹//۲۰ه . 
)٤‏ عند النظر في إفراغ ما یتعلق بعقارات الأوقاف والقصار التي يتم نزعها للمصلحة العامة فانه 
يتعين قبل ذلك معرفة قيمة التعویض إذا كان عقارا أو ما في حکمه وهذا من احتصاص ا حکمة نا 
یلزم من معرفة الغبطة في ذلك ومدی معرفة قيمة العقار البدیل ما هو من آعمال ا حاکم . التعمیم 
رقم ۳۱۹۵/2/۱۳ في ۲۸/۸/۹ ۱ه . 
)٥‏ فیما عدا ا حالات التي يكون فيها الولي على القاصر هو الأب أو کون البائع مقرا بالبیع وقبض 
الثمن في حياة ا مشتري » أو کون العقار هبة للقاصر فليس لكاتب العدل توئیق عقد بیع أو عقد 
شركة أو شراء أو مناقلة أو ما في معناها في حق الغائب وا حجور عليه والقاصر ومن هو عاحز عن 
النطق والكتابة ولغة الاشارة وفاقد الأهلية بل مرد ذلك إلى ا حکمة . المادة ۳۸ من اللائحة . 
)٦‏ إذا كان الولي على القاصر الأب فانه لا يحتاج إلى مراحعة القاضي قي البیع أو الشراء بل 
یتصرف با يراه مصلحة ولا یتعرض له بشيء الا فیما لو ظهر عليه ما یوحب منعه من التصرف 


- ۱۵۸ ۰ 


فانه يمنع . التعمیم رقم ۱۲/۱۷۸/ت فی ۱۳۹۸/۹/۲۲ھ ویلحق بذلك إذا کان القاصر قاصرا 
عقليا . التعميم رقم ١۳‏ /ت/۲۹۹۰ في ۲۷/۱۰/۲۸ اه . 

۷ إذا توق بائع العقار قبل إفراغه وقي ورثتہ قاصر فلا بد من إثبات صدور البيع من المتوق لدى 
امحكمة الشرعية كما في قرار المحلس الأعلى للقضاء رقم ٦٦‏ في ۱۳۹۸/۲/۲۸ھ وإذا توفي 
مشتري العقار قبل الإفراغ والبائع معترف فالذي يتولى الإفراغ هو كاتب العدل بعد حضور الورثة 
أو من عثلهم شرعا كما في قرار احلس الأعلى للقضاء رقم ۳٣/٣/١۱۰۷‏ في 1.5/5/9١ه‏ . 
التعميم رقم ۱۳/۷/۸ في ١/۸/٢٢‏ ٤٤٥ھ‏ . 

(A‏ للناظر الاقتراض من صندوق التنمية العقارية ورهن ما أقيم على أرض الوقف من مبان ونحوها 
وذلك بعد تحقق القاضي من الغبطة والمصلحة وإذنه بذلك وهو غير خاضع للتمييز ويصدر 
القاضي خطابا إلى كاتب العدل لتسجيل إقرار الناظر برهن GLU‏ ونحوها التي ستقام على أرض 
الوقف لصندوق التنمية العقارية . الفقرتين ۹ و ٠١‏ من المادة ٠٠٠١‏ من نظام المرافعات . ويعامل 
عقار القصار عند الرهن بنفس إجراءات الرهن للوقف المذكورة أعلاه . التعميم رقم ١٢۲/٦١٦‏ /ت 
3 ۵۱۰۳/4/۳۰ . 


إذا تحاوز الطفل )1.0( سنة وهو قاصر عقلياًء فیلز 
۱ له التصرف ا مطلق Lad‏ بخص ولده» وتکون ۱ 
صفته (ولیا (Liner‏ ۱ 
فیما بخص ولده. 
تصرفه حصور في ثلاث حالات: 
۱. موجب tlie‏ الولاية الصادر من اشکمة 
.١‏ قبول امبة. 
۱ ۱ ۱ الشرعية. 
غير الاب . الرهن أو الدحول شريك في شركة 
۲ عوحب صك الاذن من الحاكم الشرعي في 
۲ نزع الملكية للمصلحة العامة إذا کان ۱ 1 
۱ إحراء الرهن أو الدحول شريك ثي شركة 
العوض مالیا. 


- ۱۵٩ - 


d الاجار‎ 


التعلیمات الخاصة بالصبرة والحکر والاجارة 

الصبرة عقد تأجير أو حكر طویل الأمد بين طرفین هما رکصبر) مالك الأرض و ( متصبر) 
المستأحر له حق الانتفاع بالأرض الصبرة هو و ورئته من ober‏ حسب تسلسلهم طيلة المدة 
ویتصرفون كما یتصرف الالك للاستفادة من الناتج دون الساس بالأصل الذي سیعود إلى صحابه 
بعد كماية المدة . 
)١‏ أن بيع الأراضي المحكرة مدة غير معلومة يعتبر بيعا لرقبة الأرض لا إحارة Oly‏ الأرض المبيعة 
بھذہ الصفة تعتبر ملكا لمن اشتراها أرضا وبناء oly‏ له التصرف بالبيع والهبة يتصرف فيها تصرف 
الملاك في أملاكهم وليس للملاك السابقين إلا الصبرة فقط . قرار الهيئة القضائية رقم ۱۰۰ قي 
۹ھ . 
۲) ضمانا لسلامة الأداء و وحدة الاجراء بشأن توثيق عقود الایجارات للأراضي الزراعية فتضبط 
هذه العقود في دفاتر ضبط مفتوحة لتستوعب جیع الشروط التفق Lede‏ بين التعاقدین وما للبنك 
الزراعي من علاقة أو شروط إن وحد شيء من ذلك وکذا وصف العين المؤحرة وصفا دقيقا وما 
علیها من منشثات ومعدات وبعد الانتهاء من الضبط يخرج بذلك صك یتم تسجيله ثم يهمش 
على صك وسجل ملکیة الأرض ما تم من عقد إيجار علیها على أن یسبق ذلك كله التأكد من 
ملكية الأرض للمؤحر بموحب صك مستكمل للإجراءات وساري المفعول. التعميم رقم ۸/ت/۹۷ 
في ۵۱۱۱/۹/۱۸ . 
۳) یسمح لمواطني دول مجلس التعاون من الأشخاص الطبیعیین والاعتباریین باستئجار الأراضي 
والانتفاع بھا في أية دولة عضو في الشاریع الاقتصادية السموح لهم عمارسة الأنشطة فیها مع حرية 
التصرف في هذا GLI‏ بالبیع والرهن وفقا لا تقضي به قوانین الدولة . الادة الثامنة من نظام تملك 
مواطني دول بحلس التعاون ال خلیحی . 
)٤‏ لا يجوز لغیر السعودي GL‏ طریق غير الیراث اکتساب حق اللكية أو حق الارتفاق أو 
الانتفاع على عقار واقع داحل حدود مدينتي مكة المكرمة وا مدینة المنورة » ویستثنی من ذلك 
اکتساب حق ا لکیة إذا اقترن Le‏ وقف العقار الملوك طبقا للقواعد الشرعية على جهة كعينة 
سعودية وبشرط أن ينص في الوقف على أن یکون للمحلس الاعلی للأوقاف حق النظارة على 
الوقوف ء على أنه يجوز لغیر السعودي من السلمین استثجار العقار داحل حدود مدينتي مكة 
المكرمة وا مدینة المنورة لمدة لا تزید على سنتين قابلة للتجدید لمدة أو مدد مائلة . المادة الخامسة 
من نظام تملك غير السعودیین للعقار واستثمارہ . 


- ۱۷۱ - 


3 اما 


التعلیمات الواردة في نزع الملكية للمصلحة العامة 
)١‏ عند النظر في إفراغ ما یتعلق بعقارات الأوقاف والقصار التي يتم نزعها للمصلحة العامة فانه 
يتعين قبل ذلك معرفة قيمة التعويض إذا كان عقارا او ما في حكمه وهذا من اختصاص ا حکمة لما 
يلزم من معرفة الغبطة في ذلك ومدى معرفة قيمة العقار البديل مما هو من أعمال ا حاکم . التعميم 
رقم ۳۱۹۵/2/۱۳ في 1781/8/9 ١ه‏ . 
۲) یصدر قرار با موافقة بالبدء في إجراءات نزع الملكية للمنفعة العامة من الوزير المختص أو رئيس 
المصلحة الحكومية أو مجلس دارة الجهاز ذي الشخصية المعنوية العامة أو من ینیبونحم على أن يرفق 
بالقرار نسخة من مخطط المشروع المقترح نزع الملكية لأجل تنفيذه وتبلغ البلديات وكتابة العدل 
والجهات المختصة الأحرى بذلك . الفقرة ١‏ من المادة الخامسة من نظام نزع ملكية العقارات 
للمنفعة العامة ووضع اليد المؤقت على العقار المبلغ بالتعميم رقم ۲۲۱۸/2/۱۳ في 
١٤/٤٤‏ ۲ ۱ه . 
۳) تطبق أحكام نظام نزع ملكية العقارات للمنفعة العامة على العقارات التي تحتاج إليها الشرکات 
التي تتولى إدارة أحد الرافق العامة Lad‏ مشروعاتھا کالکهرباء وشبکات الیاه واماتف والغاز 
والصرف الصحي والخطوط ا حدیدیة والطرق العامة وحوها وذلك بالقدر الذي یتفق وطبيعة عمل 
هذه الشرکات على أن يصدر قرار نزع الملكية وفقا للنظام من الوزیر الشرف على الرفق العام وأن 
تدفع الشركة التي تدير المرفق التعویضات ا ترتبة على ذلك . الفقرة ۳ من الرسوم الملكي رقم م / 
٥‏ فی ۲/۳/۱۱ ۱ه البلغ بالتعمیم رقم ۱۳ /ت/۲۲۱۸ في ۲6/5/4 ۱ه . 
)٤‏ يجوز أن یکون التعویض عن العقار النزوعة ملکیته للمنفعة العامة أو جزء منه أرضا إذا رضي 
المالك بذلك . المادة الثالثة عشرة من نظام نزع ملكية العقارات للمنفعة العامة . 
)٥‏ إذا استغنت ابلهة صاحبة الشروع عن کامل عقار سبق نزع ملکیته أو جزء منه قابل للانتفاع 
به حسب التعلیمات الفنية الطبقة في النطقة ولا عکن تخصيصه لشروع آخر ذي نفع عام فیحق 
من نزعت ا ملکیة منه أو ورثته استرداده لقاء إعادة التعویض الدفوع . الادة التاسعة عشرة من 
نظام نزع ملكية العقارات للمنفعة العامة . 


۔ ۳ - 


٭ المطلوب في معاملات نزع الملکیة . 
۱) قرار صاحب الصلاحية بنزع العقار . 
۲ شيك بمثل قيمة التعويض عن العقار المنزوع . 
1( حضور المالك مصطحبا صك الملكية مکتمل الإجراءات الشرعية والنظامية . 
)٥‏ يضبط الإقرار كما في الصيغة المقترحة المرفقة : 


( امد لله لدي Ul‏ ب مب ات DS eres‏ یش تر 
بطوعه واختياره وهو في حالة معتبرة شرعا قائلا إن من ا حاري في ملكي وتحت تصرف الارض الواقعة ب 
و موی ا اللمملوكة ی Gorge‏ الصك الصادر من سوہ ی م وتنك 
اقتطعتها ee‏ ا شروخ .............. حدود وأطوال ومساحة العقار ا منزوع بناء 
حطاب 2 رما ی كما تام مه ماه می می Whe‏ تعویض وقذره 7 )تال استلمثه 
بموحب الشيك رقم ٰ۶ CP‏ ۰ السحوب من مؤسسة النقد العربي السعودي 
وسلمت الحزء المنزوع ل .. الذي عثلها مندوبما ا حاضر معي با مجلس / سس وش اف 
٣٣۹3٦٣٥‏ ويام عي عفان ناس نا ان سیت ااي 
مج رع العقار الذکور بعالیه من قبل ............. بالتعویض الذکور بعاليه وأن هذا 
العقار من ضمن العقارات الموافق على نزعها بقرار معالي وزير 5000000 کسہ بس رت 
معي يي لصاح مشروع ............. وتم استلام الجزء المنزوع بحدوده وأطواله ومساحته قبض 
alte‏ خالیا من الشواغل وبعد ضبطه وقراءته على الجميع وتوقيعهم جری التصديق على ذلك في اليوم 
ایر Hpk:‏ اشير .......... لعام ati‏ لاعتماده وصلى الله على Lind‏ محمد وآله وصحبه 


= 001 


التعديل و الأآضاكة 


التعلیمات الخاصة بالتعدیل و الإضافة 


)١‏ إذا كانت الصکوك صادرة من کاتب العدل بناء على إقرار مندوب ا حهة المختصة استنادا إلى 
الأوامر السامية ء ثم يراد تعدیل الساحة بزيادة فیتعین عدم إجراء التعدیل بالزيادة الا بعد الاطلاع 
على نص الأمر السامي الذي يخول ا حھة المختصة إجراء هذا التعدیل . المادة الثامنة والعشرون من 
لائحة كتاب العدل . 

؟) ليس لكاتب العدل تعديل المساحة والأطوال بالزيادة فيما تم توثيقه لديه أو لدى سلفه إلا إذا 
وقع Lee‏ قلمي أو مطبعي بشأن حد أو ذرعه ء فان على كاتب العدل القائم على رأس العمل أن 
يعدل ذلك ليتفق مع أصله المفرغ منه مع التنويه عن سبب ذلك التعديل في هامش ضبطه وسجله مع 
أذ توقيع صاحب العلاقة بذلك وما عدا ما ذكر فهو من احتصاص ا حکمة المختصة. المادة التاسعة 
والعشرون من لائحة كتاب العدل . 

۳) إذا كان التعديل مختصا بالنقص من المساحة أو الأطوال أو تغير ابحهات أو عرض الشوارع أو 
إضافة رقم قطعة أو تعديل الاسم أو رقم سجله المدني وتاريخه فلا بد من الإشارة إلى مستند التعديل 
ومسوغه بالرقم والتعديل وتوقيع صاحب العلاقة » By‏ حال کون التعديل في قيمة المبيع فينص على 
رضا الطرفين بذلك ویؤخذ توقيعهما مذیلا ذلك كله بتوقيع كاتب العدل وختمه على ما تم إجراؤہ . 
المادة الثلاثون من لائحة OLS‏ العدل . 

)٤‏ الصكوك التي ليس فيها مجموع مساحة أو أطوال وهي Bole‏ من كتابة العدل ومبنية على 
صكوك مستوفية جحمیع الإحراءات الشرعية والنظامية فان على كاتب العدل إضافة الأطوال وبحموع 
المساحة في الصك الصادر من كتابة العدل بعد الكتابة إلى البلدية وإعداد قرار مساحي يتفق مع 
مشمول الصك شريطة ألا ينتج عن ذلك زيادة » فإن كان ينتج عن ذلك زيادة أو حلاف ما ذكر 
فمرده إلى ا حکمة . التعميم رقم ١رت/ ١48١‏ في ۲۰/۱۰/۱۹ ۱ه . 

ه) النظر في توثيق ما يطلب من التعديل في الحدود والأطوال بالزيادة في الصكوك الصادرة sly‏ 
على مخططات خاصة شريطة موافقة البلدية على التعديل وعدم معارضة صاحب المخطط على ذلك 
IL Gy‏ الاعتراض يتوقف عن إجراء ذلك ويفهم أصحاب BI‏ بمراحعة ا حکمة . التعميم رقم 
۴ی کر اھ 

)٦‏ تحويل الذرعة من القياس غير التري إلى القياس التري إذا لم يترتب عليه زيادة أو نقص فتقوم 
كل جهة بتحويل ذرعه ما يصدر منها من لصكوك أما إذا كان الأمر يتعلق بعديل في الأطوال أو 
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تغيير في الحدود ا حاورة فإن ما يحتاج إلى إثبات يتم من قبل ا حکمة . التعميم رقم ۱۳/ت/۱۳۱۸ في 
۳ هاه . واقترحت اللجنة المختصة بالوزارة أن يكون مقاس الذراع المعماري بالتر يعادل 
(VO)‏ سم استنادا على ما ورد في الفقرة (س) من المادة (۲) من نظام الطرق وا مبانی التي نصت على 
( يطلق الذراع العماري على مقاس طوله ۷١‏ سم ) . التعميم رقم ١١‏ /ت/٦۳۹۱‏ في 
2۰/3 

(A‏ أي إجراء يتعلق ببیانات المنوح أو معلومات قطعة الأرض المنوحة أو التعدیل في مساحتھا 
بالتقص أو الزيادة فانه یلزم أن تمر بنفس الاحراءات التي تم بموجبھا التخصیص للشخص المنوح وأن 
یصدر بقرار من صاحب الصلاحية . التعمیم رقم ۱۹۵۸/۷/۱۳ في ۲۳/۳/۲ ١ه‏ . 

4( حری التعمیم على البلدیات والأمانات من قبل وزارة الشوون البلدية والقروية على عدم الوافقة 
على أية إضافة أو تعدیل في حدود الصکوك الشرعية أو أطوالها أو مساحتها الا بعد الرفع لوزیر 
الشوون البلدية والقروية عن ذلك واستئنی من ذلك طلبات الاضافة أو التعدیل على صکوك ا ASU‏ 
المستكملة لاجراءاتھا الشرعية والنظامية الصادرة على الواقع التالية : 

أ/ قطع الأراضي الواقعة ضمن الخططات العتمدة . 

ب/ الأراضي الملوكة بصکوك شرعية تشتمل على آطوال وحدود مطابقة للطبيعة و 
تحدد فیها الساحة . 

ج/ تعدیل الأطوال أو ا حدود الدونة في صكوك ا ملکیة دون أن یترتب على ذلك زيادة 
3 الساحة . 

د/تعدیل الأطوال والمساحة الواردة في صكوك ا ملکیة إلى الأقل بما يتفق مع الطبيعة . 

ه / المباني القائمة على الطبيعة . 

و/ تحديد أطوال ومساحة ما تبقى من مواقع العقارات المملوكة بصكوك شرعية والمنزوع 
ملكية أجزاء منها . التعميم رقم ۳۸۹۵/۷/۱۳ في 5171/7/9 ١ه‏ . 

۰) عند إرادة التعديل على صك جرى نقل احتصاصه المكاني لجهة cpl‏ فتتولى كتابة العدل 
التي يقع العقار في نطاق اختصاصها المكاني ضبط التعديل والشرح به على الصك وفق التعليمات 
المنظمة لذلك ومن ثم يبعث الصك بعد الشرح عليه إلى الجهة التي صدر منها لنقله في سجله . 
التعميم رقم ۳۹۲۸/2/۱۳ في 1431/9/9 اه . 
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التعلیمات الواردة فى تجزئة العقار 


)١‏ إذا كانت القطعة الفرزة ضمن Lhe‏ معتمد فتفرغ بناء على ذلك مع إيضاح رقم الحطط 
ورقم القطعة وحدودها وأطوالما ومساحتها » وفيما يتعلق بالساحة والأطوال والقيمة فيتعين 
تدوينه في صك الإفراغ كتابة ورقما والتأشير عليها في الحطط Gy‏ بیان يرفق به محتويات 
تسلسل أرقام القطع بما يفيد أتما أفرغت Coys‏ صك يشار إلى رقمه وتاريخه . المادة ۲۶ من 
اللائحة . 

۲) ضرورة الشرح على صكوك المخططات الكبيرة التي تحتوي على مئات القطع وعلى هامش 
سجلها عند إفراغ أي قطعة منها لثلا يتكرر الإفراغ AST‏ من مرة . التعميم رقم 
۳ ۵۱۲۰/۱۰/۱۹ . 

۲) عدم توثيق أي بیع لأرض مخططة ومقسمة إلى عدة قطع للسکنی إلا بعد التصدیق على 
اللخطط من الجهات المختصة . التعمیم رقم 4 ۳/۲|ت في ۱۳۹۱/۲/۱۸ه. 

)٤‏ على البلدیات تزوید كتابة العدل بنسخة من النسخ الثلاث من الحططات العتمدة . التعمیم 
رقم ۳/٠٣۰‏ /ت في ۱۳۹۱/۹/۷ه . 

©) أي مخطط لأرض سواء كانت تقع في الدن أو القری لا یعتد به إلا إذا كان معتمداً حسب ما 
تقتضي به الادة ۲۱ من نظام الطرق ally‏ ولا يجوز للمحاکم الشرعية و لا لکتاب العدل 
توثيق ملكية قطعة مفرزة من الأرض إلا بموحب مخطط معتمد Lady‏ للمادة الشار إليها . 
التعميم رقم ١۱٢/١١١‏ /ت في ۱۳۹۹/۷/۱۸ه . 

1) على کتاب العدل التأكد من أن المخطط یتضمن رقم قرار موافقة صاحب الصلاحية على 
الاعتماد وتاریخه . والتعمیم رقم ۹۹/۷/۸ في ۱۱۳/۱۱/۱۷ه . 

۷ قطع الأراضي الواقعة في خططات حكومية ( منح الدخل احدود أو منح صريحة ) تتولى 
البلدية إعداد قرارات ذرعه لکل قطعة من واقع الطبيعة بعد تبتیر الخططات وقبل احالتها 
لكتابة العدل للإفراغ ء Lily‏ قطع الأراضي الواقعة في خططات خاصة يتولى مالك الحطط 
عمل قرارات ذرعه لكل قطعه من قبل أحد الکاتب ال حندسیة السعودية الرحصة وتحت 
مسوولیته ویتم تصدیقها من قبل البلدية » ویراعی قي اعداد قرارات الذرعه عدم إدحال 
الشطفات ضمن مساحات القطع باعتبارها حزء من الشارع » ویجب قبل إفراغ القطع أو 
إعداد قرارات الذرعه التأكد بصورة قاطعه من تنزیل المحطط على على الطبيعة وتمتير كافة 
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القطع لضمان عدم حدوث أي تعدیل أو تغيير في القطع والحططات Las‏ اعتمدت عليه . 
التعمیم رقم ۱۱۸/۱۲ /ت في ۰/1/۱۵ ۱ه . 

of (A‏ التعلیمات العمول بها لدی وزارة الزراعة تقضي باطوافقة على تحزئة الأراضي الزراعية في 
الناطق ذات الامکانات الائية التوفرة إلى قطع زراعية لا تقل عن خمسين ألف مترا مربعا ء آما 
الناطق ذات الامکانات مائیة الضعيفة والتي یعتمد العثور على الیاه فیها على الفجوات 
والشقوق أو ماكة الرواسب الوديانية إلى قطع لا تقل مساحة القطعة الواحدة عن عشرة 
آلاف مترا مربعا ء والناطق ا حبلیة التي تعتمد على الأمطار فقط إلى قطع لا تقل عن ألفي مترا 
مربعا ء آما بخصوص القسمة بین الورثة فانه عکن تحزئة الأرض بين الورثة في الناطق ذات 
الامکانات ا حیدة با لا يقل عن عشرة آلاف مترا مربعا » وفي الناطق ذات الامکانات المائية 
الضعيفة » أو مناطق الدرع العريي » أو الناطق ال حبلیة لا يقل عن آلفي مترا مربعا للوریث 
الشرعي ء آما إذا كانت القطع ا حزئة آقل من الحد السموح به فان وزارة الزراعة لا توافق على 
التجزئة . التعمیم رقم ۲۰۹۵/2/۱۳ ۵۱۲۳/۸/۱ . 

۹) إذا آراد کاتب العدل افراغ حزء من صك فعلیه تحدید الجزء الفرغ وکذلك ا حزہ ا تبقی وأطواله 
ومساحته » آما الصکوك التي آفرغ أحزاء منها dy‏ يحدد التبقي فعلی کاتب العدل الکتابة إلى 
الجهة الختصة لتحدید الأجزاء التبقية . التعمیم رقم ۱۹۹۵/2/۱۳ في ۲۳/۰/۱۷ ۱ه . 

)٠١‏ المخولين باعتماد خططات تقسیم الأراضي في کل من منطقة الرياض والعاصمة القدسة 
ومنطقة ا مدینة المنورة والمنطقة الشرقية ومحافظة حدة وفق الضوابط التالية : 

أ/ أن تکون الأرض داخل النطاق العمرانِ العتمد وضمن نطاق الحطط الارشادي 
لاستعمالات الأراضي وأنظمة البناء العتمد من وزير الشوون البلدية والقروية oly‏ یکون 
الاستعمال ا حدد لما یتفق مع الأنظمة والضوابط القرة للمحطط . 

ب/ ألا یترتب على التقسیم إلغاء أو تعدیل لتنظیم أو لتخطیط أو لاستعمال معتمد . 

ج/ استکمال كافة الاجراءات النظامية والتخطيطية اللازمة لذلك وتزوید وكالة الوزارة لتحطیط 
المدن بصورة من المخطط بعد اعتماده . 

هم کل من : أمين منطقة الریاض وأمين العاصمة القدسة وأمين منطقة الدينة النورة وأمين 
المنطقة الشرقية وأمين محافظة حدة كل في حدود نطاق الاشراف الاداري لکل منهم عدا ما 
بخالف الضوابط المذكورة فیحال لوكالة الوزارة لتخطيط OAM‏ لدراسته ورفعه لوزیر الشؤون 
البلدية والقروية لاعتماده . 
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)٦‏ وا مخول باعتماد مخططات تقسيم الأراضي في كل من منطقة عسير وجازان والقصيم 
وتبوك وحائل وبحران والباحة والجوف وا حدود الشمالية وفق الضوابط التالية : 

أ أن تكون الأرض داخل النطاق العمراني العتمد وضمن نطاق الخطط الارشادي 
لاستعمالات الأراضي وأنظمة البناء العتمد من وزير الشوون البلدية والقروية Oly‏ یکون 
الاستعمال ا حدد ها يتفق مع الأنظمة والضوابط القرر للمحطط . 

ب) ألا يترتب على التقسيم الغاء أو تعديل لتنظيم أو تخطيط أو لاستعمال معتمد . 

ج) استكمال كافة الإحراءات النظامية والتخطيطية اللازمة لذلك . 

هو : وكيل وزارة الشؤون البلدية والقروية لتخطيط المدن . 

وذلك حسب قرار صاحب السمو الملكي وزير الشؤون البلدية والقروية المبلغ رقم ۳۱۲۱/2/۱۳ 

في ۲۸/۷/۲ اه . 
- مع ملاحظة أن هذه الصلاحيات قد تتغیر -. 
٭ اجراء افراغ المخططات : 
)١‏ ورود حطاب من البلدية أو الزراعة مرفقا به ما يلي : 

أ/ قرار اعتماد للخطط من Cole‏ الصلاحية . 

ب/ نسخة (أصل) من المخطط العتمد . 

ج/ أرقام وتواریخ ومصدر صكوك التملك الداخلة في مشمولة قطع الحطط . 
د/ بجموع مساحات القطع والشوارع والمرافق . 
ه/ حدود وأطوال ومساحة کل قطعة بقرار ذرعه مصدق من الجهة المختصة . 

۲) يتم التأكد من صكوك التملك وسریان مفعوضا واکتمال إجراءاتما . 

۳) يتم تطبیق صكوك التملك على المخطط والتأکد من دخول القطع الراد افراغها في مشمول 
SiS all‏ سس طلب ضورة Widen‏ من ان السضه موضتا کا آطوال. اة 
التملك لیسهل التطبیق. 

5) يتم البدء Jeb‏ إقرار مالك الحطط الخاص بالتدازل عن النسبة التحطيطية ثم البدء في إفراغ 
الأراضي المخصصة مساحد ومرافقها للأوقاف قبل البدء بالافراغات الأخرى وهذا فيما بخص 
الحططات الأهلية دون مخططات النح. 

© بعد افراغ المساجد ومرافقها للأوقاف يتم إفراغ القطع السكنية أو الزراعية الكاملة وکذلك 
القطع المشتركة بين عدة صكوك ويذكر في الإفراغ رقم القطعة والمخطط وموقعها والحدود 
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والأطوال وبحموع مساحتها Lady‏ یتعلق بالساحة والأطوال والقيمة فيتعين تدوینه في صك 
الإفراغ كتابة ورقماً . 

1) القطع الكاملة المشتركة بين عدة صكوك يتم إفراغها بذكر حدود وأطوال ومساحة كل جزء 
على حده ثم تذكر حدود وأطوال ومساحة القطعة كاملة . 

۷) لا يفرغ حزء من قطعة بدون الحزء المكمل له إل بعد موافقة الجهة المختصة على ذلك . 

۸) أراضي الدوائر الحكومية في الخططات الأهلية يتم إفراغها على حسب ما يرد بقرار اعتماد 
الحطط فإما أن تفرغ BUA‏ مباشرة بدون مقابل أو أن يتم بيعها وإفراغها للمشترين بشرط 
أن تبقى لما حصصت له By‏ حال رغبة الجهات الحكومية التي حرى تخصيص العقار لما تملك 
العقار يتم الإحراء على وفق نظام نزع ملكية العقارات للمنفعة العامة . 

2 مع أهمية أن تسجل باسم أملاك الدولة لصالح الجهات المستفيدة ثم يذكر الغرض منها 
فمثلاً الأرض الحصصة مسجد تكون بالصيغة التالية: (وقد تنازلت عنها لأملاك 
الدولة لصاح وزارة الشؤون الإسلامية والأوقاف والدعوة والإرشاد لغرض إقامة 
مسجد). 

۹) بعد إفراغ كل قطعة يتم الشرح على صكوك التملك وعلى هامش سجلها بما يفيد ET‏ أفرغت 
بموحب صك يشار إلى رقمه وتاريخه كما في النموذج رقم )١(‏ والتأشير عليها في المحطط و 
Oly‏ يرفق به حتویا تسلسل أرقان القطع كما G‏ النموذج رقم (۲) لثلا یتکرر الإفراغ أكثر من 


مره . 
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' التمونح رقم (۱) : 


١‏ الحم all‏ وحته و السلاة والسلام على من لا تبي بسده وبعد لقد جری تخطیط الأرش yg sn‏ ياطن هذا السك بمورجب 
الخططط النت ےد برقم [ الی .... قظمة فتها -. أراضي عساجد و ..... مرافق حصضوفية و سے قطع املا م ...... مشتركة 
i‏ وقد جری إفراغ القطمة رقم البالفة مساحتها ee  [‏ مسجد للأوظاف بعوجب اتسك من هذه الآدارة برقم .ل ۶ الاش 
ضما انتغلت القطمة رقم إبمساحة شرضا( اللك ...دب یعوچپ الصك الصصادر منهده الإدارة برقم ١ BL‏ اوا 
كما انتقلت القطعة رقم ( ) يعساحة قدرها ( ) ملك ........-.....- پموجپ الصك الصادر من هذه الادارة برقم ..... ALY / / eam‏ 


كما انتقلت القطمة رقم( ) بمساحة قدرها( )لملك .............. بموجب الصك الصادر من هذه الادار: برقم ........ سے / / ۲اه 

كما انتقلت القطعة رقم ۱ )يمساحة قدرها( ) للك .......-.-- بموجب الصلد الصادر من هذه الادار: برقم ........,3: / / 1۲اه 

(صیقة التهميش تلجزء المشترك مع صك اخر ) 

كما انتقل الجزہ الداخل على القطمة رقم( ) بمساحة قدرھا ( )للك .... بموجب الصك الصادر من الادارة برقم سے / / 1۲اه 
الکاتب کاتب العدل 


النموذج رقم 0( 


القظع الخرغة من ta‏ رقم )| رگ 
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تجزئة القطع السكنية في المخططات المعتمدة 
من المعاملات التي ترد من البلديات تحزئة القطع السكنية في الحططات المعتمدة وفق ضوابط 
معينة لديهم ويشترط لاجراء التجزئة : 
ورود موافقة البلدية على التجزئة مشتملة على قرار مساحي يوضح حدود وأطوال ومساحة كل 
جزء ثم تضبط بضبط الأقارير بشرط ألا ينشأ عن هذه التجزئة زيادة في الأطوال والمساحة كما في 
صيغة الضبط المقترحة : 


الحمد لله وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده وبعد 
لدي UT‏ سن یھو يل ............. وقرر بطوعه واختياره وهو بحالته المعتبرة شرعا قائلا إن 
من ال حاري في ملكي ونحت تصرفي قطعة الأرض رقم ..... من الخطط رقم .... الواقعة .... يموحب 


الصك الصادر من هذه الادارة برقم  ....‏ .... وإنني آرغب في تحرئتها إلى قطعتین شالية وحنوبية 
رئيس بلدية .... بخطابه رقم.... في .... حدود وأطوال ومساحة القطعة الشمالية رقم .... بناء على 
حطاب البلدية الذکور كما يلي : وا ا تحت لقع تخود واطوال ومسباحة 
القطعة الجنوبية رقم .... بناء على حطاب البلدية الذکور كما يلي : 008 و PAO‏ 
المذكور وبناء على ما ذكر وعلی موافقة البلدية على التجزئة بخطابما الذکور حری ضبطه وتلاوته علنا 
عسمع من القر وشاهدي ا حال جس سی وعلیه حری التصدیق للاعتماد حورا 3 ...... وصلى 
الله وسلم على نبینا حمد. 

و کی ای ملاسا کر کے فراع سم ee‏ رھ کر 

ویشرح على الصك الأصل ما يلي: 

( الحمد لله وحده وبعد لقد حری تجحزئة الأرض المذكورة باطن الصك إلى حزئین SLE‏ وحنويي وفرز 


الو الشيال ا قدرها ........ هوجب الصك الصادر منا برقم ......... ی ei bA‏ 
وفرز الجحزء الجنوبي بمساحة قدرها هو rf‏ الصك الصادر منا برقم ES‏ 2 277 


(ARE يبنا‎ 7 


AR 


التعلیمات الواردة في الفرز 

۱) الفرز : تحزئة محتوى الصك إلى عدة أجزاء وفق التعليمات النظمة لما . المادة -۱- من نظام 
لائحة کتاب العدل . 

۲) في حالة کون البیع شقة أو محلا بحاریا في إحدى العماثر فعلی کاتب العدل مراعاة وصف 
البیع وصفا دقيقا بایضاح حدوده وأطواله ومساحته بتحدید الطابق ورقم الشقة أو امحل ء 
وکذلك نصیب الشتري من الأرض القام علیها البنی إذا كان البیع مشتملا على ذلك ء 
وتحديد حقوق الارتفاق من طرق وشمرات وسطوح ومواقف سیارات وخلافه وفق مخطط 
هندسي أو قرار مساحي مصدق من الجهة الختصة . الادة ۲۵ من لائحة کتاب العدل . 

۲) مع مراعاة ما تقضي به التعلیمات النظمة لنقل ملكية القطعة الفرزة لا يجوز لكاتب العدل 
توثيق نقل ملكية قطعة مفرزة من أرض إلا بعد ورود موافقة من الجهة العنية بذلك . المادة 
٤‏ من لائحة کتاب العدل . 

5) یتم فرز البناء على وحدات عقارية وفقا لا صدر بشأنما من مخططات وتراحیص معتمدة من 
البلدية . الادة ۱ من نظام ملكية الوحدات العقارية وفرزها . 

° للمالك فرز وحدة عقارية أو آکثر من صك آرضه بصك مفرز یحدد فيه كافة العلومات عن 
موقع الوحدة العقارية ومساحتها ورقمها التسلساي في البناء والدور (سفل أو (she‏ ونصابما 
من الأجزاء الشتركة التي لاتقبل القسمة في کامل البناء ونصابما من الأجزاء المشتركة التي تقبل 
القسمة وتقتصر منفعتها على وحدة سكنية أخرى أو آکثر وذلك بعد ا حصول على موافقة 
البلدية الختصة . الادة ۲ من نظام ملكية الوحدات العقارية وفرزها . 

1) تتولى البلدية إحالة طلب فرز الوحدة العقارية لكتابة العدل لاکمال ما يلزم نحو إصدار وثيقة 
الملكية للعين التي تم فرزها حسب الاحراءات التبعة نظاما . الفقرة ۳ من ا ادة ٩‏ من نظام 
ملكية الوحدات العقارية وفرزها . 


الاجراء! ت المطلوبة لفرز الوحدات السكنية : 


: ورود موفقة البلدية على الفرز مشتملة على ما يلي‎ )١ 
. أ/ خطط هندسی معتمد‎ 


- ۱۷۵ - 


ب/ موقع کل وحدة عقاریة ومساحتها ورقمها التسلسلي في البناء والدور (سفل أو 
علو ) . 
ج/ نصاب كل وحدة عقارية من الأجزاء المشتركة التي لا تقبل القسمة في كامل البناء 


د/ نصاب کل وحدة عقارية من الأحزاء المشتركة التي تقبل القسمة وتقتصر منفعتها 
على وحدة سكنية أو أكثر . 

. حضور ا الك وإقراره بذلك‎ )٦ 

)٣‏ يتم الفرز بضبط الأقارير ويحدد فيه كافة المعلومات عن موقع الوحدة العقارية ومساحتها 
ورقمها التسلسلي في البناء والدور (سفل أو علو) ونصاھا من الأجزاء المشتركة التي لا تقبل 
القسمة في كامل البناء ونصابما من الأجزاء المشتركة التي تقبل القسمة وتقتصر منفعتها على 
وحدة سكنية أو أكثر . 


a ۷ 


© نموذج بيع وحده عقارية 
صیغة الضبط 

الحمد لله وحدہ والصلاة والسلام على من لا نبي بعدہ ‏ وبعد : 

فلدي Lai‏ ا On‏ سے ووو و فطع فوا خان وهت. ابا سا ps‏ 

معتبرة شرعا قائد.... إن من الجاري 2 ملک ..... وتحت تصرف .... الشقة / الدکان رقم 


.................. من الطايق ............ بالعمارة المكونة من ............ وا لقامة على قطعة الأرض 


الساحي الصادر من ....... برقم .......... Rtg hg‏ / / ١ه‏ كالتالي : 


ومساحتها / مساحته : ولڪ بيموجب الصك الصادر من 
......... برقم cae Sener‏ ا ١ه‏ وقد بعتھا/ے على/ سدس حتفن Bd‏ 
/ نب ققبضته کاملا ...سس ہے وتكون حصة الشقة / الدکان من 
مساحة الأرض المشيد علیها البناء....... وتکون حصتها / حصته من الأجزاء 


المشتركة مشاعة بنسبة قيمة الجزء الذي يملكه مفرزا سنب وک ی / 


وقد آقر الشتري بالشراء وقبض المبيع قبض مثله خاليا من الشواغل وبما له من 


حقوق مما ذكر أعلاہ وذلک بحضور وشهادة كل من | 9ب 000 
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لس وعليه جرى التصديق تحریرا 2 / / ه لاعتماده. 


وصلی الله على نبینا محمد Alig‏ وصحبه وسلم ; 
الباتع الشتري القاضصي/حاتب العدل 


- ۷۷ - 


صيغة الصك 


صک 


الحمد Al‏ وحده والصلاة والسلام على من لا نبي بعده ویعد : 


فان الشقة/الدكان رقم ........ من الطابق ....... بالعمارة المكونة من ..... والقامة سم على 
قطعة الأرض رقم .... من الخطط رقم ........... الواقعة 2 ............. وحدود. وآطوال ... 
کالتالي 

SED‏ موی 111 a gE‏ ود هش بو 
ES‏ و اس وی I‏ جوم ود و ی 
001311 سیم نطو[ ۱ که ی ی 
تا اا اق م ا اب O O VOSS‏ تس 
ومساحتھا / مساحته : .مسبت 

وا ستند 2 إفراغها / ه على الصك الصادرمن ...برقم .... وتاریخ | / 
ه قد انتقلت ملكيتها / ه ل: سے بقيمة قدرها ............وتکون حصة الشقة / 
الدكان من مساحة الأرض المشيد عليه البناء ..... وتكون حصتها / حصته من 
الأجزاء المشتركة مشاعة بنسبة قيمة الجزء الذي یملکه مفرزا بر و E‏ 
ويختص من المنافع ب ا 0 ْ0 مركن د / / ه 


لاعتماده وصلى الله على نبينا محمد وآله وصحبه وسلم . 


الختم الرسمي القاضي/ كاتب العدل 


- ۱۷۸ ۰ 


دمج الصکوك 

۱) الدمج : ضم صكين محدودين متجاورين أو آکثر في صك واحد . ا ادة ۱ من لائحة کتاب 
العدل . 

۲) في حال التقدم بطلب دمج صكوك العقارات في صك واحد یقوم کاتب العدل بإحراء ذلك 
إذا كانت هذه الصکوك كلها صادرة من کتابة العدل سارية الفعول مستکملة إجراءاتھا 
الشرعية والنظامية ومحدوداتما » متجاورة غير مفصولة بشوارع أو آملاك لآخرين ولا یوحد ما 
عنع من ذلك نظاما . المادة 4١‏ من لائحة کتاب العدل . 

۲) دمج صكوك العقارات التجاورة في صك واحد في حالة طلب ذلك من جهة ر میة فما کان 
صادرا من حکمة أو محكمة وکتابة عدل فتتولاه احکمة Leg‏ کان صادرا من کاتب عدل 
فیکون من قبل OLS‏ العدل . التعمیم رقم ۱۱۹۲/2/۱۳ في ۱۱۹/۵/۲ه . 

۶) العقارات التجاورة والمملوكة لشخص واحد إذا أريد ضمها في صك واحد CNG‏ بعض 
صکوکها صادرة من ا حکمة وبعضها صادر من كتابة العدل فانه لا مانع من ضمها إذا ۸ 
یفصل بینها شوارع ودعت ا حاجة لذلك dy‏ یترتب على هذا الضم مخالفة التعلیمات وأحذ 
رأي الجهة الحتصة في ذلك وتتولى الضم ا حکمة وتبلغ الجهات التي صدرت منها الصکوك 
للتهميش على سجلاتما ما تم من تظهير علیها . التعمیم رقم ۸/2/۱۳ ۱:۲ في 
۷ھ . 
٭ الاجراءات المطلوبة لضم الأراضي : 

)١‏ ورود حطاب من البلدية أو الزراعة کل بحسب اختصاصه مزودا بقرار مساحي بحدود وأطوال 
ومساحة الأراضي بعد ضمها لبعض . 

۲) أن تكون الصکوك جیعها صادرة من كتابة العدل . 

۳) التأكد من تحاور الأراضي وأتما غير مفصولة بشوارع » وألا ينشاً عن الضم زيادة في الأطوال 
والساحة . 

. حضور ا الك واقراره بذلك‎ )٤ 

) یضبط الاقرار بضبط الأقارير ویستخرج به صك جدید ویهمش على الصکوك بذلك كما في 
الصيغة A> pall‏ . 


۱ب 


نموڈج ضم آرضین متجاورتین 
ا حمد لله والصلاة والسلام على من لاني بعده وبعد . 


لدي أنا 009761 و مس رن فقو بطوعه وانعتیاره وهو AMA‏ 
العتبرة شرعا قائلا إن من ال حاري في ملكي وتحت تصرفي قطعتي الأرض رقم اف رقم 
سي اده لط رقم الواقعقین ane ce,‏ لد كوو See ee‏ 
الصادرين من هذه الإدارة برقم eg‏ ماما عوراب مو ا و 20000000009 
...یی وإنني آرغب في ضمهما بصك واحد لحاحتي لذلك وذلك بعد موافقة ہے بح 
بخطابه edie‏ ی گت سس Se‏ می الم حدود وأطوال ومساحة الأرضيين 


hen that et hae aap acerca!‏ اا ا کو 
وبناء على ما ذكر وعلی موافقة سے على الضم بخطابما المذكور جری ضبطه وتلاوته Lhe‏ 


. جری التصديق للاعتماد تحريراً في / | ١٣ھ وصلی الله وسلم على نبينا محمد‎ ales 


التبهميش على كلا الصكين 
الحمد لله وحده وبعد لقد جری ضم الأرض المذكورة باطن الصك للأرض الحاورة لما ذات الرقم 
بصك واحد بموحب الصك الصادر برقم مس اش معدم تضاف ce Cap‏ 


( والحمد الله الذي بنعمته تتم الصالحات ) 


- ۱۸۰ - 


